Утверждены 

постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской округ» 

от  10 июля 2013 г.       № 541
Изменения в административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Оформление документов по обмену жилыми помещениями», утвержденном постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской округ» от  25.10.2012 № 752

1.Часть 1.2 раздела I после шестого абзаца дополнить абзацами седьмым и восьмым следующего содержания: 
«Муниципальная услуга предоставляется заявителю при личном или письменном обращении, в том числе с использованием электронной почты и по телефону, при обращении через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), а также при использовании универсальной электронной карты.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах  предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрено.». 
2. Девятый абзац части 2.5 раздела II изложить в следующей редакции: 
«Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Курильский городской округ», утвержденным решением Собрания Курильского городского округа от 08.04.2013 № 50.».
3. В абзаце восьмом части 2.6 раздела II слова «находящимися в муниципальной собственности» исключить.
4. Часть 2.6 раздела II после восьмого абзаца добавить абзацы следующего содержания: 
«документ, подтверждающий право пользования  обмениваемым помещением (ордер, обменный ордер, договор социального найма, постановление администрации города, решение суда);

справка о составе семьи;

справки из органов государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним и из органов, осуществляющих техническую инвентаризацию о (наличии) отсутствии прав собственности на обмениваемые жилые помещения;

экспликации, выкопировки из технических паспортов или копии технических паспортов обмениваемых жилых помещений;

нотариальное заверенное согласие на обмен временно отсутствующих членов семьи заявителя, проживающих в обмениваемом жилом помещении;

нотариально заверенная доверенность в случае невозможности личной явки заявителя;

справка об отсутствии одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации.».

5. Часть 2.6 раздела II дополнить текстом следующего содержания:
 «С 1 июля 2012 года получение администрацией городского округа документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется путем организации межведомственного взаимодействия в отношении данных, подтверждающих наличие (отсутствие) жилых помещений в собственности, которые запрашиваются в Росреестре и  Ростехинвентаризации.».
6. В части 2.10 раздела II во втором абзаце слова «составляет 30 мин.» заменить словами «составляет не более 15 минут».

7. В абзаце седьмом подпункт 3.1.1.3 пункта 3.1.1 и подпункт 3.1.2.5 пункта 3.1.2 части 3.1 раздела III слово «главный» исключить.
8. Подпункт 3.1.2.2 пункта 3.1.2 части 3.1 раздела III дополнить текстом следующего содержания: 
«Для определения права заявителя на получение муниципальной услуги специалист Комитета проверяет сведения:

о наличии или отсутствии в собственности рассматриваемого жилого помещения у заявителя;

при необходимости проводятся запросы для получения информации по межведомственному взаимодействию.».
9. Часть 3.3 раздела III заменить текстом следующего содержания: 
«3.3.Формирование и направление межведомственных запросов в органы участвующие  в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является передача заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов специалисту Комитета.

3.3.2. Административная процедура включает в себя следующие административные действия:

формирование межведомственных запросов в органы, в распоряжении которых находятся документы;

направление межведомственных запросов в органы, в распоряжении которых находятся документы.

3.3.3. Формирование межведомственных запросов в органы, в распоряжении которых находятся документы.

3.3.3.1. Специалист Комитета, в целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или проверки сведений, предоставляемых заявителями, осуществляет формирование запросов в соответствующий орган исполнительной власти, учреждения и организации в течение одного календарного дня.

3.3.3.2. Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

1) наименование органа (организации), направившего требование о предоставлении документов (сведений);

2) наименование органа (организации), в адрес которого направляется требование о предоставлении документов (сведений);

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой требуется представление информации;

4) указание на положения нормативного правового акта, в котором установлено требование о предоставлении необходимого для предоставления услуги документа (сведений), и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для предоставления документа, устанавливаемые в настоящем административном регламенте, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов (сведений);

6) контактная информация для направления ответа на запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

3.3.3.3. Направление межведомственного запроса и направление ответа на межведомственный запрос допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

3.3.4. Направление межведомственных запросов в органы, в распоряжении которых находятся документы.

3.3.4.1. Межведомственный запрос формируется в электронной форме и направляется в соответствующие органы и организации.

3.3.4.2. В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в электронной форме, допускается направление межведомственного запроса и направление ответа на межведомственный запрос в бумажном виде.

3.3.4.3. Срок направления межведомственного запроса - в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.

3.3.4.4. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию).».
10. Часть 3.3 «Блок-схема предоставления муниципальной услуги» считать частью 3.4.
11. В абзацах четвертом и шестом части 4.1 раздела IV слово «Администрации» заменить словом «Комитета». 

  12. В пункте 5.1.7 части 5.1 раздела V абзац восьмой изложить в следующей редакции:

«Должностные лица Комитета, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, за нарушение порядка или сроков рассмотрения жалобы либо незаконный отказ или уклонение указанного должностного лица от принятия ее к рассмотрению несут ответственность в соответствии с частями 3 и 5 статьи 5.63 Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации.».

Исполняющий обязанности председателя

КУМИ Курильского  городского округа                                                       А.В.Панкрушев

