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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

АДМИНИСТРАЦИИ   МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ 
«КУРИЛЬСКИЙ  ГОРОДСКОЙ ОКРУГ»  

от  2 декабря 2013 г.  №  959
      г. Курильск

Об утверждении Изменений в административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Создание условий для расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства»

           В соответствии с постановлениями администрации муниципального образования «Курильский городской округ» от  2 февраля 2012 г. №  30 «Об утверждении Порядков  разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных  функций и предоставления  муниципальных  слуг», от 5 февраля 2013 г. №  98 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования «Курильский городской округ» от 2 февраля 2012 г. № 30 «Об утверждении Порядков  разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных  функций и предоставления  муниципальных услуг» администрация муниципального образования  «Курильский городской округ»
 ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемые Изменения в административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Создание условий для расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства», утвержденном постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской округ» от 9 ноября 2012 г.  № 799.
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального образования «Курильский городской округ» и опубликовать информацию о нем в газете «Красный маяк».

Глава администрации                                                                                                   Н.С.Голюк
Утверждены 

постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской округ»

                                                                                                            от  2 декабря 2013 г.  №  959
Изменения в административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Создание условий для расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства», утвержденном постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской округ» от 09.11.2012 № 799

1.1. Подпункты 1.3, 1.4 пункта 1 исключить.

1.2. Абзац второй подпункта 1.7 пункта 1 изложить в новой редакции:

«При обращении заявителей в Отдел за предоставлением муниципальной услуги время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут.».
1.3. В пункте 2:

в абзацах втором и третьем подпункта 2.4 слова «областной целевой Программы «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2008-2012 годы» заменить словами «долгосрочной целевой Программы «Развитие сельского хозяйства Сахалинской области на  2013 – 2020 годы»;
абзац четвертый подпункта 2.4 исключить;
в подпункте 2.5 после первого абзаца дополнить абзац следующего содержания:

«Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг,»;
абзац шестой подпункта 2.5 изложить  в новой редакции:

«Источником официального опубликования нормативных правовых актов Сахалинской области является первое размещение (опубликование) полного текста на официальном Интернет-сайте органа исполнительной  власти Сахалинской области. Нормативные правовые акты муниципального образования «Курильский городской округ» размещены на официальном сайте администрации муниципального образования «Курильский городской округ» www.kurilsk-adm.ru.»;
подпункт 2.10 изложить в новой редакции:

«2.10. Отдел, а так же муниципальные служащие Отдела, предоставляющий муниципальную услугу, обязаны соблюдать конфиденциальность информации, ставшей известной им в связи с осуществлением деятельности по предоставлению муниципальной услуги.».
1.4. Пункт 3 изложить в новой редакции:

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1 Последовательность административных действий.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя административные процедуры, приведённые в блок-схеме (приложение к настоящему административному регламенту).

3.2. Описание административных процедур.
3.2.1. Прием обращения (запроса):

Для предоставления муниципальной услуги, заявителем подается запрос в общий отдел администрации.

В запросе в обязательном порядке указываются: наименование юридического лица, либо уполномоченного представителя, его почтовый адрес, контактный номер телефона (для юридических лиц); Ф.И.О. заявителя, либо уполномоченного представителя, его почтовый адрес, контактный номер телефона (для физических лиц).
По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные сведения, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

3.2.2. Регистрация обращения (запроса).

Представленное обращение (запрос) подлежит регистрации в общем отделе администрации, которому присваивается входящий номер, дата. После чего передается на рассмотрение главе администрации муниципального образования «Курильский городской округ», либо лицу, исполняющему его обязанности.

3.2.3. Передача обращения (запроса) в Отдел.

Передача пакета документов в Отдел осуществляется после наложения визы главы администрации, либо лица, исполняющего его обязанности в течение одного дня, если иное не предусмотрено муниципальными нормативными правовыми актами.

3.2.4. После рассмотрения обращения (запроса) должностное лицо, ответственное за оказание муниципальной услуги, готовит письмо (ответ) заявителю. Максимальный срок подготовки ответа до одного месяца со дня поступления обращения.

В данном случае письмо о рассмотрении заявления представляет собой документ на официальном бланке администрации муниципального образования «Курильский городской округ», в котором в обязательном порядке указываются:

полное наименование организации - заявителя, либо уполномоченного представителя, почтовый адрес (для юридических лиц);

Ф.И.О. заявителя, либо уполномоченного представителя, его почтовый адрес (для физических лиц);

информация о рассмотрении обращения.
Письмо передается на подпись главе администрации муниципального образования «Курильский городской округ» либо лицу, исполняющему его обязанности. Письму после подписания присваивается исходящий номер и дата, после чего 1 экземпляр письма или копия письма возвращается в Отдел, 1 экз. выдается заявителю лично, либо через доверенное лицо, почтовым отправлением или электронной почтой.
 3.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются следующие процедуры:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов органом, предоставляющим муниципальную услугу, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;

6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
 3.4. Муниципальная услуга в электронной форме так же предоставляется с использованием универсальной электронной карты, содержащей зафиксированную на ней в визуальной (графической) и электронной (машиносчитываемой) формах информацию о пользователе картой и обеспечивающий доступ к информации о пользователе картой, используемой для удостоверения прав пользователя картой на получение муниципальной услуги.

Универсальная электронная карта должна содержать следующие визуальные сведения:

1) фамилию, имя и (если имеется) отчество пользователя универсальной электронной карты;

2) фотографию заявителя (за исключением случаев, установленных статьей 26 Федерального Закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»);

3) номер универсальной электронной карты и срок ее действия;

4) контактную информацию уполномоченной организации субъекта российской Федерации;

5) страховой номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица в системе обязательного пенсионного страхования Российской Федерации.
3.5. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законодательством, нормативными правовыми актами Правительства Сахалинской области, муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.»;
1.5. Пункт 5 изложить в следующей редакции:
«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) должностных лиц Отдела при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалобы).

5.2. Жалоба подается в письменной форме на имя главы администрации муниципального образования «Курильский городской округ», в том числе при личном приеме заявителя. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

электронной почты Администрации: kurilsk@adm.sakhalin.ru или электронной почты Отдела: 05_econ@mail.ru. 

официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал);

многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

5.3. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу или должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.5. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.4 настоящего регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.6. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных в пункте 2.6 настоящего регламента;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено в пункте 2.6 настоящего регламента для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим регламентом;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим регламентом;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.7. Жалоба, поступившая в Отдел, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.9. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.10. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации муниципального образования «Курильский городской округ».

5.11. Отдел отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.12. Отдел вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.13. Должностные лица администрации муниципального образования «Курильский городской округ», наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, порядка или сроков рассмотрения жалобы либо незаконный отказ или уклонение указанного должностного лица от принятия ее к рассмотрению, несут ответственность в соответствии с частями 3 и 5 статьи 5.63 Кодекса об административных правонарушениях от 30.12.2001 №195-ФЗ.».
Начальник отдела экономики и прогнозирования                                            Е.И.Колычева
