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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

АДМИНИСТРАЦИИ   МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ 
«КУРИЛЬСКИЙ  ГОРОДСКОЙ ОКРУГ»  

от  14 августа 2014 г.  №  779
      г. Курильск

Об утверждении Положения об отделе «Представительство администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в г. Южно-Сахалинске» администрации муниципального образования «Курильский городской округ»


В соответствии с пунктом 2 статьи 42 Устава муниципального образования «Курильский городской округ»  администрация муниципального образования «Курильский городской округ»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.Утвердить прилагаемое Положение об отделе «Представительство администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в г. Южно-Сахалинске» администрации муниципального образования «Курильский городской округ».


2.Считать утратившим силу  постановление администрации муниципального образования «Курильский городской округ» от 5 марта 2013 г. № 197 «Об утверждении Положения об отделе «Представительство администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в г. Южно-Сахалинске» администрации муниципального образования «Курильский городской округ»».
Глава администрации                                                                                           Н.С. Голюк

Утверждено

постановлением администрации 

муниципального образования 

«Курильский городской округ»
от  14 августа 2014 г. № 779
Положение об отделе «Представительство администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в г. Южно-Сахалинске» администрации муниципального образования «Курильский городской округ»

1.Общие положения


1.Отдел «Представительство администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в г. Южно-Сахалинске» администрации муниципального образования «Курильский городской округ» (далее- Отдел) является структурным подразделением администрации муниципального образования «Курильский городской округ» (далее -Администрация).

1.2. В своей работе Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Правительства Сахалинской области, Уставом муниципального образования «Курильский городской округ», муниципальными правовыми актами «Курильского городского округа», а также настоящим Положением. 

1.3. Отдел непосредственно подчиняется главе администрации муниципального образования «Курильский городской округ».

Организацию делопроизводства Отдел осуществляет в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в администрации муниципального образования «Курильский городской округ».

1.4. Отдел взаимодействует в работе с Собранием муниципального образования «Курильский городской округ», отраслевыми (функциональными) органами Администрации, администрациями сёл муниципального образования «Курильский городской округ», а также предприятиями, учреждениями и организациями.

1.5. Администрация обеспечивает Отдел законодательно-справочными материалами, сборниками по правовым и административным вопросам, а также компьютерной и оргтехникой, необходимым программным обеспечением.

2.Основные задачи и функции Отдела

Основными задачами Отдела являются:

2.1. Оперативное решение вопросов местного значения, осуществление взаимодействия органов местного самоуправления Курильского городского округа с органами местного самоуправления других районов области, Правительством Сахалинской области, органами исполнительной власти Сахалинской области, депутатами Сахалинской областной Думы;

2.2. Регулярное информирование органов местного самоуправления Курильского городского округа о готовящихся и принимаемых решениях Губернатора и Правительства Сахалинской области, органов исполнительной власти Сахалинской области, Сахалинской областной Думы,  организаций, учреждений, фирм и компаний, затрагивающих интересы населения Курильского городского округа;

2.3.  Представление интересов Администрации и Собрания Курильского городского округа  в Правительстве Сахалинской области, органах исполнительной власти Сахалинской области, Сахалинской областной Думе; 

2.4. Осуществление взаимодействие администрации  Курильского городского округа, её отделов и служб с организациями, учреждениями, фирмами и компаниями, расположенными как  на территории Сахалинской области, так и за её приделами, оказание содействия оформлению и выполнению договоров и соглашений, заключенных администрацией Курильского городского округа;

2.5. Содействие муниципальным учреждениям и организациям Курильского городского округа в решении организационных задач по месту нахождения Отдела;

2.6. Организационное и техническое содействие командированным в г. Южно- Сахалинск работникам органов местного самоуправления и муниципальных учреждений и организаций, координация их работы;

2.7. Содействие оперативному прохождению документов, направляемых органами местного самоуправления в Сахалинскую область и за ее пределы;

2.8. Содействие в разработке и осуществлении целевых программ, направленных на осуществление задач, стоящих перед местным самоуправлением;

2.9. Представляет и защищает интересы Администрации и ее структурных подразделений, муниципальных предприятий и учреждений в судах общей юрисдикции, Арбитражных судах, правоохранительных органах. В иных государственных органах при рассмотрении вопросов правового характера;

2.10. Принимает участие  в работе комиссий, созданных при администрации района и правительства Сахалинской области;

2.11. Маркетинг;

2.12. Изучение и обобщение опыта работы органов местного самоуправления в других районах Сахалинской области;

2.13. Содействие в доставке в Курильский район хозяйственных грузов для администрации муниципального образования «Курильский городской округ», так и муниципальных учреждений и организаций.

3.Полномочия Отдела


Отдел для осуществления своих задач вправе:


3.1. Запрашивать  и получать  от руководителей структурных подразделений Администрации, муниципальных предприятий и учреждений, организаций документы, справки, расчеты и другую информацию, необходимую для выполнения своих обязанностей;


3.2. По поручению главы муниципального образования «Курильский городской округ», главы администрации муниципального образования «Курильский городской округ» участвовать в совещаниях, заседаниях, встречах, проводимых Губернатором Сахалинской области, Правительством Сахалинской области, органами исполнительной власти Сахалинской области, Сахалинской областной Думой,  организациями, учреждениями, фирмами и компаниями, расположенными на территории Сахалинской области;


3.3. Взаимодействовать со структурными подразделениями администрации Сахалинской  области, аппаратом Губернатора и Правительства Сахалинской области, Сахалинской областной Думы, с руководителями структурных подразделений органов исполнительной власти,  организаций, учреждений, фирм, компаний;

3.4. Использовать в своей деятельности имеющейся в администрации служебный транспорт, системы связи, базы данных, компьютерную и копировальную оргтехнику.

4. Организация деятельности Отдела

4.1. Положение об Отделе утверждается главой администрации муниципального образования «Курильский городской округ». 

4.2. Отдел возглавляет начальник отдела, который может быть принят в порядке назначения на должность или конкурсной основе в соответствии с действующим законодательством. Начальник Отдела занимает главную должность муниципальной службы.
4.3. Штатное расписание Отдела утверждается главой администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в соответствии со структурой, утверждаемой Собранием Курильского городского округа.
4.4. Для  осуществления задач возложенных на Отдел, начальник отдела выполняет следующие функции:

4.4.1. Осуществляет организационное руководство Отделом, планирует его работу, обеспечивает выполнение настоящего Положения и несет персональную ответственность за его выполнение;

4.4.2. Выносит на рассмотрение главы администрации проекты документов по вопросам входящим в компетенцию отдела, подписывает от имени главы соглашения и договора, акты (по доверенности и согласованию);

4.4.3. Участвует в совещаниях, заседаниях созываемых правительством Сахалинской области (по согласованию);

4.4.4. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством;

4.5. Отдел может иметь закрепленное за ним имущество, принадлежащие администрации муниципального образования «Курильский городской округ»;

4.6. Расходы Отдела производятся в рамках сметы администрации муниципального образования «Курильский городской округ».

5. Ответственность

За ненадлежащие исполнение или неисполнение возложенных на Отдел задач работники Отдела несут  ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6. Реорганизация и прекращение деятельности Отдела

Реорганизация Отдела или прекращение его деятельности осуществляется по решению главы Администрации с последующим утверждением Собранием Курильского городского округа в соответствии  действующим законодательством.

Глава администрации                                                                                           Н.С.Голюк
