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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

АДМИНИСТРАЦИИ   МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ 
«КУРИЛЬСКИЙ  ГОРОДСКОЙ ОКРУГ»  

от  23 апреля 2015 г.  №  352
      г. Курильск

Об отмене постановления администрации муниципального образования «Курильский городской округ» от 10 марта 2015 г. № 176 и об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» в новой редакции
Рассмотрев протест прокуратуры Курильского района от 23.04.2015 № 7-43-2015, администрация муниципального образования  «Курильский городской округ»
 ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Отменить постановление администрации муниципального образования «Курильский городской округ» от 10 марта 2015 г. № 176 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» в новой редакции».
2.  Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Приём заявлений и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» в новой редакции.

3.Считать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Курильский городской округ» от 11 июля 2014 г. № 698  «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»». 
4.Опубликовать настоящее постановление в газете «Красный маяк» и разместить на сайте администрации муниципального образования «Курильский городской округ» (курильск-адм.рф.).
Временно исполняющий обязанности

главы администрации                                                             И.И.Карпман
Утвержден

постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской округ»

                                                                        от  23 апреля 2015 г.   № 352
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги  «Приём заявлений и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»
Раздел 1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также ввод объектов в эксплуатацию (далее – Регламент) устанавливает и регулирует порядок, сроки и последовательность действий уполномоченных органов при предоставлении муниципальной услуги.

Регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также ввод объектов в эксплуатацию.

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги

 В целях исполнения регламента заявителями могут быть физические и юридические лица, заинтересованные в выдаче им разрешения на строительство, а также разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, реконструкции и капитального ремонта и обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу с запросом о предоставлении услуги в устной, письменной или электронной форме.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы администрации муниципального образования «Курильский городской округ» (далее - Администрация).

Местонахождение Администрации:

 694530, Сахалинская область, г. Курильск, ул. Охотская, 5а.

График работы Администрации: понедельник – пятница  с 9.00 до 16.30 часов.

Обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00 часов.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефоны Администрации для справок (консультаций): (42454) 42-467.

Официальный сайт администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в сети Интернет: курильск-адм.рф.
Электронный адрес администрации муниципального образования «Курильский городской округ»: kurilsk@adm.sakhalin.ru.

Региональный портал государственных и муниципальных услуг Сахалинской области: uslugi.admsakhalin.ru

Местонахождение Муниципального казенного учреждения «Управление капитального строительства Курильского городского округа» (далее - Управление): 

694530, Сахалинская область, г. Курильск, ул. Андрея Евдокимова, 25.

График (режим) работы Управления: понедельник - пятница с 9.00 до 17.00 часов.

Обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00 часов.


Выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефон Управления: (42454) 42-008

Адрес электронной почты Управления: okc-kur@mail.ru
Местонахождение Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Курильский городской округ» (далее - Комитет): 694530, Сахалинская область, г. Курильск, ул. Курильская, 3. 

График (режим) работы Комитета: понедельник - пятница с 9.00 до 17.00 часов.

Телефоны Комитета: (42454) 42-787, факс 42-166.

Адрес электронной почты Комитета: kumskurilsk@rambler.ru
1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы органов и подведомственных им учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Местонахождение Курильского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Сахалинской области:

694530, Сахалинская область, г. Курильск, ул. Евдокимова, 25. 

График работы: понедельник - четверг с 9.00 до 18.00 часов, пятница - с 9.00 до 13.00 часов.

Телефоны: (42454) 42-802, 42-429. E-mail: 6526@rosregistr.ru.

Местонахождение Межрайонной инспекции ФНС России № 5 по Сахалинской области:

694020, Сахалинская область, г. Корсаков, ул. Гвардейская, 1. 

График работы: понедельник - четверг с 9.00 до 17.15 часов, пятница - с 9.00 до 17.00 часов.

Телефон/факс: (42435) 40-323. E-mail: i6504@m04.r65.nalog.ru
Местонахождение государственной инспекции строительного надзора Сахалинской области:

693000, Сахалинская область, г. Южно-Сахалинск, ул. Карла Маркса, 20. 

График работы: понедельник - четверг с 9.00 до 18.15 часов, пятница - с 9.00 до 17.00 часов.

Телефон: (4242) 46-85-52. E-mail: gisn@admsakhalin.ru.
Официальный сайт государственной инспекции строительного надзора в сети Интернет: www.gisn.admsakhalin.ru.

Местонахождение отделения по Курильскому городскому округу государственного бюджетного учреждения Сахалинской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ): 

694530, Сахалинская область, г. Курильск, ул. Андрея Евдокимова, 25. 

График работы: понедельник – пятница с 9.00 до 18.00 часов.
Телефоны: (42454) 42-096.

1.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю лично, по телефону, по почте, посредством размещения на информационном стенде, расположенном в Администрации, посредством размещения сведений в информационно- телекоммуникационных сетях общего пользования (по электронной почте, по факсу, через сеть Интернет), а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области.

1.3.3.1. Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

1.3.3.2. Устное информирование осуществляется специалистами Управления при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалисты Управления, осуществляющие устное информирование, принимают все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Устное информирование каждого заявителя осуществляется в течение времени, необходимого для его информирования.

1.3.3.3. При ответах на телефонные звонки специалисты Управления подробно в корректной форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратились заявители, фамилии, имени, отчества и должности специалиста Управления, принявшего телефонный звонок.

При устном обращении заявителей (по телефону) специалисты Управления дают ответы самостоятельно. Если специалист Управления, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то заявитель должен быть направлен к другому специалисту или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо специалист может предложить заявителю обратиться письменно.

1.3.3.4. Письменное информирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (по электронной почте, по факсу).

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона специалиста Управления.

Ответ направляется в письменном виде в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

Ответ на обращение заявителя, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по адресу, указанному в обращении.

1.3.3.5. Официальный сайт Администрации содержит следующую информацию:

о местах нахождения и графике работы Администрации и структурных подразделений Администрации;

о перечне необходимых для представления муниципальной услуги документов, их формы, способ получения, в том числе в электронной форме;

о справочных телефонах Администрации и структурных подразделений Администрации;

об адресе электронной почты Администрации в сети Интернет и портала государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области;

о порядке получения информации по предоставлению муниципальной  услуги.

1.3.3.6. Информационный стенд Управления содержит следующую информацию:

место нахождения и график работы Управления;

перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, их формы, способ получения, в том числе в электронной форме;

справочные телефоны Управления в сети Интернет, адрес его официального сайта, адрес электронной почты и о портале государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области;

порядок получения информации по предоставлению муниципальной  услуги;

текст настоящего административного регламента с приложениями;

перечень документов, необходимых при обращении для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

образцы оформления и формы заявления, документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Способами получения форм документов являются:

копирование форм документов, размещенных на официальном сайте администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в сети Интернет;

обращение заявителя непосредственно в Управление по адресу: 694530, Сахалинская область, г. Курильск, ул. Андрея Евдокимова, 25 (тел. 42-008, 42-728) в соответствии со следующим графиком: понедельник - пятница  с 9-00 ч. до 17-00 часов.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги

«Приём заявлений и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа администрации, структурного подразделения администрации муниципального образования «Курильский городской округ», непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация муниципального образования «Курильский городской округ». Исполняет муниципальную услугу: Муниципальное казенное учреждение «Управление капитального строительства Курильского городского округа».

В предоставлении муниципальной услуги участвуют следующие органы и организации:

Курильский отдел управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Сахалинской области;

Межрайонная инспекция ФНС России № 5 по Сахалинской области;

Государственная инспекция строительного надзора Сахалинской области.

Управление не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, утвержденный решением Собрания Курильского городского округа от 15.03.2012  № 32, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

выдача застройщикам, осуществляющим строительство, реконструкцию и (или) капитальный ремонт объектов капитального строительства, разрешения на строительство,  также на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию; 

отказ в выдаче застройщикам, осуществляющим строительство, реконструкцию и (или) капитальный ремонт объектов капитального строительства, разрешения на строительство, а также отказ в выдаче разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1  Общий срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в учреждения, подведомственные органу, оказывающему муниципальную услугу, участвующие в предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 10 дней со дня регистрации заявления.

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, проверка полноты и соответствия представленных материалов, прилагаемых к заявлению, осуществляется в течение одного рабочего дня;

подготовка и направление межведомственного запроса о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляется в течение трех рабочих дней;

оформление, регистрация и выдача (направление) результата муниципальной услуги  застройщику осуществляется в течение пяти рабочих дней;

подготовка уведомления об отказе в выдаче муниципальной услуги и выдача (направление) отказа застройщику осуществляется в течение двух рабочих дней.

2.4.3. Срока приостановления предоставления муниципальной услуги  законодательством Российской Федерации не установлено.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги, предусматривающие перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Градостроительным Кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 

Федеральным законом Российской Федерации от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральным законом от 16.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 

приказом министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 года № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»

распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

приказом Минрегионразвития России от 19 октября 2006 г. № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство;

приказом Минрегионразвития России от 19 октября 2006 г. № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 

Уставом муниципального образования «Курильский городской округ», принятым решением сессии Курильского районного Совета депутатов от 07.04.2006 № 28;

Уставом Муниципального казенного учреждения «Управление капитального строительства Курильского городского округа», утвержденным постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской округ» от 22.10.2013 № 816.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.6.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление заявителя, направленное в Администрацию:

в письменном виде лично;

в письменном виде по почте;

в письменном виде по факсу;

электронной почтой;

на официальный сайт;

через портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области (при наличии технической возможности и электронной подписи).

2.6.2. Для получения разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства заявитель направляет в Администрацию заявление о выдаче разрешения на строительство по форме, указанной в приложении 1 к настоящему Регламенту.

  К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

2) градостроительный план земельного участка; 

3) материалы, содержащиеся в проектной документации: 

а) пояснительная записка; 

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия; 

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам; 

г) схемы, отображающие архитектурные решения; 

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения; 

е) проект организации строительства объекта капитального строительства; 

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей; 

4) положительное заключение экспертизы проектной документации (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса); 

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта. 

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1, 2 и 5 части 2.6.2. настоящей статьи, запрашиваются специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в государственных органах и подведомственных государственным и муниципальным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, указанные в пункте 1 части 2.6.2. настоящей статьи, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
2.6.3. В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства заявитель прилагает к заявлению о выдаче разрешения на строительство следующие документы: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

2) градостроительный план земельного участка; 

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства. 

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1 и 2 части 2.6.3. настоящей статьи, запрашиваются специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в государственных органах и подведомственных государственным и муниципальным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, указанные в пункте 1 части 2.6.3. настоящей статьи, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
2.6.4. Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявитель направляет в Администрацию заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме приложения 7 к настоящему Регламенту.

К заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию прилагаются: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса;

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте, в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1, 2, 3 и 9 части 2.6.4. настоящей статьи, запрашиваются специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в государственных органах и подведомственных государственным и муниципальным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, указанные в пунктах 1, 4, 5, 6, 7 и 8 части 2.6.4. настоящей статьи, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении государственных органов, либо подведомственных государственным и муниципальным органам организаций. Если документы, указанные в настоящей части, находятся в распоряжении государственных органов, либо подведомственных государственным и муниципальным органам организаций, такие документы запрашиваются специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

В соответствии с частью 4 статьи 55 Градостроительного Кодекса Российской Федерации Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо предусмотренных частью 2.6.4. Регламента иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Управление не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не установлено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа или приостановления предоставления муниципальной услуги:
2.8.1. Оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.8.2.  Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство заявителю являются: 

1) отсутствие документов, предусмотренных частями 2.6.2. и 2.6.3. настоящего Регламента; 

2) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 

2.8.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявителю являются: 

1) отсутствие документов, предусмотренных частью 2.6.4. настоящего Регламента; 

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории; 

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство; 

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства. 

2.8.4. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, помимо указанных в частях 2.8.2. и 2.8.3., являются:

отсутствие в заявлении фамилии, имени, отчества - для физических лиц, наименования организации - для юридических лиц, почтового адреса заявителя.

с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства;

документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

наличие в запросе нецензурных и оскорбительных выражений.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

  
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя  о предоставлении муниципальной услуги

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы регистрируются в Администрации в течение одного рабочего дня с момента его поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

2.12.1. Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

Места предоставления муниципальной услуги включают места для ожидания, информирования, получения информации и заполнения необходимых документов, приема заявителей.

2.12.2. В местах ожидания должны быть размещены информационные стенды с перечнем необходимых документов, а также образцами заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.

2.12.3. Места для заполнения необходимых документов должны быть оборудованы стульями и   столом с канцелярскими принадлежностями для осуществления необходимых записей.

2.12.4. Здание, в котором расположено Управление, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителям.

2.13.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

открытый для заявителей и других лиц доступ к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц;

соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

отсутствие жалоб со стороны заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

рост числа заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.14.1. В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010г.  N210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным Кодексом Российской Федерации и  иными нормативными правовыми актами Российской Федерации предоставление муниципальной услуги может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Соглашением от 01.07.2014г. № 25/2014 о взаимодействии между государственным бюджетным учреждением Сахалинской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» и администрацией муниципального образования «Курильский городской округ» (далее Соглашение).
Предоставление муниципальной услуги  многофункциональным центром действует по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, взаимодействие с Управлением, предоставляющим муниципальную услугу, осуществляется МФЦ без участия  заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и Соглашением.  

Многофункциональный центр осуществляет:

1) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги;

2) представление интересов заявителей при взаимодействии с Управлением, предоставляющим муниципальную услугу, а также с организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

3) представление интересов Управления, предоставляющего муниципальную услугу, при взаимодействии с заявителями;

4) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением  муниципальной услуги;

5) выдачу заявителям документов Управления, предоставляющего муниципальную услугу, по результатам предоставления муниципальной услуги;

6) иные функции, установленные нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.14.2. Использование информационно-телекоммуникационных технологий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие Управления, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или организующих предоставление муниципальной услуги, и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

2.14.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Обращение заявителя за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью (простой или усиленной) в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Заявитель имеет право представить заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть Интернет:

лично или через законного представителя при посещении Управления или МФЦ;

посредством единого Портала государственных и муниципальных услуг (функций) (без использования электронных носителей);

иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявления и иные документы.

2.14.4. Обеспечение информационного обмена между информационными системами органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, организаций, предоставляющих услуги, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), МФЦ в целях предоставления муниципальной услуги в электронной форме при использовании единого Портала государственных и муниципальных услуг, осуществляется посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия в порядке, установленном Правительством Российской Федерации».

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги содержит административные действия:

прием, регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство или на ввод объекта в эксплуатацию, проверка полноты и соответствия представленных материалов, прилагаемых к заявлению;

подготовка и направление межведомственного запроса о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

подготовка разрешения на строительство или  на ввод объекта в эксплуатацию и выдача (направление) его заявителю;

подготовка уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство или на ввод объекта в эксплуатацию и выдача (направление) отказа застройщику.

3.1.1. Административная процедура - прием, регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство или на ввод объекта в эксплуатацию (далее – Разрешение), проверка полноты и соответствия представленных материалов, прилагаемых к заявлению

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления о выдаче Разрешения.

Заявление может быть представлено заявителем в Администрацию, лично, через доверенное лицо или направлено в виде почтового отправления, электронной почтой, либо на портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области (при наличии технической возможности и электронной подписи). 

Должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию указанных заявлений, является муниципальный служащий, ответственный за прием входящих документов, поступающих в администрацию муниципального образования «Курильский городской округ» (далее – специалист приемной Администрации).

Специалист приемной Администрации регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы, в следующем порядке:

присваивает заявлению регистрационный номер и заносит его в базу данных автоматизированной информационной системы управления;

в правом нижнем углу первой страницы заявления проставляет регистрационный штамп с указанием даты и регистрационного номера. В случае если место, предназначенное для штампа, занято текстом заявления, штамп может быть проставлен в ином месте, обеспечивающем его прочтение.

Прием и регистрация заявления осуществляется в течение одного рабочего дня с момента их поступления в Администрацию.

После регистрации, заявление с пакетом  документов направляется на рассмотрение главе администрации муниципального образования «Курильский городской округ»  (далее - Глава). Рассмотрение пакета документов заявителя Главой. В соответствии с поручением Главы, о чем свидетельствует запись Главы на заявлении, специалист администрации передает заявление с пакетом документов на исполнение в Управление.

Управление получает заявления через специалиста Администрации. Директор Управления рассматривает пакет документов, указывает на заявлении фамилию специалиста Управления, ответственного за подготовку документов, регистрирует заявление в журнале входящей документации Управления и передает его специалисту Управления, ответственному за подготовку Разрешения (далее - Исполнитель) под роспись. 

При рассмотрении заявления, Исполнитель проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче Разрешения.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет один рабочий день.

На основании рассмотренных документов Исполнителем принимается решение о подготовке Разрешения или отказе в предоставлении.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления с пакетом документов в Управлении, проверка документов Исполнителем и принятие решения о подготовке Разрешения или отказе в выдаче такого Разрешения.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления и пакета документов в  журнале входящей документации Управления.

3.1.2. Административная процедура - подготовка и направление межведомственного запроса о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия

Основанием для начала административной процедуры, является отсутствие в Администрации документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, иных государственных органов и подведомственных им учреждениях.

           Исполнитель, осуществляет подготовку и направление запроса в федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос о предоставлении документов (сведений) направляется в государственный орган, или подведомственную государственному органу, организацию, в распоряжении которых находятся требуемые документы (сведения), в форме почтового отправления на бумажных носителях или с использованием в соответствии с действующим законодательством средств защиты информации конфиденциального характера с 01.07.2012: с использованием средств межведомственного электронного взаимодействия или использованием информационно-коммуникационной сети Интернет.

Запрос должен содержать следующие сведения:

1) наименование органа (организации), направившего требование о предоставлении документов (сведений);

2) наименование органа (организации), в адрес которого направляется требование о предоставлении документов (сведений);

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой требуется представление информации;

4) указание на положения нормативного правового акта, в котором установлено требование о предоставлении необходимого для предоставления услуги документа (сведений), и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для предоставления документа, устанавливаемые в настоящем административном регламенте, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов (сведений);

6) контактная информация для направления ответа на запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.


При обмене документами (сведениями), необходимыми для предоставления государственных услуг, в электронном виде они должны быть защищены от доступа лиц, не участвующих в их подготовке, обработке и получении в процессе информационного обмена.

Используемые программно-технические средства должны предусматривать возможность подтверждения отправления и получения документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, определенной, уполномоченным на оказание муниципальной услуги лицом.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать трех рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, представляющие документ (сведения), в соответствии с абзацем 2 части 7 статьи 51 Градостроительного Кодекса Российской Федерации.

Результатом административной процедуры является получение из органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, иных государственных и муниципальных органов и подведомственных им учреждений запрашиваемых документов либо отказа в их предоставлении.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является получение запрашиваемых документов Управлением либо отказа в их предоставлении, зарегистрированных  в журнале входящей корреспонденции.

3.1.3. Административная процедура - подготовка Разрешения 

Основанием для начала административной процедуры является наличие у Исполнителя полного комплекта документов.

 3.1.3.1. Исполнитель в течение десяти дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство: 

1) Проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. 

2) При выдаче застройщику разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, указанных в пунктах 2.8.2. и 2.8.4. Регламента, Исполнитель в срок не более 10 дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство подготавливает разрешение на строительство по форме, утвержденной постановлением правительства Российской Федерации и согласно инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство. 

Исполнитель направляет подготовленные документы на согласование и подписание Главе.

Согласованное и подписанное разрешение на строительство заносится в перечень выданных разрешений на строительство, который содержит следующую информацию:

1) наименование застройщика;

2) наименование объекта с указанием адреса;

3) площадь земельного участка;

4) общая площадь помещений;

5) описание этапа и характера строительства;

6) реквизиты выданного разрешения на строительство;

7) срок действия разрешения на строительство.

Результатом административной процедуры является направление разрешения на строительство на согласование и подписание Главе.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подписание подготовленного документа Главой.

3.1.3.2. Исполнитель в течение десяти дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:

1) Производит осмотр объекта капитального строительства;

2) Проводит проверку на соответствие: 

объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка; 

объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство; 

параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, указанных в пунктах 2.8.3. и 2.8.4. Регламента, Исполнитель в срок не более 10 дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию подготавливает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме, утвержденной постановлением правительства Российской Федерации и согласно инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

Исполнитель направляет подготовленные документы на согласование и подписание Главе.

Согласованное и подписанное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию заносится в перечень выданных разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, который содержит следующую информацию:

1) наименование застройщика;

2) наименование объекта с указанием адреса;

3) наименование введенных мощностей, единицы измерения;

4) характер строительства;

5) показатели введенных мощностей;

6) стоимость строительства (для бюджетных объектов);

7) реквизиты выданного разрешения на строительство.

Результатом административной процедуры является направление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на согласование и подписание Главе.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подписание подготовленного документа Главой.

3.1.4. Административная процедура - оформление Разрешения и выдача (направление) его заявителю

Основанием для начала административной процедуры является наличие у Исполнителя подписанного Главой Разрешения.

Исполнитель оформляет подписанный Главой документ печатью, подготавливает письменное уведомление о выдаче Разрешения и направляет на подпись Главе. Подписанное уведомление Исполнитель направляет специалисту приемной Администрации для присвоения регистрационного номера  и занесения его в базу данных автоматизированной информационной системы управления. После регистрации уведомление с приложенным Разрешением выдается заявителю лично или направляется по его почтовому или электронному адресу, указанному в заявлении.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю или его представителю первого экземпляра Разрешения.

Второй экземпляр Разрешения на бумажном и электронном носителе остается в архиве Управления.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является роспись заявителя о получении Разрешения и регистрация уведомления о выдаче Разрешения в базе данных автоматизированной информационной системы управления Администрации.

3.1.5. Административная процедура - подготовка уведомления об отказе в выдаче Разрешения и выдача (направление) отказа застройщику

Основанием для начала административной процедуры является наличие причин для отказа в выдаче разрешения на строительство или на ввод объекта в эксплуатацию, указанных в подпунктах 2.8.2. – 2.8.4. настоящего Регламента.

Исполнитель подготавливает письменное уведомление об отказе в выдаче Разрешения с указанием причин отказа, и направляет на подпись Главе. Подписанное уведомление Исполнитель направляет специалисту приемной Администрации для присвоения регистрационного номера  и занесения его в базу данных автоматизированной информационной системы управления. После регистрации уведомление выдается заявителю лично или направляется по его почтовому или электронному адресу, указанному в заявлении. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет пять рабочих дней.

В целях оптимизации исполнения муниципальной услуги заявитель может уведомляться о принятом решении по телефону.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю или его представителю уведомления об отказе.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подпись заявителя или его представителя о получении уведомления и регистрация уведомления об отказе в базе данных автоматизированной информационной системы управления Администрации.

3.2. Сведения о действии разрешения на строительство

3.2.1. Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. По заявлению застройщика разрешение на строительство может быть выдано на отдельные этапы строительства, реконструкции. 

Срок действия полученного разрешения на строительство устанавливается Управлением в соответствии с проектом организации строительства объекта капитального строительства в составе утвержденной проектной документации. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления. 

Продление, прекращение действия разрешения на строительство, выданного застройщику, осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Регламента. 

Срок действия разрешения на строительство может быть продлен при наличии заявления (приложение 3 к Регламенту) лица, осуществляющего строительство, поданного не менее чем за 60 дней до истечения срока действия разрешения. 

Управление отказывает в продлении срока действия разрешения на строительство в случае, если строительство или реконструкция не начаты до истечения срока подачи заявления. 

При переходе права на земельный участок и на объекты капитального строительства срок действия разрешения на строительство сохраняется. 

3.2.2. Действие разрешения на строительство прекращается: 

1) по истечении обозначенного в нем срока окончания строительства (реконструкции) при отсутствии письменного заявления лица, осуществляющего строительство, на продление или перерегистрацию разрешения на строительство при незавершенном объекте строительства; 

2) в случае отказа застройщика от строительства (реконструкции) объекта капитального строительства, 

3) при изменении в установленном порядке видов и параметров объектов недвижимости, условий их строительства или реконструкции, разрешенного вида использования земельного участка; 

4) в судебном порядке. 

3.2.3. Внесение изменений в разрешение на строительство, выданное застройщику, осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента. Изменения в разрешение на строительство могут быть внесены на основании заявления застройщика (приложение 4 к Регламенту)  в случае: 


1) изменения застройщика земельного участка; 

2) отклонения параметров объекта капитального строительства от проектной документации, необходимость которого выявилась в процессе строительства, реконструкции, капитального ремонта такого объекта, на основании вновь утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документации после внесения в нее соответствующих изменений; 

3.2.4. При утрате разрешения на строительство (пожар, стихийное бедствие, хищение и др.) по заявлению застройщика (приложение 5 к Регламенту), с приложенными к заявлению объяснениями и подтверждающими документами соответствующих органов, ему выдается дубликат. 

Выдача дубликата разрешения на строительство объекта капитального строительства производится в течение 10 дней с момента регистрации заявления. 

3.2.5. В случае возврата почтовых отправлений, разрешение на строительство объекта капительного строительства хранится в Управлении.

3.2.6. Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен застройщиком в судебном порядке. 

3.2.7. Блок-схема процедуры выдачи разрешений на строительство представлена в приложении 6 к Регламенту. 

3.3. Сведения о действии разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

3.3.1. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается застройщикам на каждый объект капитального строительства отдельно, на несколько объектов, входящих в технологический комплекс, на отдельный этап строительства в соответствии с разрешением на строительство и утвержденной проектной документацией. 

3.3.2. Не допускается внесение изменений в разрешение на ввод, если фактические параметры объекта изменены застройщиком (инвестором, дольщиком) после выдачи разрешения на ввод. 

3.3.3. Внесение изменений в разрешение возможно в течение года со дня его выдачи, если: 

1) допущена техническая ошибка (опечатка) при оформлении разрешения; 

2) допущена техническая ошибка организацией, уполномоченной на осуществление технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства, при определении фактических параметров объекта. 

Изменения вносятся на основании справки, выданной застройщику уполномоченной организацией с указанием новых параметров объекта, причин допущенной ошибки и имеющей новый регистрационный номер и дату ее выдачи. 

3.3.4. Выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

При утрате разрешения (пожар, стихийное бедствие, хищение и др.) по заявлению застройщика (приложение 12 к Регламенту), с приложенными к заявлению объяснениями и подтверждающими документами соответствующих органов, ему выдается дубликат. 

Выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию производится в течение 10 дней с момента регистрации заявления. 

3.3.5. В случае возврата почтовых отправлений, разрешения на ввод объекта в эксплуатацию хранятся в Управлении. 

3.3.6. Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен в судебном порядке. 

3.3.7. Блок-схема процедуры выдачи разрешений на ввод объекта в эксплуатацию представлена в приложении 13 к Регламенту. 

3.4. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием  региональной информационной системы.
3.4.1. Информацию о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме  можно получить на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или Портале государственных и муниципальных услуг Сахалинской области (uslugi.admsakhalin.ru), на официальном сайте администрации муниципального образования «Курильский городской округ» (курильск-адм.рф) в разделе «Муниципальные услуги»

Обращение заявителя за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью (простой или усиленной) в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Заявитель имеет право представить заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть Интернет:

лично или через законного представителя при посещении органа или организации;

посредством единого Портала государственных и муниципальных услуг (функций) (без использования электронных носителей);

иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявления и иные документы.

3.4.2. Форму и бланк заявления для получения муниципальной услуги можно получить на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области, а также на официальном сайте Администрации.

3.4.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Управлением обеспечивается:

предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

возможность для заявителей направлять письменные обращения в электронном виде с использованием портала государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области (при наличии технической возможности и электронной подписи);

проверка электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

При подаче запроса в электронном виде через портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области (при наличии технической возможности и электронной подписи) заявителю через «Личный кабинет» предоставляется информация о ходе его рассмотрения.

При заполнении электронных форм заявлений на Едином портале, заявителю необходимо ознакомиться с порядком оказания муниципальной услуги, полностью заполнить все поля электронной формы.

При заполнении электронного заявления, заявитель подтверждает, что ознакомлен с порядком подачи заявления в электронном виде, а так же дает согласие на передачу заявления в электронной форме по каналам  информационно - телекоммуникационной сети Интернет.

К заявлению в электронном виде должен быть приложен отсканированный комплект документов, указанных в настоящем административном регламенте.

В случае если документы не могут быть представлены в электронном (сканированном) виде, они направляются в Администрацию вместе с заявлением в бумажном виде. Срок регистрации письменного заявления в администрации с момента поступления - один день.

Заявление считается поданным с момента регистрации его в единой информационной системе Администрации (присвоение заявлению входящего номера).

Обращение, поступившее в Администрацию по электронной почте или на официальный сайт, через портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области подлежит рассмотрению в порядке и сроки, установленном настоящим административным регламентом. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа или почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. 

Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления контроля над соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет директор Учреждения.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовка ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений Управления.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Управления) и внеплановыми.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Управления, но не чаще одного раза в два года. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Администрацию обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов.

Для проведения проверки полноты и качества проведения муниципальной услуги в течение трех дней формируется комиссия, в состав которой включаются не менее трех специалистов Управления. В работе комиссии вправе принимать участие граждане, представители объединений и организаций. Проверка предоставления муниципальной услуги проводится в течение трех дней.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению и в дальнейшем подписывается всеми членами комиссии.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Ответственность должностных лиц органов администрации, структурных подразделений администрации муниципального образования «Курильский городской округ» за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

4.2.1. Специалисты Управления несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2.2. В случае выявления нарушений прав заявителей привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется согласно законодательству Российской Федерации.

4.3. Положения, характеризующие требования к формам  контроля за предоставлением муниципальной услуги  со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещенной на официальном сайте Администрации, а также в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов администрации, структурных подразделений администрации муниципального образования «Курильский городской округ», предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) специалистов Управления, уполномоченных лиц, а также решения, принятые (осуществляемые) в ходе выполнения настоящего административного регламента, обжалуются во внесудебном порядке путем обращения к главе Администрации.

В досудебном  порядке заявители вправе подать жалобу на имя следующих должностных лиц Администрации:

 жалоба на имя директора Управления (г. Курильск, ул. Андрея Евдокимова, 25, тел. (42454) 42008);

 жалоба на имя первого заместителя главы администрации муниципального образования «Курильский городской округ» (г. Курильск, ул. Охотская, 5а, тел. (42454) 42409);

 жалоба на имя главы администрации муниципального образования «Курильский городской округ» (г. Курильск, ул. Охотская, 5а, тел. (42454) 42152).

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является нарушение порядка осуществления административных процедур, изложенных в разделе 3 настоящего административного регламента, а также других требований и положений настоящего административного регламента.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Заявитель вправе получить на свое обращение письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением следующих случаев, предусмотренных Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»:

если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, - ответ не дается.

Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в орган местного самоуправления в соответствии с его компетенцией;

Администрация или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу муниципального служащего, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов с одновременным уведомлением заявителя, направившего обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Администрацией, может быть принято решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и более ранние обращения направлялись в Администрацию или должностному лицу, с уведомлением о данном решении заявителя, направившего обращение. В этом случае прекращение переписки с заявителем осуществляется на основании служебной записки на имя главы Администрации за подписью директора Управления.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию от заявителя лично или путем направления почтовым отправлением, а также по номерам телефонов и адресу электронной почты Администрации, указанным в настоящем административном регламенте.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.7. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Заявитель имеет право на судебное обжалование действий должностных лиц, а также решений, принятых (осуществляемых) в ходе выполнения настоящего административного регламента в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.9.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

           5.10. Должностные лица Управления, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, за нарушение порядка или сроков рассмотрения жалобы либо незаконный отказ или уклонение указанного должностного лица от принятия ее к рассмотрению несут ответственность в соответствии с частями 3 и 5 статьи 5.63 Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации.

5.11. Положение об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) структурных подразделений администрации муниципального образования «Курильский городской округ» и их должностных лиц, муниципальных служащих администрации муниципального образования «Курильский городской округ» при предоставлении муниципальных услуг утверждено постановлением  администрации муниципального образования «Курильский городской округ».

Директор МКУ «УКС КГО»                                                     Пак Дин Нам

Приложение 1

к административному регламенту «Приём заявлений и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»
Кому  _______________________________

Застройщик  

(наименование организации, ИНН,

юридический и почтовый адрес, телефон,

банковские реквизиты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) в полном объеме, по отдельным этапам:

_____________________________________________________________________________
/нужное указать/

наименование объекта _____________________________________________________________________________

/указать наименование объекта с его технико-экономическими показателями: площадь застройки,

_____________________________________________________________________________

площадь здания, строительный объем, количество квартир, этажность и другое)

строительство будет осуществляться _____________________________________________________________________________

/указать количество этапов (очередей и (или) пусковых комплексов)/

на земельном участке по адресу:

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации,

муниципального района, округа, поселения или строительный адрес)

	площадью
	
	кв.м.
	кадастровый  №
	

	
	
	
	
	

	сроком на
	
	лет
	
	месяцев

	
	(прописью)
	
	(прописью)
	


При этом сообщаю:

право на пользование землей закреплено  

(наименование документа на право собственности, владения, пользования,

распоряжения земельным участком, номер документа, дата выдачи)

градостроительный план земельного участка №____________ утвержден 

/наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей/

_________________________________ от «___» _________________________ № ________

проектная документация на строительство объекта разработана  

(наименование проектно-изыскательской, проектной организации)

имеющей лицензию на право выполнения проектных работ или свидетельство о допуске к работам, выданные  

(наименование организации, выдавшей документ,

номер документа и дата выдачи)

распорядительный документ об утверждении проектной документации  

(наименование органа, утвердившего проект;

наименование, номер и дата выдачи решения)

заключение государственной экспертизы  

(наименование органа, выдавшего заключение, номер и дата выдачи)

Краткие проектные характеристики, описание этапа строительства, реконструкции: 

	№ 

п/п                                                                                                                            
	Наименование       показателя


	Единица

измерения
	

	1.
	Общая площадь объекта

	м2
	

	2.
	Площадь земельного участка

	м2
	

	3.
	Количество этажей или  высота здания, строения, сооружения


	м3
	

	4.
	Строительный объем, в том числе подземной части


	
	

	5.
	Количество мест, вместимость, мощность, производительность

	
	

	6.
	Количество очередей (пусковых комплексов)

	
	

	7.
	Сметная стоимость объекта капитального строительства, по утвержденной в установленном порядке проектной  документации для строительства, реконструкции , капитального ремонта


	тысяч

рублей
	

	8.
	Удельная стоимость 1 кв.м. площади при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте за счет средств соответствующего бюджета


	тысяч

рублей
	

	9.
	Общая протяженность линейного объекта


	км
	

	10.
	Мощность линейного объекта


	
	


         К настоящему заявлению прилагаются документы согласно описи.

         Интересы  застройщика при  осуществлении  строительства, реконструкции, капитального ремонта уполномочен  представлять:

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________                                                            
(Ф.И.О., должность, контактный телефон)

По доверенности N _______________________ 

от___________________________________________________________________________________

                                                  (реквизиты доверенности)

_____________________                  ________________                         _________________________

(должность законного или                                                  (подпись)                                                           (расшифровка подписи)                                                     

 уполномоченного 

  представителя  Застройщика)

                                                  М.П.

Приложение 2

к административному регламенту «Приём заявлений и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на строительство

Администрация муниципального образования «Курильский городской округ», руководствуясь частью 13 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации,

уведомляет _____________________________________________________________________________

/полное наименование организации, ИНН/КПП, ОГРН, местонахождение/, / ФИО физического лица

_____________________________________________________________________________

паспортные данные, адрес регистрации)

об отказе в выдаче разрешения на строительство.

Причина отказа: _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Глава администрации        _____________________ ___________________________

                                                                                        /подпись/ 




/Ф. И. О./

Уведомление и комплект документов получил:

_____________________________________________________________________________

/Ф.И.О. руководителя организации, полное наименование организации/, / Ф.И.О. физического лица, либо Ф.И.О. его представителя/

_____________________________________________________________________________

______________________________ «_____» ________________20 ___ г.

/подпись/ 



/дата получения/

Исполнитель:

Ф.И.О. ____________________________

Телефон __________________________

Приложение 3

к административному регламенту «Приём заявлений и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»
Главе администрации муниципального образования «Курильский  городской округ»

   _______________________________________                                                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                           (ФИО заявителя- застройщика)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                              (полное наименование организации)

                                                                                 _____________________________________

                                                                                                                                              ИНН; ОГРН, адрес местонахождения,

          _____________________________________

                                                                                            почтовый адрес, телефон, факс)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о продлении срока действия разрешения на строительство

   Прошу продлить  разрешение на  строительство,  реконструкцию,  капитальный ремонт,_

(ненужное зачеркнуть)

выданное "_______" "__________" "___________" года за N RU _______________________

 (число)               (месяц)                          (год)                                                                (номер разрешения на                    











строительство)

со сроком действия "_______" "______________" "_________" года

                                                          (число)                  (месяц)                                      (год)

наименование объекта ______________________________________________________________________________

(в соответствии с разрешением на строительство)

______________________________________________________________________________

этап строительства ______________________________________________________________________________

(указывается в случае выделения этапа строительства)

на земельном участке по адресу: ______________________________________________________________________________

                                                                            (наименование муниципального района;

______________________________________________________________________________

поселения или городского округа, улицы, проспекта, переулка и т.д.,

______________________________________________________________________________

кадастровый номер земельного участка)

принадлежащем на праве ______________________________________________________________________________

(вид права, на основании которого земельный

______________________________________________________________________________

участок принадлежит застройщику, а также данные о документе, удостоверяющем право)

на срок до "_______" "____________________" "____________" года

                        (число)                      (месяц)                                                             (год)

в связи с ______________________________________________________________________________

(указываются причины нарушения установленного ранее срока

______________________________________________________________________________

продолжительности строительства)

В настоящее время на объекте выполнены ______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

               (перечисляются фактические объемы выполненных работ)

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

  Интересы застройщика в  отделе архитектуры при  осуществлении строительства,    

реконструкции,  капитального  ремонта  уполномочен представлять:

______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, контактный телефон)

По доверенности N ________________________ от __________________________________

(реквизиты доверенности)

   К настоящему заявлению прилагаются оригиналы разрешения  на  строительство, правоустанавливающие документы на земельный участок.

______________________________   ________________  ____________________________

        (должность законного или иного                                          (подпись)                                 (расшифровка подписи)

        уполномоченного о представителя 

                 Застройщика)

М.П.

Приложение 4

к административному регламенту «Приём заявлений и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»
Главе администрации муниципального образования «Курильский  городской округ»

   _______________________________________                                                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                           (ФИО заявителя- застройщика)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                              (полное наименование организации)

                                                                                 _____________________________________

                                                                                                                                              ИНН; ОГРН, адрес местонахождения,

          _____________________________________

                                                                                            почтовый адрес, телефон, факс)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о внесение изменений в разрешение на строительство

от  «____» ________________ 20__г.

Прошу внести изменения в разрешение на строительство

от «____» ________________ 20___ г. № ____________________________________

наименование объекта ________________________________________________________

/указать наименование объекта ,

_____________________________________________________________________________

на земельном участке по адресу:________________________________________________

                                               /город, район, улица, номер участка/

_____________________________________________________________________________

площадью______________________кв. м, кадастровый ____________________________

В связи с тем, что_____________________________________________________________

/указать причину внесения изменений/

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Приложения: Документы, подтверждающие необходимость внесения изменений.

Застройщик

______________________ 

_____________ 
_______________________ М.П.

/должность/ 


         /подпись/ 


/Фамилия,И.,О./

Приложение 5

к административному регламенту «Приём заявлений и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»
Главе администрации муниципального образования «Курильский  городской округ»

   _______________________________________                                                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                           (ФИО заявителя- застройщика)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                              (полное наименование организации)

                                                                                 _____________________________________

                                                                                                                                              ИНН; ОГРН, адрес местонахождения,

          _____________________________________

                                                                                            почтовый адрес, телефон, факс)

ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу дубликата разрешения на строительство

Прошу выдать дубликат разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) от «____»____________20___ г. № ___________________________

наименование объекта ________________________________________________________

/указать наименование объекта ,

_____________________________________________________________________________

на земельном участке по адресу:________________________________________________

                                               /город, район, улица, номер участка/

_____________________________________________________________________________

площадью______________________кв. м, кадастровый ____________________________

В связи _____________________________________________________________________

/указать причину /

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Приложения.

Застройщик

______________________ 

_____________ 
_______________________ М.П.

/должность/ 


         /подпись/ 


/Фамилия,И.,О./

Приложение 6

к административному регламенту «Приём заявлений и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»
БЛОК-СХЕМА

процедуры выдачи разрешений на строительство


[image: image2]
Приложение 7

к административному регламенту «Приём заявлений и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»
 Кому: ___________________________________________

От кого:  

(наименование юридического лица – застройщик,

планирующего осуществлять строительство, капитальный

ремонт или реконструкцию;

ИНН; юридический и почтовый адреса;

Ф.И.О. руководителя; телефон;

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Заявление
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства


(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:  

(город, район, улица, номер участка)

Строительство (реконструкция) осуществлялось на основании


	
	от “
	
	”
	
	г. №
	

	(наименование документа)
	
	
	
	
	
	


Право на пользование землей закреплено  

(наименование документа)

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта) застройщиком осуществлялось  

(банковские реквизиты и номер счета)

Работы производились подрядным (хозяйственным) способом в соответствии 


	с  договором  от
	“
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


(наименование организации, ИНН, 

юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, 

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено  

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от
	“
	
	”
	
	г. №
	


	Производителем работ приказом
	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


назначен  

(должность, фамилия, имя, отчество)

 имеющий  

                                    специальное образование и стаж работы в строительстве

(высшее, среднее)


лет.

	Строительный контроль в соответствии с договором
	от “
	
	”
	
	г. №
	


будет осуществляться

(наименование организации, ИНН, юридический и 

почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские 

реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено  

(наименование документа и организации, его выдавшей)

	№
	
	от “
	
	”
	
	г.


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в  

(наименование уполномоченного органа)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение 8

к административному регламенту «Приём заявлений и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»
            Утверждено
приказом (распоряжением)

	Номер дела
	
	
	

	
	
	от “
	
	”
	
	
	
	г.


	Экземпляр №
	
	
	№
	


ЗАКЛЮЧЕНИЕ О СООТВЕТСТВИИ ПОСТРОЕННОГО,
РЕКОНСТРУИРОВАННОГО, ОТРЕМОНТИРОВАННОГО ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ТРЕБОВАНИЯМ ТЕХНИЧЕСКИХ РЕГЛАМЕНТОВ (НОРМ И ПРАВИЛ), ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ И ПРОЕКТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

	
	“
	
	”
	
	200
	
	г.

	(место составления)
	
	
	
	
	
	
	


Настоящее ЗАКЛЮЧЕНИЕ выдано  

(наименование застройщика или заказчика,

номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН,

почтовые реквизиты, телефон/факс – для юридических лиц;

фамилия, имя, отчество, паспортные данные,

место проживания, телефон/факс – для физических лиц)

и подтверждает, что объект капитального строительства

(наименование объекта капитального строительства,

основные характеристики

объекта капитального строительства)

расположенный по адресу:  

(почтовый

или строительный)

 Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт

(номер и дата выдачи,

кем выдано, срок действия)

Заключение государственной экспертизы проектной документации

(номер и дата выдачи,

кем выдано)

Начало строительства, реконструкции, капитального ремонта  

(дата начала работ)

Окончание строительства, реконструкции, капитального ремонта  

(дата окончания работ)

СООТВЕТСТВУЕТ требованиям

(указываются наименование, статьи (пункты) технического регламента (норм и правил),

иных нормативных правовых актов, проектной документации)

Основанием для выдачи настоящего ЗАКЛЮЧЕНИЯ являются:

(номер, дата акта итоговой проверки и пр.)

	
	
	
	
	

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(должность)


Экземпляр заключения получил:

(заполняется представителем застройщика или заказчика, с указанием реквизитов документа, подтверждающего представительство)

	
	
	
	
	

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(должность)


Приложение 9

к административному регламенту «Приём заявлений и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»
(оформляется на бланке организации, 

осуществляющей строительство)

СПРАВКА

о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства

требованиям технических регламентов

    Подтверждаем    соответствие     построенного     (реконструированного) объекта _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство)

_____________________________________________________________________________

требованиям технических регламентов (до  принятия  технических  регламентов

(ссылка на действующие нормативные документы, СНиПы, Госстандарты и др.), в

соответствии   с   обязательными   требованиями   которых    осуществлялось

строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта).

Лицо, осуществляющее строительство:

Руководитель Застройщика строительства                 _______________________________

               М.П.                                                                          (должность, подпись, Ф.И.О.)

Руководитель

Генерального подрядчика строительства                  ________________________________

               М.П.                                                                           (должность, подпись, Ф.И.О.)

Приложение 10

к административному регламенту «Приём заявлений и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»
СПРАВКА

о соответствии параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации

    Подтверждаем    соответствие     построенного     (реконструированного) объекта _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование объекта, а

дрес по Разрешению на строительство)

проектной документации _____________________________________________________________________________

(когда и кем утверждена, номер заключения вневедомственной экспертизы)

Сведения об объекте капитального строительства в объеме, необходимом для осуществления государственного кадастрового учета, а также указанные сведения в соответствии с проектной документацией.

	№ строк
	Технико-

экономические показатели
	Единица измерения
	Кол-во по 

проекту


	Кол-во по данным

инвентаризации

	
	
	
	
	


Обязуюсь открыть ордер на работы, связанные с изменением благоустройства по окончании строительства, в срок до ______________________________________________.

                     (указать срок)

Работы, связанные с изменением благоустройства по окончании строительства, обязуюсь

завершить в срок до ___________________________________________________________.

(указать срок)

Лицо, осуществляющее строительство:

Руководитель Застройщика строительства                 _______________________________

               М.П.                                                                          (должность, подпись, Ф.И.О.)

Руководитель

Генерального подрядчика строительства                  ________________________________

               М.П.                                                                           (должность, подпись, Ф.И.О.)

Представитель органа, 

осуществлявший строительный надзор                  _______________________________

                                                                                      (должность, подпись, Ф.И.О.)

              М.П.

Приложение 11

к административному регламенту «Приём заявлений и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Администрация муниципального образования «Курильский городской округ», руководствуясь частью 6 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации,

уведомляет _____________________________________________________________________________

/полное наименование организации, ИНН/КПП, ОГРН,местонахождения/, / ФИО физического лица

_____________________________________________________________________________

паспортные данные, адрес регистрации)

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Причина отказа: _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Глава администрации        _____________________ ___________________________

                                                                                        /подпись/ 




/Ф. И. О./

Уведомление и комплект документов получил:

_____________________________________________________________________________

/Ф.И.О. руководителя организации, полное наименование организации/, / Ф.И.О. физического лица, либо Ф.И.О. его представителя/

_____________________________________________________________________________

______________________________ «_____» ________________20 ___ г.

/подпись/ 



/дата получения/

Исполнитель:

Ф.И.О. ____________________________

Телефон __________________________

Приложение 12

к административному регламенту «Приём заявлений и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»
Главе администрации муниципального образования «Курильский  городской округ»

   _______________________________________                                                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                           (ФИО заявителя- застройщика)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                              (полное наименование организации)

                                                                                 _____________________________________

                                                                                                                                              ИНН; ОГРН, адрес местонахождения,

          _____________________________________

                                                                                            почтовый адрес, телефон, факс)

ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию от «____»____________20___ г. № _______________ построенного (реконструированного, отремонтированного)___________________________________________________________ 

(наименование объекта)

по адресу: ____________________________________________________________________,
В связи _____________________________________________________________________

/указать причину /

_____________________________________________________________________________

Приложения.

Руководитель

______________________ 

_____________ 
_______________________ М.П.

/должность/ 


         /подпись/ 


/Фамилия,И.,О./

Приложение 13

к административному регламенту «Приём заявлений и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»

БЛОК-СХЕМА процедуры выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию


[image: image3]
    Нет





Соответствуют ли представленные документы требованиям


 настоящего Административного регламента?





Администрация в течение 10 дней подготавливает и в письменной форме направляет заявителю зарегистрированное в установленном порядке уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и возвращает все представленные им документы





Администрация в течение 10 дней с момента получения заявления подготавливает и направляет застройщику разрешение на ввод в эксплуатацию








    Нет





    Да





Администрация отказывает застройщику в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в течение 10 дней направляет уведомление об отказе с указанием причин отказа и возвращает все представленные им документы








Специалист в течении 10 дней  осуществляет проведение проверки представленной застройщиком документации на соответствие требованиям градостроительного плана земельного участка, разрешению на строительство, параметрам построенного,


реконструированного,  отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и выполнения требований ч.18 ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации





Документы соответствуют требованиям градостроительного плана земельного участка, разрешению на строительство, параметрам построенного,  реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации





    Да





Специалист фиксирует факт получения от застройщика пакета документов путем


произведения записи в Журнале регистрации заявлений и учета выданных 


разрешений (отказов в выдаче разрешений) на ввод объекта в эксплуатацию








Застройщик представляет заявление о выдаче разрешения на ввод


объекта в эксплуатацию, а также прилагаемые к нему документы








Администрация 10 дней подготавливает и в письменной форме направляет заявителю зарегистрированное в установленном порядке уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство и возвращает все представленные им документы








Администрация в течение 10 дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство направляет застройщику разрешение на строительство








Нет


    Нет





    Да





Администрация отказывает застройщику в выдаче разрешения на строительство и в течение 10 дней направляет уведомление об отказе с указанием причин отказа и возвращает все представленные им документы








Специалист осуществляет проверку представленной застройщиком проектной документации на соответствие требованиям градостроительного плана земельного участка, разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства








Нет


    Нет





Соответствуют ли представленные документы


 Требованиям Регламента 








Документы соответствуют требованиям градостроительного плана земельного участка, разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства








    Да





Специалист фиксирует факт получения от застройщика пакета документов путем


произведения записи в Журнале регистрации заявлений и учета выданных 


разрешений (отказов в выдаче разрешений) на строительство








Застройщик представляет заявление о выдаче разрешения на строительство, а также прилагаемые к нему документы











