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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

АДМИНИСТРАЦИИ   МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ 
«КУРИЛЬСКИЙ  ГОРОДСКОЙ ОКРУГ»  

от  30 декабря 2019 г.  №  1270
      г. Курильск

Об утверждении Положения об отделе по управлению территориями
В соответствии со статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», частью 2 статьи 42 Устава муниципального образования «Курильский городской округ», администрация муниципального образования «Курильский городской округ»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Положение об отделе по управлению территориями администрации муниципального образования «Курильский городской округ» (прилагается).

2.Опубликовать настоящее постановление в газете «Красный маяк» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «Курильский городской округ».
Глава муниципального образования                                                 В.А. Рокотов

Утверждено

 постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской округ»

от 30 декабря 2019 г. № 1270
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по управлению территориями администрации муниципального образования «Курильский городской округ»


Статья 1. Общие положения

Положение об отделе по управлению территориями администрации муниципального образования «Курильский городской округ» (далее-Положение)  разработано на основании Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устава муниципального образования «Курильский городской округ», решения Собрания Курильского городского округа от 25 декабря 2019 г. № 91 «Об утверждении структуры администрации муниципального образования «Курильский городской округ» на 2020 год».

Настоящее Положение определяет цели, задачи, функции, полномочия, организацию деятельности и ответственность структурного подразделения администрации муниципального образования «Курильский городской округ» при осуществлении местного самоуправления на территориях сельских населенных пунктов муниципального образования «Курильский городской округ».

Статья 2. Правовой статус отдела по управлению территориями администрации муниципального образования «Курильский городской округ»


Отдел по управлению территориями администрации муниципального образования «Курильский городской округ» (далее-Отдел) является функциональным органом администрации муниципального образования «Курильский городской округ».


Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными и областными законами, Уставом муниципального образования «Курильский городской округ», нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Курильский городской округ», настоящим положением.

Функции Отдела распространяются на территорию населенных пунктов муниципального образования «Курильский городской округ»: село Буревестник, село Горячие Ключи, село Горное, село Рейдово, село Шуми-городок.

Отдел взаимодействует с исполнительными органами государственной власти, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями, общественными объединениями на принципах законности, уважения прав и интересов сторон.

Положение об отделе, его структуру, должностные инструкции сотрудников и штатное расписание утверждает глава муниципального образования «Курильский городской округ».
Деятельность отдела курирует глава муниципального образования «Курильский городской округ».
Статья 3. Цели и задачи Отдела

Целью деятельности Отдела является организация и обеспечение решения вопросов местного значения на территориях сельских населенных пунктов в пределах полномочий, предусмотренных настоящим Положением.
Задачи Отдела:
обеспечение реализации полномочий органов местного самоуправления на территориях сельских населенных пунктов муниципального образования «Курильский городской округ»;

содействие непосредственному осуществлению жителями сельских населенных пунктов местного самоуправления;

 организация исполнения на территории сельских населенных пунктов нормативных правовых актов муниципального образования «Курильский городской округ».
Статья 4. Функции  Отдела

Отдел исполняет следующие функции:

1) разработка предложений в проекты программ муниципального образования по вопросам социально-экономического развития сельских населенных пунктов;

2) содействие в создании на территории села организаций различных форм собственности, в том числе, занятых обслуживанием населения;
3) организация и координация работ по благоустройству и санитарному содержанию на подведомственной территории совместно с другими подразделениями администрации муниципального образования «Курильский городской округ», оповещение собственников (нанимателей) индивидуальных жилых домов о сроках проведения мероприятий по благоустройству территории сельских населенных пунктов;

4) содействие проведению гигиенических и противоэпидемиологических, экологических мероприятий на территории сельских населенных пунктов; 
5) контроль за бесперебойным коммунальным обслуживанием населения, устойчивой работой объектов водо-,тепло-,энергоснабжения и принятие мер по ликвидации аварийных ситуация на подведомственных территориях совместно с другими подразделениями администрации Курильского городского округа;

6) взаимодействие с управляющими компаниями, независимо от организационно-правовой формы, осуществляющими деятельность в сфере управления многоквартирными домами на основании договора, по всем вопросам, возникающим в процессе надлежащей эксплуатации жилищного фонда, объектов коммунального хозяйства; 
7) внесение предложения по видам, объемам, срокам и местам проведения работ по благоустройству, озеленению, ремонту и содержанию автомобильных дорог на территории сельских населенных пунктов; 

 8) содействие жителям сельских населенных пунктов в подготовке документов для получения государственных и муниципальных услуг, для обращения в органы местного самоуправления и органы государственной власти;
9) содействие улучшению жилищных, материальных и социально-бытовых условий инвалидов, семей потерявших кормильца, престарелых граждан, нуждающихся в обслуживании на дому, участвует в устройстве нуждающихся граждан в учреждения социального обеспечения;

10) организация общественных работ по благоустройству, строительству и ремонту дорог, зданий, сооружений;
11) контроль над сохранностью памятников истории и культуры на территории сельских населенных пунктов;

12) содействие по созданию условий для обеспечения деятельности учреждений культуры, для развития физической культуры и спорта, организации зрелищных мероприятий;

13) содействие работе общественных формирований;

14) оказание содействия правоохранительным органам в осуществлении контроля над соблюдением населением паспортно-визового режима;

15) обеспечение предусмотренных законодательством мер, связанных с проведением собраний, митингов, уличных шествий и демонстраций, организаций спортивных, зрелищных и других массовых общественных мероприятий;

16) содействие осуществлению в случае стихийных бедствий, экологических катастроф, эпидемий, пожаров, массовых нарушений общественного порядка, предусмотренных законом мер, связанным со спасением и охраной жизни людей, защитой их здоровья и прав, поддержанием порядка, обеспечением деятельности муниципальных предприятий, учреждений, организаций;

17) содействие в реализации мер, направленных на предупреждение возникновения и ликвидацию на территории города и сельских населенных пунктов свалок отходов, размещенных на не отведенной для этих целей территории (несанкционированных свалок); 

18) организация подготовки и проведения собраний граждан сельских населенных пунктов;

19) содействие в вопросах учёта избирателей, проживающих на территории сельских населенных пунктов;

20) оказание содействия работе избирательных комиссий при проведении выборов, референдумов;

21) осуществления приема граждан на территории сельских населенных пунктов в пределах своей компетенции;

22) обеспечение рассмотрения обращений граждан и юридических лиц, поступивших в администрацию городского округа с целью подготовки информации для направления администрацией городского округа ответов заявителям в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
23) составление отчетную, статистическую и иную информацию по вопросам компетенции Отдела.

Статья 4. Полномочия и права Отдела

Отдел для осуществления своих функций имеет следующие полномочия и права:

1) запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы, документы от отделов администрации городского округа и её органов с правами юридического лица, организаций всех форм собственности, индивидуальных предпринимателей, должностных лиц и граждан;
2) пользоваться в установленном порядке банками данных администрации городского округа;
3) вносить предложения Главе по совершенствованию работы Отдела;
4) представлять в установленном порядке интересы администрации городского округа по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, во взаимоотношениях с государственными и муниципальными органами, а также другими предприятиями, организациями, учреждениями;
5) принимать участие в совещаниях и других мероприятиях, проводимых администрацией городского округа;
6) Отдел обладает иными правами, необходимыми для осуществления возложенных на него задач и функций.

5.Организация деятельности Отдела

Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобожденный от должности главой муниципального образования «Курильский городской округ» в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской Федерации, с учетом требований законодательства о муниципальной службе.

Начальник Отдела в своей деятельности подчинен и подотчетен главе муниципального образования «Курильский городской округ» (далее-Глава).

Начальник Отдела:

1) организует работу и руководит деятельностью Отдела,

2) разрабатывает и вносит Главе проекты муниципальных правовых актов Курильского городского округа в пределах компетенции Отдела и предложения о совершенствовании работы Отдела;

3) рассматривает обращения граждан, относящиеся к компетенции Отдела;

4) распределяет обязанности между работниками Отдела, разрабатывает для них должностные инструкции и представляет их на утверждение Главе;

5) обеспечивает соблюдение работниками Отдела трудовой дисциплины;

6) представляет Отдел в отношениях с другими органами администрации Курильского городского округа, в том числе с правами юридического лица.

7) несет персональную ответственность за осуществление возложенных на отдел функций;

8) выносит предложения по назначению и освобождению от должности работников отдела, формированию кадрового резерва отдела, о поощрении и привлечении к дисциплинарной ответственности работников отдела;

9) получает в установленном порядке от структурных подразделений администрации Курильского городского округа,  муниципальных учреждений материалы, необходимые для осуществления возложенных на Отдел функций.

10) вносит предложения о внесении изменений в настоящее Положение, направленные на достижение целей и возложенных отдела задач.

Квалификационные требования, предъявляемые к начальнику отдела и муниципальным служащим Отдела, устанавливаются Положением об основных квалификационных требованиях, предъявляемых  к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы  (государственной службы) или стажу работы по специальности, профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для замещения должностей муниципальной службы в муниципальном образовании «Курильский городской округ», утверждаемым решением Собрания Курильского городского округа в соответствии с законодательством о муниципальной службе и прописаны в должностных инструкциях.

Статья 6. Ответственность Отдела

Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение Отделом функций, предусмотренных настоящим Положением, Отдел несет с учетом прав, предоставленных ему настоящим Положением.

На начальника отдела возлагается ответственность за:

1) надлежащее исполнение Отделом задач и функций, возложенных на Отдел настоящим Положением;

2) организацию оперативной и качественной подготовки и исполнения документов, ведение делопроизводства в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в администрации городского округа и Регламентом работы администрации городского округа;
3) соответствие действующему законодательству подготавливаемых Отделом и визируемых начальником отдела проектов муниципальных правовых актов, инструкций, положений, порядков и других документов;

4) соблюдение работниками Отдела трудовой дисциплины;
5) обеспечение сохранности имущества, находящегося в помещениях Отдела и соблюдение правил пожарной безопасности и охраны труда.
Ответственность специалистов Отдела устанавливается их должностными инструкциями.

7. Порядок внесения изменений и дополнений в Положение об Отделе 

Изменения и дополнения в Положение утверждаются постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской округ». 

Глава муниципального образования                                                 В.А. Рокотов

