	Приложение к постановлению администрации  муниципального образования "Курильский городской округ" 
от 3 мая 2024 г. № 287  

	

	


Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	[bookmark: RANGE!A3:C14]№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования "Курильский городской округ" (далее - ОМСУ)


	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	6500000000211805092

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешений на организацию ярмарок

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешений на организацию ярмарок

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
	Постановление администрации муниципального образования "Курильский городской округ " от  2024 г.   №  "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на организацию ярмарок"

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)
терминальные устройства в МФЦ
региональный портал государственных услуг
информационно-телекоммуникационная сеть "Интернет"




Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в  предоставлении "подуслуги"
	Основания для приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	
	

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в т.ч. для МФЦ
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Выдача разрешений на организацию ярмарок
	15 рабочих дней со дня поступления заявления
	15 рабочих дней со дня поступления заявления
	Отказ заявителя (представителя заявителя) при личном обращении предъявить документ, удостоверяющий личность
	Нет
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	1) на бумажном носителе:
- лично в ОМСУ или МФЦ, с которым ОМСУ заключено соглашение о взаимодействии;
2) в форме электронного документа:
 - через личный кабинет на РПГУ.
3) посредством почтового отправления в адрес ОМСУ с описью вложения и уведомлением о вручении.

	1) в форме электронного документа через личный кабинет заявителя на РПГУ - в случае подачи запроса на получение муниципальной услуги через РПГУ;
2) в форме документа на бумажном носителе в ОМСУ – при личном обращении заявителя (представителя заявителя) либо почтовом направлении запроса на предоставление муниципальной услуги в ОМСУ;
3) в соответствии с порядком, определенным соглашением, заключенным между ОМСУ и МФЦ: в форме бумажного документа, поступившего из ОМСУ, либо документа, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающем содержание электронного документа, поступившего из ОМСУ - в случае подачи запроса на получение муниципальной услуги через МФЦ.



Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий полномочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Юридические лица, за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления, и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном порядке, организующие ярмарку на территории Курильского городского округа (указывается наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу)
	-
	-
	Имеется
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона
	Доверенность
	При получении услуги представителем юридического лица:
1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на которой она выдана) или оформлена в простой письменной форме (заверена печатью (при наличии) заявителя и подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом).
2. Должна содержать сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.
3. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
4. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
5. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При получении услуги представителем индивидуального предпринимателя:
1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на которой она выдана) или оформлена в простой письменной форме (должна содержать передаваемое полномочие, Ф.И.О. или наименование доверителя, которое выполняет поручение, подпись доверителя или должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, а также сведения, подтверждающие наличие права представлять заявителя на подачу заявления от имени заявителя, печать (при наличии).
2. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	
	
	
	
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления
	Акт уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления об установлении опеки (попечительства)
	1. Должен содержать следующие сведения: Ф.И.О., дата и место рождения заявителя; Ф.И.О. опекуна (попечителя); дата и номер решения, подпись должностного лица, печать органа, выдавшего документ.
2. Должен быть действителен на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Заявление
	Заявление
	1 - подлинник 
	Нет
	В заявлении обязательно указываются:
1. ФИО - для индивидуальных предпринимателей, полное наименование юридического лица - для юридических лиц.
2. ИНН, ОГРН.
3. Почтовый адрес.
4. Перечень прилагаемых документов.
5. Подпись, дата
	Приложение 1 
	Приложение 2


	2. 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя
	Паспорт гражданина РФ 
	1 экз. подлинник (для удостоверения личности и сверки данных в заявлении)
	При личном обращении соответственно заявителя или его представителя
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание.
	-
	-

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина РФ
	
	
	
	-
	-

	
	
	Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса
	
	
	
	-
	-

	
	
	Удостоверение личности военнослужащего РФ, 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Паспорт иностранного гражданина 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Вид на жительство 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Удостоверение беженца 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу
	
	
	
	-
	-

	
	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории РФ
	
	
	
	-
	-

	
	
	Удостоверение вынужденного переселенца
	
	
	
	-
	-

	
	
	Разрешение на временное проживание
	
	
	
	-
	-

	
	
	Документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании гражданином РФ или о приеме в гражданство РФ
	
	
	
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Оформленная в установленном законодательством РФ :
1 Доверенность

2 Акт уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.
	Формулировка: 
1 экз. подлинник либо нотариально заверенная копия (для снятия копии или формирования электронного образа) 

	В случае представления заявления представителем заявителя, действующего в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.
	При получении услуги представителем юридического лица:
1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на которой она выдана) или оформлена в простой письменной форме (заверена печатью (при наличии) заявителя и подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом).
2. Должна содержать сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.
3. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
4. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
5. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
При получении услуги представителем индивидуального предпринимателя:
1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на которой она выдана) или оформлена в простой письменной форме (должна содержать передаваемое полномочие, Ф.И.О. или наименование доверителя, которое выполняет поручение, подпись доверителя или должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, а также сведения, подтверждающие наличие права представлять заявителя на подачу заявления от имени заявителя, печать (при наличии).
2. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	4.
	План-схема торговых рядов
	План-схема торговых рядов
	1 экз. подлинник либо нотариально заверенная копия (для снятия копии или формирования электронного образа) 

	Нет
	Схема размещения торговых рядов разрабатывается по отраслевому и ведомственному признаку
	-
	-

	5.
	Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать ярмарку или выписку из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости.
	Договор купли-продажи
	1 экз. подлинник либо нотариально заверенная копия (для снятия копии или формирования электронного образа) 

	В случае, если такие сведения не содержатся в Едином государственном реестре недвижимости
	1. Должен содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность, продавца; фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность покупателя; описание предмета и цены сделки;  дату совершения сделки, подписи  сторон сделки.
2. Должен быть действителен на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	Договор дарения объекта 
	
	
	1. Должен содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность, дарителя; фамилия, имя, отчество, дата рождения одаряемого; описание предмета дарения; дату подписания договора, подпись дарителя.
2. Должен быть действителен на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	Договор мены объекта 
	
	
	1. Должен содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность, участников мены; описание объектов мены;  дату совершения сделки, подписи  сторон сделки.
2. Должен быть действителен на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	Свидетельство о праве на наследство
	
	
	1. Должно содержать следующие сведения: место совершения нотариального действия,  дата, фамилия, имя, отчество нотариуса, наименование государственной нотариальной конторы или нотариального округа; фамилия, имя, отчество умершего(ей); фамилия, имя, отчество (при наличии) наследника, дата и место его         рождения, гражданство, пол, реквизиты документа, удостоверяющего его личность, объект наследования, его характеристика, номер наследственного дела, подпись и печать нотариуса.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	Вступившие в силу решения судов
	
	
	1. Должно содержать следующие сведения: место и  дата принятия решения, фамилия, имя, отчество судьи; фамилия, имя, отчество истца, реквизиты документа, удостоверяющего его личность, сведения об объекте, в отношении которого вынесено судебное решение, его характеристика, подпись и печать.
2. Должна быть проставлена отметка о вступлении в законную силу.
3. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
4. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	Иные акты передачи прав на недвижимое имущество и сделок с ним заявителю от прежнего правообладателя в соответствии с законодательством, действовавшим в месте передачи на момент ее совершения
	
	
	1. Должен содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность, владельца (пользователя) объекта адресации; описание объекта адресации. 
2. Должен быть действителен на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-













Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации),  направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос 
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	1. Дата включение в Единый государственный реестр юридических лиц
2. Наименование юридического лица
3. Адрес (место нахождения)
4. Сведения о регистрации
5. Сведения о регистрирующем органе по месту нахождения юридического лица
6. Сведения об учете в налоговом органе
7. Сведения об уставном капитале (складочном капитале, уставном фонде, паевых взносах)
8. Сведения о лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица
9. Сведения об учредителях (участниках) юридического лица
10. Сведения о доле в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, принадлежащей обществу
11. Сведения о видах экономической деятельности  
12. Сведения об основном виде деятельности
	ОМСУ
	Управление Федеральной налоговой службы по Сахалинской области
	SID0003525
	5 рабочих дня
	-
	-

	
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	1. Дата включение в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей
2. Регистрационные данные
3. Сведения о данных физического лица
4. Сведения о гражданстве
5. Сведения о количестве видов экономической деятельности
6. Сведения о видах экономической деятельности  
7. Сведения об учете в налоговом органе
	ОМСУ
	Управление Федеральной налоговой службы по Сахалинской области
	SID0003525
	5 рабочих дня
	-
	-

	
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости  об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	1. Вид объекта недвижимости.
2. Кадастровый номер.
3. Адрес, местоположение, площадь.
4. Характеристики объекта
5. Правообладатель 
6. Документы-основания:
7. Сведения о невозможности государственной регистрации перехода, прекращения, ограничения права
8. План (чертеж, схема) земельного участка
9. Схема расположения объекта недвижимости на земельном(ых) участке(ах)
	ОМСУ
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Сахалинской области
	SID0003564
	5 рабочих дня
	-
	-





Раздел 6. "Результат "подуслуги"
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Разрешение на организацию ярмарок на территории Курильского городского округа
	Разрешение на организацию ярмарок содержит:
1) дату, номер решения;
2) Ф.И.О. индивидуального предпринимателя либо наименование юридического лица;
3) место проведения ярмарки;
4) срок действия разрешения;
5) подпись должностного лица
	Положительный
	Приложение 3
	Приложение 4
	1) в форме электронного документа через личный кабинет заявителя на РПГУ - в случае подачи запроса на получение муниципальной услуги через РПГУ;
2) в форме документа на бумажном носителе в ОМСУ – при личном обращении заявителя (представителя заявителя) либо почтовом направлении запроса на предоставление муниципальной услуги в ОМСУ;
3) в соответствии с порядком, определенным соглашением, заключенным между ОМСУ и МФЦ: в форме бумажного документа, поступившего из ОМСУ, либо документа, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающем содержание электронного документа, поступившего из ОМСУ - в случае подачи запроса на получение муниципальной услуги через МФЦ.
	1 год
	1 месяц

	2.
	Письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на организацию ярмарок
	Письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на организацию ярмарок содержит:
1) дату, номер уведомления;
2) место проведения ярмарки;
3) описание оснований отказа;
4) подпись должностного лица
	Отрицательный
	Приложение 5
	Приложение 6
	1) в форме электронного документа через личный кабинет заявителя на РПГУ - в случае подачи запроса на получение муниципальной услуги через РПГУ;
2) в форме документа на бумажном носителе в ОМСУ – при личном обращении заявителя (представителя заявителя) либо почтовом направлении запроса на предоставление муниципальной услуги в ОМСУ;
3) в соответствии с порядком, определенным соглашением, заключенным между ОМСУ и МФЦ: в форме бумажного документа, поступившего из ОМСУ, либо документа, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающем содержание электронного документа, поступившего из ОМСУ - в случае подачи запроса на получение муниципальной услуги через МФЦ.
	1 год
	1 месяц





Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"
	№
	Наименование процедуры (процесса)
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры (процесса)
	Формы документов, необходимых для выполнения процедуры (процесса)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.1А .Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении в ОМСУ либо направлении документов почтовым отправлением, либо при обращении в ОМСУ в электронном формате)

	1.1А.1
	Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов
	Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет следующие административные действия:
1) при личном обращении заявителя (представителя заявителя) проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);
2) при наличии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.7 раздела 2 административного регламента, отказывает в приеме с разъяснением причин;
3) при отсутствии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.7 раздела 2 административного регламента, осуществляет проверку представленного заявления, сверяет копии представленных документов с их оригиналами (при наличии), регистрирует запрос;
4) при личном обращении выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения;
5) при поступлении заявления посредством почтового отправления направляет расписку в их получении по указанному в заявлении почтовому адресу;
6) при поступлении заявления и документов в форме электронных документов, обеспечивает направление заявителю (представителю заявителя) сообщения об их получении с указанием входящего регистрационного номера, даты получения в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на РПГУ;
7) при непредставлении заявителем документов, установленных пунктом 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые он вправе представить самостоятельно, передает заявление и документы должностному лицу, ответственному за направление межведомственных запросов;
8) при представлении заявителем документов, установленных пунктом 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые он вправе представить самостоятельно, передает заявление и документы лицу, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата.

	в день поступления заявления в ОМСУ
	Специалист ОМСУ
	технологическое обеспечение:
принтер, сканер (МФУ)
компьютер
	Приложения 1-2


	1.1Б. Прием и заполнение запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информационных систем МФЦ, а также прием комплексных запросов (при обращении в МФЦ)

	1.1Б.1
	Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги.
	Работник МФЦ: 
1) проверяет наличие документов, подтверждающих личность заявителя (представителя заявителя), с целью установления их личности;
2) при наличии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.7 раздела 2 административного регламента, отказывает в приеме с разъяснением причин; 
3) при отсутствии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.7 раздела 2 административного регламента, осуществляет прием заявления либо, в случае выбора заявителя (представителя заявителя) при обращении за двумя и более услугами, комплексного запроса;
4) при отсутствии электронного документооборота с ОМСУ при необходимости осуществляет снятие копии с оригиналов документов и их заверение, либо проверяет соответствие представленных заявителем копий документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам;
5) при наличии электронного документооборота с ОМСУ осуществляет подготовку электронного образа заявления (комплексного запроса) и документов, оригиналы возвращает заявителю;
6) по желанию заявителя выдает расписку в получении заявления с указанием даты получения (далее – расписка) либо, в случае получения услуги в составе комплексного запроса, - второй экземпляр комплексного запроса.

	в день обращения заявителя (представителя заявителя
	работник МФЦ
	технологическое обеспечение:
принтер, сканер (МФУ)
компьютер
	Приложения 1-2


	1.2А Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги

	1.2А.1
	формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги
	Специалист, ответственный за направление межведомственных запросов:
1) формирует и направляет межведомственные запросы в целях получения:
- сведений о регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя (выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей) – в Федеральную налоговую службу;
- сведений об объекте недвижимости, в пределах которого предполагается организовать ярмарку, - в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Сахалинской области.
2) передает заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата.


	1 рабочий день
	специалист ОМСУ
	технологическое обеспечение:
принтер (МФУ), компьютер, сеть Интернет, каналы связи
	

	1.3А Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги

	1.3А.1
	Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги
	Специалист, ответственный за проверку: 
1) осуществляет проверку представленных заявления и документов, а также поступивших по результатам межведомственного запросов сведений, подготовку проекта:
- разрешения на организацию ярмарок;
- письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения на организацию ярмарок;
2) передает проекты руководителю для рассмотрения.

	13 рабочих дней со дня поступления заявления
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:
Принтер (МФУ)
Компьютер
	Приложение 3-6


	1.3А.2
	Принятие решения
	Руководитель ОМСУ: 
1) проверяет данные, указанные в представленном проекте разрешения (письменного уведомления); 
2) при отсутствии замечаний принимает решение путем подписания проекта разрешения (письменного уведомления) и передает его должностному лицу, ответственному за направление результата предоставления муниципальной услуги;
3) при наличии замечаний возвращает документы специалисту, ответственному за проверку для повторного осуществления административных действий, указанных в пункте 3.4.3 подраздела 3.4 раздела 3 административного регламента.

	
	Должностное лицо ОМСУ
	
	

	1.4.А Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги

	1.4А.1
	Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги
	Специалист, ответственный за направление результата:
1) при поступлении документов в ОМСУ при личном обращении либо почтовым отправлением - уведомляет заявителя (представителя заявителя) по телефону о возможности получения документа с последующей его выдачей при личном обращении заявителя (представителя заявителя);
2) при поступлении документов через МФЦ – осуществляет в соответствии со способом, определенным соглашением о взаимодействии с МФЦ, передачу результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
3) при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном виде через личный кабинет заявителя на РПГУ - направляет через личный кабинет заявителя уведомление о принятии решения с приложением электронной копии документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.


	в течение 2 рабочих дней со дня подготовки результата
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:
Принтер (МФУ)
Компьютер
Телефон, сеть Интернет, каналы связи
	Приложение 4, 6


	1.4.Б Выдача результата муниципальной услуги в МФЦ

	1.4Б.1
	Выдача результата муниципальной услуги
	Работник МФЦ:
1) в случае поступления в соответствии с соглашением о взаимодействии документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в электронном формате, подписанного электронной подписью должностного лица ОМСУ, осуществляет подготовку и заверение документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов;
2) информирует заявителя о поступлении документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, способом, указанным заявителем при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги;
3) при обращении в МФЦ заявителя (представителя заявителя) с документом, удостоверяющим личность (полномочия), и распиской (при наличии) (комплексным запросом) осуществляет выдачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

	1 рабочий день
	работник МФЦ
	Технологическое обеспечение:
Принтер (МФУ)
Компьютер 
АИС МФЦ
Телефон
	Приложение 4, 6






Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного обжалования (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	

	1. ЕПГУ
2. РПГУ
	1. Запись на прием в орган:
- РПГУ.
2. Запись на прием в МФЦ:
- официальный сайт МФЦ;
- РПГУ.
	Посредством заполнения электронной формы на РПГУ
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Нет
	Личный кабинет заявителя на РПГУ
	1. Официальный сайт органа
2 ЕПГУ
3. РПГУ
4. Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)







Приложение 1

В _______________________________
(наименование ОМСУ)
от ______________________________
(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, наименование юридического лица)

ИНН ____________________________
ОГРН ___________________________
Адрес ___________________________
Телефон _________________________
Адрес эл.почты___________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на организацию ярмарки для оказания услуг торговли ___________________________________________________________________________
(наименование товаров)
 ___________________________________________________________________________  Место проведения ярмарки____________________________________________________

Опись документов, прилагаемых к заявлению
	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во (шт.)

	
	
	

	
	
	


	

«_____» _____________ 20_____ года                       ______________________________
                                                                                                                  (подпись)




Приложение 2

В администрацию Курильского городского округа
(наименование ОМСУ)
от   ООО «Максимум»       	____
(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, наименование юридического лица)

ИНН 6500000001		__________
ОГРН 1140000000003		____
Адрес г. Курильск, ул. Сахалинская, 53, кв. 1				__________
Телефон 89000000000		____
Адрес эл.почты___________________



ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на организацию ярмарки для оказания услуг торговли ________________________________сельскохозяйственные товары________________
(наименование товаров)
Место проведения ярмарки: на земельном участке, расположенном по адресу:                г. Курильск, ул. Сахалинская, 12

Опись документов, прилагаемых к заявлению
	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во (шт.)

	1
	Выписка из ЕГРЮЛ
	1

	2
	План-схема торговых рядов
	1


	

«__01__» _____02______ 2024 года                      _______Большаков М.В._________
                                                                                                          (подпись)














Приложение 3

РАЗРЕШЕНИЕ
НА ОРГАНИЗАЦИЮ ЯРМАРОК НА ТЕРРИТОРИИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "КУРИЛЬСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ"

N ____                                                                "___" _________202   г.



Выдано разрешение                               , ИНН               , ОГРН           ___   
ФИО индивидуального предпринимателя (гражданина),
_______________________________      _______________________________                                                                                                 
реквизиты, паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан),
                                                                                 ________________________   
место жительства)
Наименование реализуемого товара _________________________________
Место проведения г. Курильск, ул.                                                                 ,                      
Дата проведения          .      .202    -         .    .202   г. с      ч.     до    ч. 00 мин.






Заместитель
главы администрации                                                      А.А. Борисенко














Приложение 4
РАЗРЕШЕНИЕ
НА ОРГАНИЗАЦИЮ ЯРМАРОК НА ТЕРРИТОРИИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "КУРИЛЬСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ"

N _15_                                                              "16" ноября 2023 г.



Выдано разрешение Крымской Потребительской  Кооперации «КОЛОС», ИНН 9201509718, ОГРН 1159204021228____   
ФИО индивидуального предпринимателя (гражданина),
______________________________________________________________                                                                                                 
реквизиты, паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан),
г. Севастополь, ул. Вакуленчука, д. 26, офис 105________________________   
место жительства)
Наименование реализуемого товара продукты общественного питания
Место проведения г. Курильск, ул.Сахалинская ,12 (в здании  школы)
Дата проведения 16.12.2023 - 21.12.2023 г. с 9 ч. до 19 ч. 00 мин.






Заместитель
главы администрации                                                      А.А. Борисенко














Приложение 5
УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ
НА ОРГАНИЗАЦИЮ ЯРМАРОК НА ТЕРРИТОРИИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "КУРИЛЬСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ"

N __                                                              "___"__________202_г.

Администрация муниципального образования «Курильский городской округ» отказывает в проведении ярмарки ________________________________________________________________________________________________________________________________

Место проведения г. Курильск, ___________________________________
Дата проведения _______________________________________________






Заместитель
главы администрации                                                      А.А. Борисенко
















Приложение 6

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ
НА ОРГАНИЗАЦИЮ ЯРМАРОК НА ТЕРРИТОРИИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "КУРИЛЬСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ"

N 1                                                             "18" января 2023 г.

Администрация муниципального образования «Курильский городской округ» отказывает в проведении ярмарки _ Индивидуальному предпринимателю Шиловой_Юлии Алексеевне, ИНН 251501843262, ОГРНИП_320650100014265 по причине отсутствия документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела административного регламента «Выдача разрешений на организацию ярмарок» утвержденного Постановлением №     от  «   »           2024 г.    

Место проведения г. Курильск, площадь ДКиС_______________________
Дата проведения _16.02.2023 - 21.02.2023 г. с 9 ч. до 19 ч. 00 мин________




Заместитель
главы администрации                                                      А.А. Борисенко


