Утвержден

постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской округ»

                                                                                         от  9 сентября 2013 г.  №  706 (в ред. постанов-
                                                                                       ления от 9.07.2014г. № 676, 3.02.2015г. № 93)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ

ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения, доступности результатов предоставления муниципальной услуги и создания комфортных условий для заявителя, а также определяет сроки и  последовательность действий (административные процедуры) предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» (далее - муниципальная услуга).

1.2. Заявителями муниципальной услуги являются физические лица (далее – Заявитель). 

1.3. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация муниципального образования «Курильский городской округ». Исполняет муниципальную услугу Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Курильский городской округ» (далее - Комитет) в пределах установленных полномочий.

1.4. Сведения о месте нахождения и графике работы специалистов Комитета.

Сахалинская область, г. Курильск, ул. Курильская, 3.

Тел. (42454) 42786, 42787, факс 42166.

Адрес электронной почты Комитета: kumskurilsk@rambler.ru.

Официальный сайт администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в сети Интернет: www.kurilsk-adm.ru. Электронный адрес администрации муниципального образования «Курильский городской округ»: kurilsk@adm.sakhalin.ru.

График (режим) работы Комитета: понедельник - пятница с 9.00 ч. до 17.00 ч.

Приемные дни и часы: вторник и четверг с 9.00 ч. до 16.00 ч.

Обеденный перерыв: 13.00 ч. до 14.00 ч.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю лично, по телефону, по почте, посредством размещения сведений в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (по электронной почте, по факсу, через сеть Интернет), а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области.
Стенд, содержащий информацию о графике приема граждан, размещается при входе в помещение Комитета.
1.5. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:
Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 5 по Сахалинской области. 

- Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 5 по Сахалинской области.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

	Наименование муниципальной услуги
	Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства

	Наименование органа, исполняющего муниципальную услугу          
	Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Курильский городской округ»

	Результат предоставления муниципальной услуги  
	1. Выдача договора аренды земельного участка; 

2. Мотивированный отказ в предоставлении   
муниципальной услуги                         

	Срок предоставления муниципальной услуги       
	прием и регистрация документов – один день;

направление межведомственных запросов для получения сведений о заявителе – пять рабочих дней;

публикация сообщения о приеме заявлений на предоставление в аренду земельного участка – в двухнедельный срок;

подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка в аренду – в двухнедельный срок;

заключение договора аренды  земельного участка – в двухнедельный срок

	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги        
	Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ;                            
           Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 18 июня 2001 года № 78-ФЗ «О землеустройстве»; 
           Федеральный закон от 16 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральный  закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;  

постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков  или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;      

  приказ Министерства экономического развития от 30.10.2007 № 370 «Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и на которых расположены здания, строения и сооружения»; 

Устав муниципального образования «Курильский городской округ»;

Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Курильский городской округ», утвержденное решением Собрания Курильского городского округа от 08.04.2013 № 50

	Перечень документов, предоставляемых заявителем  для получения муниципальной услуги:             
	Документы представляются заявителем: 

заявление по форме (приложение 2);

копия документа, удостоверяющего личность;

схема расположения земельного участка;   

кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка (предоставляется филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федераль-ная кадастровая палата Федеральной службы государ-ственной регистрации, кадастра и картографии» по Сахалинской области на основании соглашения о межведомственном взаимодействии).
(абзац пятый в ред. постановления администрации муниципального образования «Курильский городской круг» от 3.02.2015г. № 93)
Документы, представляемые представителем заявителя и подтверждающие его полномочия:

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя или надлежащим образом заверенная копия такого документа;

копия документа, удостоверяющего личность.

Документы, получаемые по каналам межведомственного взаимодействия, заявитель вправе представить по собственной инициативе.

	Перечень запретов при предоставлении услуги


	Запрещено требовать от заявителя:

представление документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Собрания Курильского городского округа

	Основания для отказа в приеме    
документов                       
	Ненадлежащее оформление заявления и не предоставление документов, необходимых для получения муниципальной услуги                                 

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:          
	обращение неправомочного лица;       
           несоответствие предоставленных документов по форме и содержанию нормам действующего законодательства;

изъятие земельных участков из оборота;   
           резервирование земель для муниципальных  нужд;

            отсутствие свободного земельного участка                                                

	Размер платы за предоставление муниципальной услуги и способы ее взимания     
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно                              

	Максимальные сроки ожидания      
заявителя в очереди при обращении за услугой и при получении       
результата предоставления муниципальной услуги 
	Максимальное время ожидания в очереди  при подаче документов на предоставление услуги не более 15 минут. 

При получении результата предоставления услуги не более 10 минут               

	Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги          
	Регистрация запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги - в течение одного рабочего дня          

	Требования к условиям предоставления муниципальной услуги           
	Вход в помещение Комитета должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:               

наименование;                                

режим работы.                                

Места для ожидания дополнительно оборудованы стульями, информационным стендом с перечнем  необходимых документов:                        

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;       

сведения о графике (режиме) работы Комитета; 

сведения о месте нахождения, контактных телефонах Комитета;

порядок получения информации по вопросам     предоставления муниципальной услуги;           

образец заполнения заявления;                

образцами заполнения требуемых форм.         

Место для заполнения необходимых документов оборудовано столом и стулом, письменными принадлежностями (бумага, ручка).

	Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:            
	Показатели качества  предоставления муниципальной услуги:

доля заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги;

количество жалоб на качество  предоставления услуги от общего числа заявителей.

Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

доля заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления услуги;

доля случаев сданных заявителем документов с первого обращения 

	15. Иные требования, в том числе учитывающие возможность и особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах  предоставления государственных и муниципальных услуг. 


	       Муниципальная услуга предоставляется заявителю при личном или письменном обращении, в том числе с использованием электронной почты и по телефону, при обращении через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, а также при использовании универсальной электронной карты.

       В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и  иными нормативными правовыми актами Российской Федерации предоставление муниципальной услуги может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

       Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

          Предоставление муниципальных услуг  многофункциональных центрах действует       

по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, взаимодействие с органами, предоставляющими государственные услуги, или органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия  заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.  


(в ред. Постановления администрации муниципального образования «Курильский городской круг» от 9.07.2014г. № 676).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры (приложение 1):

3.1. Прием и регистрация заявления и документов.

 Заявление (приложение 2) с пакетом документов заявитель передает в приемную администрации муниципального образования «Курильский городской округ» (далее – администрация) сотруднику, ответственному за прием и регистрацию документов, который производит регистрацию заявления и передает принятое заявление с пакетом документов на рассмотрение главе администрации муниципального образования «Курильский городского округа» (далее – глава администрации). В соответствии с поручением главы администрации, о чем свидетельствует запись на заявлении, из приемной администрации муниципального образования «Курильский городского округа» заявление с пакетом документов передается в Комитет на исполнение;

3.1.1. Рассмотрение и проверка заявления с документами на соответствие установленным требованиям настоящего регламента. 

Прием заявления осуществляется должностным лицом Комитета (далее - специалист Комитета). Специалист Комитета осуществляет проверку документов заявителя на соответствие предоставленных документов требованиям настоящего регламента.

3.1.2. Специалист Комитета направляет запрос установленной формы в Межрайонную ИФНС России № 5 по Сахалинской области для получения выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в срок не более пяти рабочих дней.

3.1.3. После получения сведений специалист Комитета в течение трех рабочих дней осуществляет проверку и определяет основания для предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
 3.1.4. В случае выявления оснований для отказа в приеме документов либо в предоставлении муниципальной услуги, специалист информирует заявителя о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в письменном виде предоставляется заинтересованным лицам в месячный срок. Если Заявитель изъявит желание внести изменения в пакет документов, специалист возвращает документы Заявителю.

3.2. Принятие решения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.2.1. Комитет в двухнедельный срок со дня получения заявления о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства публикует сообщение о приеме заявления о предоставлении в аренду земельного участка с указанием: местоположения (адреса), площади, разрешенного использования в газете «Красный маяк», а также размещает сообщения о приеме указанных заявлений на официальном сайте администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в сети Интернет (www.kurilsk-adm.ru) или готовит решение о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.
3.2.2. В случае если по истечении одного месяца со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка  заявления не поступили, лицо, которое обратилось с заявлением о предоставлении земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка.
3.2.3. В случае если в течение месяца со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка поступило два и более заявлений на один и тот же земельный участок, а также в случае принятия решения о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка проводится аукцион на право заключения договора аренды земельного участка.

Договор аренды земельного участка заключается  в течение пяти рабочих дней после проведения аукциона.

3.2.3. В случае если аукцион признан несостоявшимся ввиду участия в нем менее двух участников, единственный участник аукциона вправе заключить договор аренды выставленного на аукцион земельного участка, а Комитет обязан заключить договор с единственным участником аукциона по начальной цене аукциона.
3.3. Подготовка проекта постановления и договора аренды земельного участка.

3.3.1. Комитет в двухнедельный срок со дня предоставления заявителем кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка готовит проект постановления администрации муниципального образования «Курильский городской округ» (далее- постановление) и направляет его главе администрации муниципального образования «Курильский городской округ» или лицу, исполняющему его обязанности, в установленном порядке для принятия решения.
Подготовка проекта постановления осуществляется на основании заявлений, поступающих на имя главы администрации муниципального образования «Курильский городской округ». 

3.3.2. В двухнедельный срок со дня утверждения и регистрации постановления заключается договор аренды земельного участка.

3.3.3. Договору аренды земельного участка присваивается учетный номер и вносится соответствующая запись в журнал учета арендаторов земельных участков, хранящийся в Комитете.

3.3.4. При получении договора аренды, подготовленного в результате предоставления муниципальной услуги, заявитель обязан представить документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный представитель – нотариально заверенную доверенность, а также документ, удостоверяющий личность.

3.3.5. Договор в трех экземплярах заявитель направляет в Курильский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Сахалинской области для регистрации аренды земельного участка.

3.4. Информация о порядке выполнения административных процедур предоставляется Комитетом:

в устной форме лично гражданину или с использованием средств телефонной связи;

в письменной форме (почтой);

на официальном сайте администрации Курильского городского округа в сети Интернет;

путем публикации в средствах массовой информации.

Информация о порядке осуществления административных процедур в электронной форме размещается с использованием Федеральной государственной системы «Единый портал государственной и муниципальной услуги (функций)» и региональной государственной информационной системы «Портал государственной и  муниципальной услуги (функций)  Сахалинской области» www. rgu.admsakhalin.ru
3.5. Результатом получения муниципальной услуги является выдача договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства. 

3.6. Размеры земельных участков, предоставляемых физическим лицам в аренду из находящихся в государственной (не разграниченной) или муниципальной собственности земель для индивидуального жилищного строительства:

в г. Курильске от 0,01 га до 0,20 га;

в с.Китовое от 0,03 га до 0,15 га;

в с.Рейдово от 0,03 га до 0,25 га;

в с.Буревестник от 0,03 га до 0,20 га;

за чертой поселений  минимальной площадью 0,15 га (включая площадь застройки) и не более 0,2 га (включая площадь застройки).

3.7.Формирование и направление межведомственных запросов в органы участвующие  в предоставлении муниципальной услуги.

3.7.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является передача заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов специалисту Комитета.

3.7.2. Административная процедура включает в себя следующие административные действия:

формирование межведомственных запросов в органы, в распоряжении которых находятся документы;

направление межведомственных запросов в органы, в распоряжении которых находятся документы.

3.7.3. Формирование межведомственных запросов в органы, в распоряжении которых находятся документы.

3.7.3.1. Специалист Комитета в целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или проверки сведений, предоставляемых заявителями, осуществляет формирование запросов в соответствующий орган исполнительной власти, учреждения и организации в течение одного календарного дня.

3.7.3.2. Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

1) наименование органа (организации), направившего требование о предоставлении документов (сведений);

2) наименование органа (организации), в адрес которого направляется требование о предоставлении документов (сведений);

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой требуется представление информации;

4) указание на положения нормативного правового акта, в котором установлено требование о предоставлении необходимого для предоставления услуги документа (сведений), и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для предоставления документа, устанавливаемые в настоящем административном регламенте, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов (сведений);

6) контактную информацию для направления ответа на запрос;

7) дату направления межведомственного запроса;

8) фамилию, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

3.7.3.3. Направление межведомственного запроса и направление ответа на межведомственный запрос допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

3.7.4. Направление межведомственных запросов в органы, в распоряжении которых находятся документы.

3.7.4.1. Межведомственный запрос формируется в электронной форме и направляется в соответствующие органы и организации.

3.7.4.2. В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в электронной форме, допускается направление межведомственного запроса и направление ответа на межведомственный запрос в бумажном виде.

3.7.4.3. Срок направления межведомственного запроса - в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.

3.7.4.4. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию).

          3.8. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием региональной информационной системы.
 3.8.1. Информацию о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме  можно получить на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или Портале государственных и муниципальных услуг Сахалинской области (uslugi.admsakhalin.ru), на официальном сайте администрации муниципального образования «Курильский городской округ» (курильск-адм.рф) в разделе «Муниципальные услуги».
(п. 3.8.1. в ред. постановления администрации муниципального образования «Курильский городской круг» от 3.02.2015г. № 93).
Обращение заявителя за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью (простой или усиленной) в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Заявитель имеет право представить заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть Интернет:

лично или через законного представителя при посещении органа или организации;

посредством единого Портала государственных и муниципальных услуг (функций) (без использования электронных носителей);

          иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявления и иные документы.
(п. 3.8.1. в ред. постановления администрации муниципального образования «Курильский городской круг» от 9.07.2014г. № 676).
 3.8.2. Форму и бланк заявления для получения муниципальной услуги можно получить на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области, а также на официальном сайте администрации муниципального образования «Курильский городской округ».

3.8.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Комитетом обеспечивается:

предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

возможность для заявителей направлять письменные обращения в электронном виде с использованием портала государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области (при наличии технической возможности и электронной подписи);
проверка электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

(абзац введен постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской круг» от 9.07.2014г. № 676).
При подаче запроса в электронном виде через портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области (при наличии технической возможности и электронной подписи) заявителю через «Личный кабинет» предоставляется информация о ходе его рассмотрения.

При заполнении электронных форм заявлений на Едином портале, заявителю необходимо ознакомиться с порядком оказания муниципальной услуги, полностью заполнить все поля электронной формы.

При заполнении электронного заявления, заявитель подтверждает, что ознакомлен с порядком подачи заявления в электронном виде. А так же дает согласие на передачу заявления в электронной форме по каналам  информационно - телекоммуникационной сети Интернет.

К заявлению в электронном виде должен быть приложен отсканированный комплект документов, указанных в настоящем административном регламенте.

В случае если документы не могут быть представлены в электронном (сканированном) виде, они направляются в администрацию муниципального образования «Курильский городской округ» (далее – Администрация) вместе с заявлением в бумажном виде. Срок регистрации письменного заявления в администрации с момента поступления - один день.

Заявление считается поданным с момента регистрации его в Администрации (присвоение заявлению входящего номера).

Обращение, поступившее в Администрацию по электронной почте или на официальный сайт Администрации, через портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области, а также при использовании универсальной электронной карты подлежит рассмотрению в порядке и сроки, установленном настоящим административным регламентом. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа или почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет председатель Комитета.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.
При предоставлении услуги в МФЦ контроль осуществляется уполномоченным должностным лицом МФЦ.

(абзац введен постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской круг» от 9.07.2014г. № 676).
4.1.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на заявления заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета.

4.1.2.1. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений Комитета.

4.1.2.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Комитета) и внеплановыми.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Комитета, но не чаще одного раза в два года. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Комитет обращений физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов.

4.1.2.3.  Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются не менее 3 должностных лиц Комитета. 

4.1.2.4. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

4.1.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.2. Ответственность должностных лиц Комитета за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Положения, характеризующие требования к формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещенной на официальном сайте муниципального образования, а также в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

или муниципальных служащих

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.3.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.3.5 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 5.3.1 настоящего административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3.8. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе в досудебном (внесудебном) порядке в администрации муниципального образования «Курильский городской округ», а также в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.3.9. Должностные лица Комитета, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, за нарушение порядка или сроков рассмотрения жалобы либо незаконный отказ или уклонение указанного должностного лица от принятия ее к рассмотрению несут ответственность в соответствии с частями 3 и 5 статьи 5.63 Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации.

5.3.10. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в установленном законом порядке.
5.3.11. Положение об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) структурных подразделений администрации муниципального образования «Курильский городской округ» и их должностных лиц, муниципальных служащих администрации муниципального образования «Курильский городской округ» при предоставлении муниципальных услуг утверждено постановлением  администрации муниципального образования «Курильский городской округ».

(п. 5.3.11. введен постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской круг» от 9.07.2014г. № 676).

Председатель КУМИ Курильского городского округа                                  А.С.Магрицкая

Приложение 1

к административному регламенту «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»
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Приложение 2

к административному регламенту «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»

Главе администрации муниципального образования

«Курильский городской округ»
______________________________________________

от кого: _____________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)  

проживающего_________________________________

______________________________________________

______________________________________________

 паспортные данные:

серия________№___________ от _________________

кем выдан_____________________________________ 
ИНН  __________________________________________

контактный телефон____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить земельный участок

__________________________________________________________________________

(указать вид испрашиваемого права аренды)

Место расположения земельного участка:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

предполагаемое место размещения объекта с привязкой к существующим объектам (город, улица, дома)

Размеры и площадь участка:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

размеры в метрах, площадь в квадратных метрах - от 0,3 до 0,9 га, предполагаемый строительный объем

Жилой дом предполагается подключить к следующим инженерно-техническим

сетям:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

указать виды инженерно-технических сетей

___________________________________________________________________________

________________                                               ________________________________

         дата                                   


                     подпись, расшифровка подписи

Прием и регистрация запроса и документов





Проверка запроса  на соответствие требованиям настоящего регламента








Документы


 соответствуют установленным требованиям








Документы не соответствуют установленным требованиям








Опубликование информационного сообщения в СМИ о предоставлении земельного участка для строительства





Подготовка и выдача Заявителю постановления и договора аренды 








Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в письменном виде











