Утвержден

постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской округ»

от 2 декабря 2013 г.  № 960 (в ред. постановления от 10.07.2014г. № 693)
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда»
I. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, предоставления информации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические лица.

К жилым помещениям специализированного жилищного фонда (далее - специализированные жилые помещения) относятся:

служебные жилые помещения;

жилые помещения маневренного фонда.

1.2.1. Право на получение служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда муниципального образования «Курильский городской округ» имеют граждане, признанные в установленном порядке нуждающимися в служебных жилых помещениях специализированного жилищного фонда муниципального образования «Курильский городской округ», то есть не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя такого помещения, и (или) нанимателями жилых помещений по договорам найма специализированных жилых помещений или членами семьи нанимателя такого помещения, и (или) собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения на территории Курильского городского округа:

Категории граждан, которым могут предоставляться служебные жилые помещения из специализированного жилищного фонда муниципального образования «Курильский городской округ», установлены в Положении о порядке предоставления служебных жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования «Курильский городской округ».

Совместно с нанимателем в предоставляемое служебное жилое помещение вселяются члены его семьи.

Под членами семьи нанимателя, которому может быть предоставлено служебное жилое помещение, понимаются проживающие совместно с ним его супруг (супруга), родители, дети.

1.2.2. Гражданам могут быть предоставлены жилые помещения маневренного фонда из специализированного жилищного фонда муниципального образования «Курильский городской округ»:

в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма;

единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств;

иным гражданам в случаях, предусмотренных законодательством.

1.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация муниципального образования «Курильский городской округ». Исполняет муниципальную услугу: Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Курильский городской округ» (далее - Комитет).

Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Курильский городской округ»  находится  по  адресу: 694530, Сахалинская область, г. Курильск, ул. Курильская, 3;

График (режим) работы Комитета: понедельник - пятница с 9.00 час. до 17.00 час.

Обеденный перерыв: 13.00 час.-14.00 час.
Приемные дни и часы: вторник и четверг с 9.00 час. до 16.00 час.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Адрес электронной почты Комитета: kumskurilsk@rambler.ru.

1.4. Информация о муниципальной услуге (консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги) предоставляется:

непосредственно в помещении Комитета при личном консультировании;

с использованием средств телефонной связи;

при письменном обращении в Комитет;

посредством размещения на интернет-сайте администрации муниципального образования «Курильский городской округ» (admkurilsk.tmweb.ru), Портале государственных и муниципальных услуг Сахалинской области rgu.admsakhalin.ru;

(абзац введен постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской округ» от 10.07.2014г. № 693)

с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, электронной связи (электронный адрес администрации муниципального образования «Курильский городской округ»: kurilsk@adm.sakhalin.ru): размещение на Интернет-ресурсе администрации, передача информации конкретному адресату по электронной почте.
Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств электронного информирования.

1.5. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются должностным лицом, ответственным за исполнение услуги.

1.6. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

комплектности (достаточности) представленных документов;

источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

времени приема и выдачи документов;

сроков предоставления муниципальной услуги;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалист  подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

В случае, если специалист, принявший звонок, не компетентен дать ответ на поставленный вопрос, телефонный звонок переадресовывается на должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги (производится не более одной переадресации звонка к сотруднику отдела, который может ответить на вопрос гражданина), или же обратившемуся гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.8. Заявители, подавшие документы для предоставления муниципальной услуги, по их обращению информируются:

об обязательствах получателя муниципальной услуги;

об условиях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

о сроке получения результата муниципальной услуги.

В любое рабочее время, с момента приема документов для получения муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение любых интересующих его сведений о муниципальной услуге при помощи телефона, электронной почты или посредством личного посещения Комитета.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования «Курильский городской округ». Исполняют муниципальную услугу специалисты Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Курильский городской округ» (далее - специалисты).

Иными участниками предоставления муниципальной услуги могут являться  администрация муниципального образования «Курильский городской округ», общественная жилищная комиссия муниципального образования «Курильский городской округ», межведомственная комиссия по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Общественная жилищная комиссия муниципального образования «Курильский городской округ» (далее - Комиссия) создана для работы по учету граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставлению жилых помещений, изменению договоров социального найма, включению жилых помещений в специализированный жилищный фонд с отнесением к определенному виду специализированных жилых помещений, исключению жилых помещений из специализированного жилищного фонда.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача договора найма на специализированное жилое помещение;

акт приема-передачи специализированного жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения;

отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней с момента поступления в Комитет заявления и документов, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, при условии наличия жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Курильский городской округ», свободного от прав третьих лиц.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 26 января 2006 г. № 42 «Об утверждении правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений»;

Устав муниципального образования «Курильский городской округ»;

решение Собрания Курильского городского округа от 28.08.2007 № 117 «Об утверждении Положения о порядке предоставления служебных жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования «Курильский городской округ»»;

Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Курильский городской округ», утвержденное решением Собрания «Курильского городского округа от  08.04.2013 № 50.
2.6. Для предоставления служебного жилого помещения из специализированного муниципального жилищного фонда гражданин предоставляет следующие документы:

	 № 
	        Документ         
	     Основание     
	Орган, подготавливающий
       документ        

	
Документы, предоставляемые заявителем самостоятельно                     

	1. 
	Заявление (приложение 2) 
	Жилищный кодекс Российской Федерации,
решение Собрания Курильского городского округа от 28.08.2007 № 117 «Об утверждении Положения о порядке предоставления служебных жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования «Курильский городской округ»»
	Предоставляется        
без обращения          
в иные организации     
и органы власти        

	2. 
	Копии: паспорта всех     
совершеннолетних членов  
семьи заявителя,         
свидетельство о рождении 
ребенка (детей),         
свидетельство            
о заключении брака,      
решение о усыновлении    
(удочерении);            
(с приложением оригиналов
данных документов)       
	
	Предоставляется        
без обращения          
в иные организации     
и органы власти        

	3.
	Подлинник и копию правоустанавливающего документа на жилое помещение, занимаемое на момент подачи заявления (ордер, договор найма, аренды, пользования, свидетельства о праве собственности, других документов);
	
	Предоставляется без обращения в иные организации и органы власти        

	4.
	Ходатайство организации, о предоставлении специализированного жилого помещения;

Заверенные работодателем копии: заявления, поданного работником руководителю организации, о предоставлении специализированного жилого помещения, трудового договора (контракта), приказа о назначении на должность (о приеме на работу), трудовой книжки, документов об образовании
	
	Предоставляется без обращения в иные организации и органы власти        

	Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе и подлежащие предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия органами местного самоуправления, органами государственной власти, подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся такие     
документы и сведения <*>

	5. 
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на каждого члена семьи за последние 5 лет
	Жилищный кодекс Российской Федерации,
решение Собрания Курильского городского округа от 28.08.2007 № 117 «Об утверждении Положения о порядке предоставления служебных жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования «Курильский городской округ»»
	Курильский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии       
по Сахалинской области,
расположенный по адресу: г. Курильск, ул. А.Евдокимова, д. 25   


2.6.1. Для предоставления жилого помещения маневренного фонда из специализированного муниципального жилищного фонда гражданин предоставляет следующие документы:

	№  
	        Документ         
	     Основание     
	Орган, подготавливающий
       документ        

	Документы, предоставляемые заявителем самостоятельно                     

	1. 
	Заявление о предоставлении жилого  
помещения, подписанное всеми совершеннолетними членами его семьи (приложение 2)   
	Жилищный кодекс Российской Федерации

	Предоставляется без обращения в иные организации и органы власти        

	2. 
	Копии: паспорта всех совершеннолетних членов  семьи заявителя,         
свидетельство о рождении ребенка (детей), свидетельство о заключении брака,  решение об усыновлении удочерении); (с приложением оригиналов данных документов)       
	
	Предоставляется без обращения в иные организации     
и органы власти        

	3. 
	Справка с места жительства с указанием совместно зарегистрированных и постоянно проживающих  
лиц (всех членов семьи заявителя)               
	
	Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Курильский городской округ», расположенный по адресу: г. Курильск, ул. Курильская, 3; паспортный отдел управляющей организации, товарищество собственников жилья

	4. 
	Документы, подтверждающие
право пользования жилым  
помещением, занимаемым   
заявителем и членами     
его семьи (ордер, договор, решение о предоставлении жилого помещения)               
	
	Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Курильский городской округ», расположенный по адресу: г. Курильск, ул. Курильская, 3; 
паспортный отдел управляющей организации


	Документы, подлежащие предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия органами местного самоуправления, органами государственной власти, подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся такие документы и сведения, и которые могут быть предоставлены заявителем  по собственной инициативе <*>

	5. 
	Справка органов государственной регистрации о наличии    
или отсутствии жилых помещений на праве собственности            
по месту постоянного жительства, предоставляемая каждым   
дееспособным членом семьи
заявителя                
	Жилищный кодекс Российской Федерации

	Курильский отдел         
Управления Федеральной 
службы государственной 
регистрации, кадастра  
и картографии          
по Сахалинской области,
расположенный          
по адресу: г. Курильск,     
ул. А.Евдокимова, д. 25 

	6. 
	Акт и заключение         
межведомственной комиссии
о признании жилого       
помещения непригодным    
для проживания           
и многоквартирного дома  
аварийным и подлежащим   
сносу или реконструкции  
	
	Отдел жилищно- коммунального хозяйства администрации муниципального образования «Курильский городской округ», расположенный          
по адресу: г. Курильск,     
ул. А.Евдокимова, д. 29


--------------------------------

Примечание:

<*> - Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) запрашиваются Комитетом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.2. Комитет не вправе требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.6.3. По своему усмотрению заявитель дополнительно может представить иные (дополнительные) документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не установлены.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

предоставленные документы не подтверждают право на оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда;

собран неполный пакет документов.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Порядок, размер, обоснование стоимости услуг, которые входят в перечень необходимых и обязательных, утвержденных решением Собрания Курильского городского округа, определяются соответствующими органами (организациями), предоставляющими такие услуги.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди для получения муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается в здании Комитета.

Здание Комитета должно быть оборудовано входами, обеспечивающими свободный доступ граждан. Центральный вход в здание оборудуется табличкой (вывеской) с информацией о наименовании Комитета.

2.12.2. Организация приема заявителей.

Прием заявителей ведется в порядке живой очереди при личном обращении граждан в Комитет. Место ожидания оборудовано кресельными секциями.

2.12.3 Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования;

ресурсное обеспечение исполнения Административного регламента.

Соответствие исполнения Административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения Административного регламента.

Анализ практики применения Административного регламента проводится должностным лицом один раз в год.

Результаты анализа практики применения Административного регламента размещаются в сети Интернет на официальном сайте, а также используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в Административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Настоящим Административным регламентом предусмотрены следующие административные действия:

прием заявления и документов;

проверка пакета документов на соответствие настоящему Административному регламенту;

регистрация заявления и документов;

запрос, получение необходимых (недостающих) документов (сведений);

проверка полного пакета документов (сведений);

рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении (не предоставлении) специализированного жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения;

подготовка мотивированного отказа и направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

подготовка постановления о предоставлении специализированного жилого помещения;

подготовка договора найма специализированного жилого помещения и акта приема-передачи специализированного жилого помещения;

подготовка уведомления заявителя о получении договора найма на специализированное жилое помещение;

заключение и выдача договора найма и акта приема-передачи специализированного жилого помещения.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя административные процедуры согласно блок-схеме (приложение 1).

3.3. Описание административных процедур.

Настоящий Регламент включает следующие описания административных процедур:

3.3.1. Прием заявления и документов, проверка пакета документов на соответствие настоящему Административному регламенту.

При получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя, на личном приеме:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. Максимальный срок выполнения действия на каждого заявителя составляет не более пяти минут;

проверяет наличие представляемых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимого для получения муниципальной услуги. Максимальный срок выполнения действия составляет не более пяти минут.В случае отсутствия полного пакета документов специалист доводит до сведения заявителя выявленные недостатки и предлагает их устранить;

 проверяет соответствие представленных документов следующим условиям: текст заявления написан (отпечатан) разборчиво и в полном, необходимом объеме; заявление не заполнено карандашом; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 5 минут;

сличает представленные экземпляры оригиналов с копиями документов. Максимальный срок выполнения действия составляет не более пяти минут. В случае отсутствия копий предоставляемых документов делает копии с оригиналов. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 10 минут;

при наличии заявления и полного комплекта документов специалист оформляет расписку о приеме документов (приложение 3).

Заявитель вправе подать заявление и соответствующий пакет документов самостоятельно без посещения должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги. В этом случае в любой рабочий день заявление и соответствующий пакет документов подается в приемную администрации муниципального образования «Курильский городской округ».

3.3.2. Регистрация заявления и документов.

Регистрация заявлений и документов производится в день подачи таких заявлений и документов, если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами. Специалисты присваивают представленному заявлению входящий номер и дату.

3.3.3. Запрос, получение необходимых (недостающих) документов (сведений).

Специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги в случае, если заявителем по собственной инициативе не были представлены документы, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении указанной муниципальной услуги, в срок, не превышающий пять рабочих дней, направляет межведомственный запрос о предоставлении недостающих документов и (или) информации с использованием межведомственного информационного взаимодействия.

3.3.4. Проверка полученных (запрашиваемых сведений) документов на соответствие настоящему Административному регламенту.

Пакет документов проверяется должностным лицом на полноту и соответствие представленных документов (сведений).

3.3.5. Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении (не предоставлении) специализированного жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения.

3.3.5.1. При выявлении несоответствий настоящему Административному регламенту, либо при принятии отрицательного решения о предоставлении муниципальной услуги:

Подготовка мотивированного отказа и направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги:

Специалистом Комитета, при выявлении недостоверных документов (сведений) либо при принятии отрицательного решения о предоставлении муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней подготавливается письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа. Такое письмо направляется на подпись главе администрации муниципального образования «Курильский городской округ» (либо лицу, исполняющему его обязанности), которому, после подписания, присваивается исходящий номер и дата. После присвоения номера и даты такое письмо направляется заявителю.
3.3.6. При определении соответствий настоящему Административному регламенту и при принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги:

Подготовка постановления о предоставлении специализированного жилого помещения:

Специалист Комитета, при определении соответствий настоящему Административному регламенту и при принятии положительного решения, в течение трех рабочих дней подготавливает проект постановления администрации муниципального образования «Курильский городской округ». Постановление направляется на подпись главе администрации (либо лицу, исполняющего его обязанности), после подписания постановлению присваивается номер и дата. После присвоения номера и даты постановление направляется в Комитет.

Подготовка договора найма специализированного жилого помещения и акта приема-передачи специализированного жилого помещения:

Специалист Комитета, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней, с момента подписания постановления, подготавливает договор найма специализированного жилого помещения и акт приема-передачи специализированного жилого помещения и отдает на подпись председателю Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Курильский городской округ».

В случае предоставления служебного жилого помещения подготавливаются:

договор найма служебного жилого помещения (приложение 4);

акт приема- передачи жилого помещения по договору найма служебного жилого помещения (приложение 5);

В случае предоставления жилого помещения из маневренного фонда, подготавливаются:

договор найма жилого помещения маневренного фонда (приложение 6);

акт приема-передачи жилого помещения по договору найма жилого помещения маневренного фонда (приложение 7).
Уведомление заявителя о получении договора найма на специализированное жилое помещение:

В течение трех дней со дня подписания договора найма специализированного жилого помещения и акта приема-передачи специализированного жилого помещения специалист Комитета информирует заявителя о возможности получения документов. Информация направляется почтовым отправлением либо лично с использованием средств телефонной связи.

Заключение и выдача договора найма и акта приема-передачи специализированного жилого помещения:

специалист Комитета на личном приеме знакомит заявителя с надлежаще оформленным договором найма и актом приема-передачи специализированного жилого помещения;

в присутствии специалиста Комитета заявитель подписывает договор найма и акт приема-передачи специализированного жилого помещения;

после подписания договора найма и акта приема-передачи специализированного жилого помещения специалист Комитета производит его регистрацию в журнале учета договоров найма специализированного жилого помещения. 

один экземпляр договора найма и акта приема-передачи специализированного жилого помещения выдается на руки нанимателю, второй экземпляр остается на хранении в Комитете. Документы, на основании которых он был заключен, формируются в дело, которое тоже остается на хранении в Комитете;

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а также должностными лицами органов, участвующих в предоставлении услуги.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями о структурных подразделениях и должностными инструкциями лиц органа местного самоуправления.

Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем органа местного самоуправления.

4.2. Дополнительная форма контроля за исполнением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, может осуществляться по письменным заявлениям заинтересованных лиц (физических и юридических лиц).

4.3. Плановые и внеплановые проверки осуществляются по решению соответствующего федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления в соответствии с федеральным законодательством, законодательством субъекта Российской Федерации, местными правовыми актами.

4.4. В соответствии с принципом гласности, проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги также может осуществляться гражданами, их объединениями и организациями в процессе ознакомления с соответствующими материалами, размещенными в средствах массовой информации, с текстом настоящего Административного регламента, иными нормативно-правовыми актами, регулирующими исполнение муниципальной функции.

В любое рабочее время, с момента приема документов для получения муниципальной услуги, заявитель имеет право на отслеживание действий должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также на получение любых интересующих его сведений о муниципальной услуге при помощи телефона, электронной почты или посредством личного посещения должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

4.5. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

соблюдение сроков и порядка приема документов;

полноту и правильность оформления необходимых документов;

полноту и качество проверки документов на соответствие требованиям действующего законодательства;

проверку представленного заявления и документов на предмет наличия полного комплекта документов;

соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;

своевременность уведомления заявителя о принятом решении.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)

органа, предоставившего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Заявитель может обратиться с письменной жалобой на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом.

5.2. Письменная жалоба может быть направлена письменно или устно председателю Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Курильский городской округ».

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального образования «Курильский городской округ», единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

(ч.5.5. в ред. постановления администрации муниципального образования «Курильский городской округ» от 10.07.2014г. № 693)
5.6. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

отказ в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.4 настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. Положения настоящего Регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.12. Должностные лица органа местного самоуправления, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, порядка или сроков рассмотрения жалобы либо незаконной отказ или уклонение указанного должностного лица от принятия ее к рассмотрению, несут ответственность в соответствии с частями 3 и 5 статьи 5.63 Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации.
5.13. Положение об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) структурных подразделений администрации муниципального образования «Курильский городской округ» и их должностных лиц, муниципальных служащих администрации муниципального образования «Курильский городской округ» при предоставлении муниципальных услуг утверждено постановлением  администрации муниципального образования «Курильский городской округ».

(ч.5.13. введена постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской округ» от 10.07.2014г. № 693).
Председатель КУМИ 
Курильского городского округа                                           А.С. Магрицкая

Приложение 1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда»
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ

(ПРОЦЕДУР) ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ОФОРМЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВСЕЛЕНИЕ В МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА"

┌──────────────────────────────────────────────┐

│         Прием заявления и документов         │

└────────────────────────┬─────────────────────┘

                         V

┌──────────────────────────────────────────────┐

│  Проверка пакета документов на соответствие  │

│   настоящему Административному регламенту    │

└────────────────────────┬─────────────────────┘

                         V

┌──────────────────────────────────────────────┐

│      Регистрация заявления и документов      │

└────────────────────────┬─────────────────────┘

                         V

┌──────────────────────────────────────────────┐

│         Запрос, получение необходимых        │

│     (недостающих) документов (сведений)      │

└────────────────────────┬─────────────────────┘

                         V

┌──────────────────────────────────────────────┐  ┌───────────────────────┐

│Проверка полного пакета документов (сведений) ├─>│      Подготовка       │

└────────────────────────┬─────────────────────┘  │мотивированного отказа │

                         V                        │и направление заявителю│

┌──────────────────────────────────────────────┐  │ уведомления об отказе │

│           Рассмотрение заявления             │  │   в предоставлении    │

│       принятие решения о предоставлении      ├─>│ муниципальной услуги  │

│    (непредоставлении) специализированного    │  └───────────────────────┘

│              жилого помещения                │

└────────────────────────┬─────────────────────┘

                         V

┌──────────────────────────────────────────────┐

│            Подготовка распоряжения           │

│     о предоставлении специализированного     │

│               жилого помещения               │

└────────────────────────┬─────────────────────┘

                         V

┌──────────────────────────────────────────────┐

│          Подготовка договора найма           │

│     специализированного жилого помещения     │

│   и акта приема-передачи жилого помещения    │

└────────────────────────┬─────────────────────┘

                         V

┌──────────────────────────────────────────────┐

│       Подготовка уведомления заявителя       │

│          о получении договора найма          │

│     на специализированное жилое помещение    │

└────────────────────────┬─────────────────────┘

                         V

┌──────────────────────────────────────────────┐

│      Заключение и выдача договора найма      │

│          и акта приема-передачи              │

│     специализированного жилого помещения     │

└──────────────────────────────────────────────┘

Приложение 2 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда»

Главе администрации муниципального образования «Курильский городской округ»

____________________________________

от _________________________________

                                   (Ф.И.О)

проживающего по адресу: 

____________________________________

тел. _______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу дать разрешение  на  вселение  в  муниципальное  жилое  помещение

специализированного жилищного фонда (служебное, маневренного  фонда)  общей

площадью ______ кв. м, расположенное по адресу: ___________________________,

на следующий состав семьи:

    1. ____________________________________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество, степень родства)

    2. ____________________________________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество, степень родства)

    3. ____________________________________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество, степень родства)

    4. ____________________________________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество, степень родства)

    5. ____________________________________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество, степень родства)

на период трудовых отношений ______________________________________________

                                    (указать наименование учреждения,

                                  организацию, предприятие, с которым

                                       заключен трудовой договор)

В должности _______________________________________________________________

"___" _____________ 20__ г.

_____________________________      ________________________________________

          (подпись)                         (расшифровка подписи)

Приложение 3 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда»

"

РАСПИСКА

в получении документов на предоставление муниципальной услуги 
«Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда»
Приняты в работу следующие документы:

1. _______________________________________________________________________

2. _______________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________________

4. _______________________________________________________________________

5. _______________________________________________________________________

6. _______________________________________________________________________

Документы представлены на приеме ____________________ 20___ г.

Выдана расписка в получении документов ______________ 20___ г. N __________

Расписку получил ______________ 20___ г. __________________________________

                                            (подпись, Ф.И.О. заявителя)

___________________________________________________________________________

                   (должность, Ф.И.О. должностного лица)

Приложение 4 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда»

ДОГОВОР №
найма служебного жилого помещения 

Муниципальное образование «Курильский городской округ»
            


                                                               «___» ___________ 20__ г.

    Комитет   по   управлению   муниципальным   имуществом муниципального образования «Курильский городской округ», действующий от имени муниципального образования «Курильский городской округ», в лице  председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования  «Курильский городской округ»   _____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

действующего на основании Положения о Комитете по управлению  муниципальным имуществом  муниципального образования «Курильский городской округ» (утвержденного  решением Собрания Курильского городского округа от «___» __________ 20___ г. № ______), именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и гражданин(ка) _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

именуемый в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на основании постановления администрации муниципального образования «Курильский городской округ» о предоставлении жилого помещения от «___» _____________ 20___ г. № _________ заключили настоящий договор о нижеследующем.

I. Предмет договора

1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи за плату во временное владение и пользование жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности, состоящее из ______ комнат в _______-комнатной квартире общей площадью ____ кв. метров, в том числе жилой ____ кв. метров, расположенное по адресу: _____________________________________________________________________ дом N ____, квартира ____ для временного проживания в нем, а также обеспечивает предоставление за плату коммунальных услуг: электроснабжение, холодное водоснабжение, водоотведение (канализация), горячее водоснабжение и теплоснабжение (отопление).

2. Жилое помещение предоставляется в связи с работой __________________.

3. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения.

4. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие члены семьи:

________________________________________________________________________
5. Настоящий договор заключается на период работы в ___________________.

II. Права и обязанности Нанимателя и членов его семьи

6. Наниматель имеет право:

1) на использование жилого помещения для проживания, в том числе с членами семьи;

2) на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;

3) на неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения жилого помещения. Никто не вправе проникать в служебное жилое помещение без согласия проживающих в нем на законных основаниях граждан иначе как в порядке и случаях, предусмотренных федеральным законом, или на основании судебного решения. Проживающие в служебном жилом помещении на законных основаниях граждане не могут быть выселены из этого помещения или ограничены в праве пользования иначе как в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами;

4) на расторжение в любое время настоящего договора;

5) на сохранение права пользования служебным жилым помещением при переходе права собственности (права оперативного управления, хозяйственного ведения) на это помещение в случае, если новый собственник жилого помещения или юридическое лицо, которому передано такое жилое помещение, является стороной трудового договора с работником - Нанимателем;

6) на получение субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в порядке и на условиях, установленных статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

7. Наниматель обязан:

1) использовать жилое помещение по назначению и в пределах, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации;

2) соблюдать правила пользования жилыми помещениями;

3) обеспечивать сохранность жилого помещения;

4) поддерживать в надлежащем состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую управляющую организацию;

5) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном доме, объекты благоустройства. Самовольное переустройство или перепланировка жилого помещения не допускаются;

6) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения.

К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем за свой счет, относятся следующие работы: побелка, покраска и оклейка стен, потолков, окраска полов, дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного оборудования (электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, теплоснабжения).

Если выполнение указанных работ вызвано неисправностью отдельных конструктивных элементов общего имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано с производством капитального ремонта дома, то они производятся за счет Наймодателя организацией, предложенной им;

7) своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные платежи) по утвержденным в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам в соответствии с заключенными договорами с соответствующими организациями. Обязанность вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги возникает с момента заключения настоящего договора. Несвоевременное внесение платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги влечет взимание пени в порядке и размере, которые установлены статьей 155 Жилищного кодекса Российской Федерации, что не освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей;

8) переселяться на время капитального ремонта жилого дома с членами семьи в другое жилое помещение, предоставленное Нанимателем (когда ремонт не может быть произведен без выселения). В случае отказа Нанимателя и членов его семьи от переселения в это жилое помещение Наймодатель может потребовать переселения в судебном порядке;

9) допускать в жилое помещение в заранее согласованное время представителя Наймодателя для осмотра технического состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;

10) осуществлять пользование жилым помещением с учетом соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства;

11) при освобождении жилого помещения сдать его в течение 3 дней Наймодателю в надлежащем состоянии, оплатить стоимость непроизведенного Нанимателем и входящего в его обязанности текущего ремонта жилого помещения, а также погасить задолженность по оплате жилого помещения и коммунальных услуг;

12) при расторжении или прекращении настоящего договора освободить в установленные сроки. В случае отказа освободить жилое помещение Наниматель и члены его семьи подлежат выселению в судебном порядке.

Наниматель несет иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

8. Временное отсутствие Нанимателя и членов его семьи не влечет изменение их прав и обязанностей по настоящему договору.

9. Наниматель не вправе осуществлять обмен жилого помещения, а также передавать его в поднаем.

10. Члены семьи Нанимателя имеют право пользования жилым помещением наравне с Нанимателем, если иное не установлено соглашением между Нанимателем и членами его семьи.

11. Члены семьи нанимателя обязаны использовать служебное жилое помещение по назначению и обеспечивать его сохранность.

12. Дееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из пользования жилым помещением, если иное не установлено соглашением между Нанимателем и членами его семьи. В случае прекращения семейных отношений с Нанимателем право пользования жилым помещением за бывшими членами семьи не сохраняется, если иное не установлено соглашением между Нанимателем и бывшими членами его семьи.

III. Права и обязанности Наймодателя

13. Наймодатель имеет право:

1) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

2) требовать расторжения настоящего договора в случае нарушения Нанимателем жилищного законодательства и условий настоящего договора;

3) принимать решение о приватизации жилого помещения.

Наймодатель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

14. Наймодатель обязан:

1) передать Нанимателю свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

2) принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;

3) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;

4) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда (из расчета не менее 6 кв. м жилой площади на 1 человека) без расторжения настоящего договора; 

5) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;

6) принимать участие в своевременной подготовке жилого дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

7) обеспечивать предоставление Нанимателю коммунальных услуг;

8) принять в установленные настоящим договором сроки жилое помещение у Нанимателя с соблюдением условий, предусмотренных подпунктом 11 пункта 7 настоящего договора;

9) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета платы за жилое помещение и коммунальные услуги в случае оказания услуг и выполнения работ ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;

10) поручать уполномоченному лицу проведение капитального ремонта, предоставление коммунальных услуг, содержание и эксплуатацию общего имущества дома;

11) предоставлять другие жилые помещения в связи с расторжением настоящего договора гражданам, имеющим право на предоставлением другого жилого помещения в соответствии со статьей 103 Жилищного кодекса Российской Федерации;

Наймодатель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

IV. Расторжение и прекращение договора

15. Наниматель в любое время может расторгнуть настоящий договор.

16. Настоящий договор может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.

17. Расторжение настоящего договора по требованию Наймодателя допускается в судебном порядке в случае:

1) невнесения Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев;

2) разрушения или повреждения жилого помещения Нанимателем или членами его семьи;

3) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей;

4) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению.

18. Настоящий договор прекращается в связи:

1) с утратой (разрушением) жилого помещения;

2) со смертью Нанимателя;

3) с истечением срока трудового договора;

4) с окончанием срока службы;

5) с истечением срока пребывания на государственной должности Российской Федерации, государственной должности субъекта Российской Федерации или на выборной должности.

19. В случае расторжения или прекращения настоящего договора в связи с истечением срока трудового договора, окончания срока службы, с истечением срока пребывания на государственной, муниципальной или выборной должности Наниматель и члены его семьи должны освободить жилое помещение. В случае отказа освободить жилое помещение граждане подлежат выселению без предоставления другого жилого помещения, за исключением случаев, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

V. Внесение платы по договору

20. Наниматель вносит плату за жилое помещение в порядке и размере, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.

VI. Иные условия

21. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

22. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.

Наймодатель                                    



 Наниматель

Комитет по управлению                           


___________________________

муниципальным имуществом
               

Ф.И.О. гражданина(ки))

муниципального образования

«Курильский городской округ»
____________________________                   

 ___________________________

                                                



 (подпись гражданина(ки))
"___" ______________ 20__ г.                    "___" _____________ 20__ г.

Приложение 5 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда»

АКТ

приема-передачи жилого помещения

по договору найма служебного жилого помещения

N _______

г. Курильск Сахалинской области



    "___" ___________ 20__ года

Комитет   по   управлению   муниципальным   имуществом муниципального образования «Курильский городской округ», действующий от имени муниципального образования «Курильский городской округ», в лице  председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования  «Курильский городской округ»   _____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

действующего на основании Положения о Комитете по управлению  муниципальным имуществом  муниципального образования «Курильский городской округ» (утвержденного  решением Собрания Курильского городского округа от «___» __________ 20___ г. № ______), именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и гражданин(ка) _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

с другой стороны, составили настоящий акт о том, что Наймодатель передал Нанимателю ________________________________ служебное жилое помещение по адресу: ___________________________________, а Наниматель принял от Наймодателя указанное служебное жилое помещение в соответствии с договором найма служебного жилого помещения от "___" __________ 20__ г. N _____.

2. Настоящее служебное жилое помещение свободно от прав иных лиц и не обременено никакими обязательствами, пригодно для проживания в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям в соответствии с действующим законодательством.

3. Претензий у _________________________________ к передаваемому служебному жилому помещению не имеется, квартира находится в исправном санитарно-техническом состоянии.

Передал:

Наймодатель __________________________

                (Ф.И.О., подпись)

Принял:

Наниматель ___________________________

                (Ф.И.О., подпись)

"___" ___________ 20__ г.

Приложение 6 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда»

ДОГОВОР №
найма жилого помещения маневренного фонда 

Муниципальное образование «Курильский городской округ» 
                            

                                              
        «___» ___________ 20__ г.

Комитет   по   управлению   муниципальным   имуществом муниципального образования «Курильский городской округ», действующий от имени муниципального образования «Курильский городской округ», в лице председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования  «Курильский городской округ»   _____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

действующего на основании Положения о Комитете по управлению  муниципальным имуществом  муниципального образования «Курильский городской округ» (утвержденного  решением Собрания Курильского городского округа от «___» __________ 20___ г. № ______), именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и гражданин(ка) _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

именуемый в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на основании постановления администрации муниципального образования «Курильский городской округ» о предоставлении жилого помещения от «___» _____________ 20___ г. № _________ заключили настоящий договор о нижеследующем
I. Предмет договора

    1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи   за   плату   во временное  владение  и  пользование   жилое   помещение,    находящееся   в муниципальной собственности,  состоящее из ______ комнат в ______-комнатной квартире общей площадью ____ кв. метров, в том числе жилой ____ кв. метров, расположенное по адресу:

___________________________________________________________________________

дом N ____, квартира ____, для временного проживания в нем, а также обеспечивает предоставление   за   плату   коммунальных   услуг: электроснабжение, холодное   водоснабжение,   водоотведение (канализация), горячее водоснабжение и теплоснабжение (отопление).

    2. Жилое помещение предоставляется в связи с __________________________

___________________________________________________________________________

(капитальным ремонтом или реконструкцией дома, признанием жилого помещения непригодным для проживания)

3. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения.

4. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие члены семьи:

_______________________________________________________________________
II. Права и обязанности Нанимателя и членов его семьи

5. Наниматель имеет право:

1) на использование жилого помещения для проживания, в том числе с членами семьи;

2) на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;

3) на неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения жилого помещения. Никто не вправе проникать в жилое помещение без согласия проживающих в нем на законных основаниях граждан иначе как в порядке и случаях, предусмотренных Федеральным законом, или на основании судебного решения. Проживающие в жилом помещении на законных основаниях граждане не могут быть выселены из жилого помещения или ограничены в праве пользования иначе как в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами;

4) на расторжение в любое время настоящего договора;

5) на получение субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в порядке и на условиях, установленных статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

6. Наниматель обязан:

1) использовать жилое помещение по назначению и в пределах, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации;

2) соблюдать правила пользования жилым помещением;

3) обеспечивать сохранность жилого помещения;

4) поддерживать надлежащее состояние жилого помещения. Самовольное переустройство или перепланировка жилого помещения не допускаются;

5) проводить текущий ремонт жилого помещения;

6) своевременно вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные платежи). Обязанность вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги возникает с момента заключения настоящего договора. Несвоевременное внесение платы за жилое помещение и коммунальные услуги влечет взимание пеней в порядке и размере, которые установлены статьей 155 Жилищного кодекса Российской Федерации;

7) допускать в жилое помещение в заранее согласованное время представителя Наймодателя для осмотра технического состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, а также для выполнения необходимых работ;

8) при обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю либо в соответствующую управляющую организацию;

9) осуществлять пользование жилым помещением с учетом соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно- гигиенических, экологических и иных требований законодательства;

10) при расторжении или прекращении настоящего договора освободить жилое помещение. В случае отказа освободить жилое помещение Наниматель и члены его семьи подлежат выселению в судебном порядке;

11) при освобождении жилого помещения сдать его в течение трех дней Наймодателю в надлежащем состоянии, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности текущего ремонта жилого помещения, а также погасить задолженность по оплате жилого помещения и коммунальных услуг.

Наниматель жилого помещения несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

7. Наниматель жилого помещения не вправе осуществлять обмен жилого помещения, а также передавать его в поднаем.

8. Члены семьи Нанимателя имеют право на пользование жилым помещением наравне с Нанимателем и имеют равные права и обязанности по настоящему договору.

9. Дееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего договора.

10. Если гражданин перестал быть членом семьи Нанимателя, но продолжает проживать в жилом помещении, за ним сохраняются такие же права, какие имеют Наниматель и члены его семьи. Указанный гражданин самостоятельно отвечает по своим обязательствам, вытекающим из настоящего договора.

III. Права и обязанности Наймодателя

11. Наймодатель имеет право:

1) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

2) требовать расторжения настоящего договора в случаях нарушения Нанимателем жилищного законодательства и условий настоящего договора.

Наймодатель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

12. Наймодатель обязан:

1) передать Нанимателю свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

2) принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;

3) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;

4) принимать участие в своевременной подготовке жилого дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

5) обеспечивать предоставление Нанимателю коммунальных услуг;

6) принять в установленные настоящим договором сроки жилое помещение у Нанимателя с соблюдением условий, предусмотренных подпунктом 11 пункта 6 настоящего договора.

Наймодатель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

IV. Расторжение и прекращение договора

13. Настоящий договор может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.

14. Наниматель в любое время может расторгнуть настоящий договор.

15. Наймодатель может потребовать расторжения настоящего договора в судебном порядке в случае:

1) невнесения Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев;

2) разрушения или повреждения жилого помещения Нанимателем или членами его семьи;

3) систематического нарушения прав и законных интересов соседей;

4) использования жилого помещения не по назначению.

16. Настоящий договор прекращается в связи:

    1) с завершением ______________________________________________________

(капитального ремонта или реконструкции дома, расчетов с Нанимателем за жилое помещение, признанное непригодным для проживания)

2) с утратой (разрушением) жилого помещения;

3) со смертью Нанимателя.

Члены семьи умершего Нанимателя сохраняют право пользования жилым помещением до завершения ремонта или реконструкции дома, расчетов в связи с утратой жилого помещения в результате обращения взыскания на это помещение, расчетов за жилое помещение, признанное непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств.

V. Внесение платы по договору

17. Наниматель вносит плату за жилое помещение в порядке и размере, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.

VI. Иные условия

18. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему Договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством.

19. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.

Наймодатель                                    




 Наниматель

Комитет по управлению                           


___________________________

муниципальным имуществом                



Ф.И.О. гражданина(ки)
муниципального образования

«Курильский городской округ»
____________________________                                    ___________________________

                                                 


                     (подпись гражданина(ки))
"___" ______________ 20__ г.                                                 "___" _____________ 20__ г.

Приложение 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда»

АКТ

приема-передачи жилого помещения

по договору найма жилого помещения маневренного фонда

N _______

г. Курильск Сахалинской области



     "___" ___________ 20__ года

Комитет   по   управлению   муниципальным   имуществом муниципального образования «Курильский городской округ», действующий от имени муниципального образования «Курильский городской округ», в лице  председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования  «Курильский городской округ»   _____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

действующего на основании Положения о Комитете по управлению  муниципальным имуществом  муниципального образования «Курильский городской округ» (утвержденного  решением Собрания Курильского городского округа от «___» __________ 20___ г. № ______), именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и гражданин(ка) _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

с другой стороны, составили настоящий акт о том, что Наймодатель передал Нанимателю __________________________________ жилое помещение маневренного фонда по адресу: ________________________________, а Наниматель принял от Наймодателя указанное жилое помещение маневренного фонда в соответствии с договором найма жилого помещения маневренного фонда от "___" ______ 20____ г. N _____.

2. Настоящее жилое помещение маневренного фонда свободно от прав иных лиц и не обременено никакими обязательствами, пригодно для проживания в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям в соответствии с действующим законодательством.

3. Претензий у _________________________________ к передаваемому жилому помещению маневренного фонда не имеется, квартира находится в исправном санитарно-техническом состоянии.

Передал:

Наймодатель __________________________

                (Ф.И.О., подпись)

Принял:

Наниматель ___________________________

                (Ф.И.О., подпись)

"___" ____________ 20__ г.


























































































































































