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Положение о муниципальном Регистре нормативно – правовых и правоприменительных актов муниципального образования «Курильский городской округ», утвержденное решением Собрания от 31.07.2008 № 60

УТВЕРЖДЕНО
решением   Собрания   Курильского 
городского округа от 31.07.2008 № 60
ПОЛОЖЕНИЕ

о муниципальном Регистре нормативно - правовых
и правоприменительных актов муниципального
образования «Курильский городской округ»
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет статус Регистра нормативно - правовых и правоприменительных актов Курильского городского округа (далее  - Регистр), основные принципы его формирования и функционирования, полномочия и ответственность собственника Регистра и Регистратора, должностных лиц и организаций, являющихся пользователями Регистра.

1.2. Ведение компьютерной версии Регистра, организация учета и хранение контрольного экземпляра нормативно - правовых актов и правоприменительных документов Курильского городского округа, внесенных в Регистр, возлагается на администрацию муниципального образования «Курильский городской округ» (далее - Регистратор).

2. Цели и основные принципы создания и функционирования Регистра

2.1. Целью создания Регистра нормативно - правовых и правоприменительных актов муниципального образования «Курильский городской округ» является:
 - обеспечение учета вновь принимаемых (издаваемых), действующих и утративших силу нормативно - правовых и правоприменительных актов Курильского городского округа, затрагивающих права, свободы и обязанности человека и гражданина, устанавливающих правовой статус предприятий и организаций, общеобязательные правила или имеющих междуведомственный характер;
 - хранение и актуализация информации о нормативно - правовой базе Курильского городского округа и обеспечение оперативного доступа к ней;
 - обеспечение правового единства, доступности, полноты, достоверности, своевременности получения необходимой информации о нормативно - правовой базе Курильского городского округа; 
 - создание справочно-поисковой системы, обеспечивающей формирование и интеграцию информационных ресурсов и направленной на повышение качества и оперативности  принимаемых решений, сокращение времени на поиск;
- интеграция  ресурсов во внешние информационные среды в целях предоставления заинтересованным пользователям информации о Курильском городском округе
3. Основные задачи Регистра

3.1. Основными задачами Регистра являются:

- информационно - справочное обеспечение главы муниципального образования, Собрания муниципального образования, администрации муниципального образования, должностных лиц муниципальных предприятий и организаций;

- систематизация и ведение контрольного экземпляра нормативно - правовых и правоприменительных актов представительных и исполнительных органов местного самоуправления;

- подготовка официальных справок о признании утратившими силу нормативно - правовых и правоприменительных актов представительных и исполнительных органов местного самоуправления;

- контроль за правильностью и своевременностью опубликования нормативно - правовых актов муниципального образования, затрагивающих права, свободы и обязанности граждан.

4. Формирование Регистра

4.1. Формирование Регистра осуществляется по разделам классификатора правовых актов, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 15.03.2000 № 511, в соответствии с  прилагаемой таблицей соответствия рубрик классификатора перечню вопросов местного значения, Уставом муниципального образования.

4.2. В районный Регистр включаются решения Собрания муниципального образования «Курильский городской округ» (далее – Собрания), постановления и распоряжения  главы муниципального образования, главы администрации муниципального образования, правоприменительные акты должностных лиц структурных подразделений администрации муниципального образования и муниципальных предприятий (учреждений, организаций), затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, устанавливающие правовой статус предприятий (организаций), общеобязательные правила или имеющие междуведомственный характер.

4.3. Общий отдел администрации, аппарат Собрания, должностные лица структурных подразделений администрации и муниципальных предприятий (учреждений, организаций) обеспечивают направление в уполномоченный главой администрации орган (Регистратору) заверенных копий нормативных актов в 3-дневный срок после их принятия (издания), а также экземпляра газеты, в которой опубликован указанный акт, и несут ответственность за полноту и достоверность документов, подлежащих включению в Регистр.

4.4. Документы, включаемые в Регистр, являются его неотъемлемой частью и хранятся Регистратором в виде контрольного экземпляра нормативно - правовых и правоприменительных актов представительного органа и исполнительных органов местного самоуправления, муниципальных предприятий (учреждений, организаций).

4.5. В Регистр вносятся следующие сведения:

 - реквизиты нормативно - правового или правоприменительного акта (вид акта, наименование органа или должностного лица, его принявшего (подписавшего), дата принятия (подписания), регистрационный номер, заголовок;

 - рубрика классификатора правовых актов;

 - полный текст вносимого в Регистр нормативно - правового или правоприменительного акта;

 - дата выпуска и номер районной общественно - политической газеты «Красный маяк», в которой официально опубликован данный нормативно - правовой (правоприменительный) акт.

5. Собственник Регистра

5.1. Собственником Регистра является  администрация  муниципального образования .
5.2. Собственник Регистра:

- осуществляет организационное, нормативно - методическое и программно - техническое обеспечение процесса ведения Регистра;

- обеспечивает  проведение юридической экспертизы нормативно - правовых и правоприменительных актов, вносимых в Регистр;

 - определяет круг пользователей Регистра и осуществляет их информационно - справочное обслуживание в соответствии с порядком, установленным настоящим Положением, законодательными и нормативными актами Российской  Федерации, Сахалинской области и муниципального образования ;

- обеспечивает защиту информации Регистра от  несанкционированного доступа.

6. Полномочия и ответственность Регистратора

6.1. Уполномоченный орган администрации муниципального образования, являющийся Регистратором, осуществляет:

- ведение компьютерной версии Регистра на базе эталонного банка нормативно - правовых документов и современных программных технологий;

- организационное, методическое и программно - техническое обеспечение работ по ведению Регистра;

- контроль за идентичностью и своевременностью опубликования в печати нормативно - правовых актов муниципального образования, затрагивающих права, свободы и обязанности граждан района;

- информационно - справочное обслуживание пользователей в порядке, предусмотренном настоящим Положением;

- хранение контрольного экземпляра нормативно - правовых и правоприменительных актов представительного и исполнительных органов местного самоуправления, муниципальных предприятий (учреждений, организаций);

 - защиту информации Регистра от несанкционированного доступа;

 - ведение журнала регистрации документов, поступивших в отдел для внесения в Регистр.

6.2. Регистратор обязан соблюдать требования настроек программной оболочки для  обеспечения поисковых и сервисных технологий пользования Регистром.

6.3. Муниципальные служащие, на которых возложено ведение Регистра, несут ответственность, предусмотренную законодательством, за полноту и достоверность документов, внесенных в Регистр, за соблюдение порядка представления информации, содержащейся в Регистре.

7. Порядок и условия предоставления информации,

содержащейся в Регистре

7.1. Информация, содержащаяся в Регистре, предоставляется Регистратором:

- главе муниципального образования, главе администрации муниципального образования, должностным лицам администрации - по первому требованию;

 - органам юстиции, федеральной и государственной власти Российской Федерации, депутатам  Собрания, должностным лицам структурных подразделений администрации, муниципальных предприятий (учреждений, организаций), другим юридическим и физическим лицам - в 3-дневный срок на основании письменного запроса, согласованного с главой администрации.

7.2. Интеграция ресурсов Регистра во внешние информационные среды в целях предоставления  заинтересованным пользователям информации о районе осуществляется исключительно на договорных условиях.

Глава муниципального образования – 

председатель Собрания 




        

              А.Б. Светлов

