УТВЕРЖДЕНО
решением   Собрания   Курильского 
городского округа от 01.02.2013 № 25
Положение 

об администрации муниципального образования 
«Курильский городской округ»

1. Общие положения

1. Администрация муниципального образования «Курильский городской округ» - исполнительно-распорядительный орган местного самоуправления, наделенный полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Сахалинской области. Краткое наименование - администрация Курильского городского округа.

2. Администрация муниципального образования «Курильский городской округ» является муниципальным учреждением, обладает правами юридического лица в соответствии с федеральным законодательством, имеет право открывать счета в банках Российской Федерации в соответствии с законодательством, регулирующим вопросы финансирования бюджетных организаций. Имеет печати: с гербом Российской Федерации, используемую исключительно при осуществлении переданных органам местного самоуправления государственных полномочий, и печать с гербом муниципального образования «Курильский городской округ» для иных полномочий, бланки, штампы со своим наименованием, лицевые счета в Федеральном казначействе, счета по учету средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, в учреждении Банка России.

Финансирование администрации муниципального образования «Курильский городской округ», ее отраслевых (функциональных) и территориальных органов осуществляется в соответствии с бюджетом, утвержденным Собранием Курильского городского округа, и выделенными средствами расходов на управление.

3. Администрация муниципального образования «Курильский городской округ» в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», иными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Сахалинской области, Уставом муниципального образования «Курильский городской округ», а также настоящим Положением.

4. Местонахождение администрации муниципального образования «Курильский городской округ»: Сахалинская область, г. Курильск, ул. Охотская, дом 5А.

2. Полномочия администрации 
муниципального образования «Курильский городской округ»

1. Полномочия администрации муниципального образования «Курильский городской округ» по решению вопросов местного значения определяются законодательством Российской Федерации, законодательством Сахалинской области, Уставом муниципального образования «Курильский городской округ».

1.1. Полномочия администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в области планирования, бюджета, учета:
1) разрабатывает проекты планов социально-экономического развития муниципального образования «Курильский городской округ», организует их выполнение;

2) получает от предприятий, учреждений и организаций всех форм собственности, расположенных на территории муниципального образования, необходимые сведения о проектах их планов и мероприятий, которые могут иметь экологические, демографические и иные последствия, затрагивающие интересы населения муниципального образования, осуществляет обязательное для таких планов и мероприятий согласование;

3) разрабатывает проекты местного бюджета и обеспечивает его выполнение;

4) обеспечивает составление балансов: финансового, денежных доходов населения, трудовых ресурсов, земельного и других, необходимых для управления экономическим и социальным развитием муниципального образования;

5) рассматривает планы размещения, развития и специализации предприятий и организаций различных форм собственности, дает по ним заключения и в необходимых случаях вносит свои предложения, а соответствующие государственные и муниципальные органы;

6) осуществляет в соответствии с законодательством контроль за состоянием учета и отчетности, расположенных на территории муниципального образования предприятий и организаций, оказывает содействие органам государственной статистики, предоставляет им и получает от них необходимые статистические данные.

1.2. Полномочия администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в области управления муниципальной собственностью, взаимоотношений с предприятиями, учреждениями и организациями на территории муниципального образования:
1) управляет муниципальной собственностью в порядке, установленном федеральными законами, законами Сахалинской области, в соответствии с Положением, утвержденным Собранием Курильского городского округа, решает вопросы создания, приобретения, использования, аренды муниципальной собственности через уполномоченные органы местного самоуправления. Вносит в Собрание Курильского городского округа предложения об отчуждении объектов муниципальной собственности, производит процедуру отчуждения в установленном порядке через уполномоченные органы местного самоуправления. Функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных предприятий и учреждений осуществляют уполномоченные органы местного самоуправления;

2) назначает и освобождает руководителей муниципальных предприятий в порядке, установленном законодательством;

3) подготавливает предложения Собранию Курильского городского округа о приватизации муниципального имущества и его реприватизации; публикует в местной печати перечни предприятий и организаций, подлежащих приватизации, условия их приватизации;

4) содействует созданию на территории муниципального образования предприятий различной формой собственности в соответствии с действующим гражданским законодательством;

5) приостанавливает строительство или эксплуатацию объектов в случае нарушения экологических, санитарных, строительных норм на территории муниципального образования; ограничивает или запрещает использование питьевой воды в промышленных целях.

1.3. Полномочия администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в сфере ценообразования:
1) осуществляет по согласованию с Собранием Курильского городского округа регулирование цен и тарифов на продукцию (услуги) предприятий, учреждений, организаций, находящихся в муниципальной собственности;

2) обеспечивает в соответствии с законодательством проведения единой политики цен на территории муниципального образования, организует и осуществляет контроль за правильностью цен, тарифов, наценок и скидок;

3) вносит на рассмотрение Собрания Курильского городского округа предложения по дополнительной компенсации населению расходов, связанных с приобретением некоторых видов товаров, оказанием услуг за счет средств местного бюджета.

1.4. Полномочия администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в области материально-технического обеспечения социально-экономического развития:
1) осуществляет материально-техническое обеспечение мероприятий и программ, предусмотренных планом экономического и социального развития муниципального образования;

2) создает муниципальные территориальные и межтерриториальные организации снабжения и сбыта; заключает хозяйственные договоры с предприятиями, учреждениями и организациями любых форм собственности, в том числе с зарубежными партнерами для привлечения их продукции, товаров и услуг на местный рынок;

3) объявляет и проводит конкурсы с целью определения подрядчиков для выполнения работ по благоустройству, снегоочистке, других, запланированных титульными списками работ по водообеспечению, энергообеспечению населенных пунктов муниципального образования;

4) объявляет и проводит конкурс по определению поставщиков материалов, товаров, продуктов питания, необходимых для деятельности муниципальных предприятий и учреждений.

1.5. Полномочия администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в области использования земли и других природных ресурсов, охраны природы:
1) предоставляет в установленном порядке в пожизненное наследуемое владение, бессрочное (постоянное) и временное пользование, передает в собственность и сдает в аренду, изымает земельные участки из всех земель в границах муниципального образования, за исключением случаев, предусмотренных законодательством;

2) организует ведение земельного кадастра в случае наделения органом местного самоуправления муниципального образования в установленном законодательством порядке отдельными государственными полномочиями в данной области; обеспечивает учет и хранение сведений государственного земельного кадастра, а также включает в государственный земельный кадастр дополнительные сведения о землях, входящих в территорию муниципального образования;

3) планирует использование земель, находящихся в ведении муниципального образования;

4) организует разработку и осуществление планов земельно-хозяйственного устройства населенных пунктов на территории муниципального образования;

5) взимает плату за землю;

6) устанавливает границы территории земель, передаваемых в ведение администраций территориальных органов по согласованию с ними;

7) осуществляет государственный контроль за использованием и охраной земель;

8) защищает права собственников земли, землевладельцев, землепользователей и арендаторов;

9) разрешает в пределах своей компетенции земельные споры;

10) контролирует на территории муниципального образования выполнение всеми землепользователями обязательств по повышению плодородия почв, борьбе с эрозией, рекультивации нарушенных земель;

11) организует проведение работ по землеустройству, дает заключения по планам землеустроительных работ, проводимых на территории муниципального образования;

12) определяет условия проведения изыскательских работ на территории муниципального образования;

13) осуществляет в соответствии с законодательством управление и контроль в области использования и охраны вод, лесов и недр, атмосферного воздуха, растительного и животного мира, других природных ресурсов на территории муниципального образования;

14) предоставляет в пользование в установленном порядке водные ресурсы районного значения, разрешает в пределах своей компетенции споры о водопользовании, контролирует строительство и эксплуатацию сооружений водоснабжения, ирригационных и мелиоративных сооружений;

15) предоставляет в установленном порядке горные отводы для разработки месторождений полезных ископаемых, находящихся в ведении района; разрешает в пределах своей компетенции споры по вопросам пользования недрами;

16) обеспечивает проведение на территории муниципального образования мероприятий по охране окружающей среды и соблюдение правил охоты, рыбной ловли, сбора дикорастущих растений, плодов, ягод и другого;

17) организует проведение на территории муниципального образования гигиенических и санитарно-эпидемиологических мероприятий, а также обеспечивает соблюдение санитарных правил, норм и гигиенических нормативов;

18) организует проведение экологической экспертизы проектов и строящихся объектов, а также предприятий и хозяйственных организаций, загрязняющих воздушный и водный бассейны и не обеспечивающих функционирование очистных сооружений;

19) информирует население об экологической обстановке, принимает в случае стихийных бедствий и аварий меры по обеспечению безопасности населения; сообщает в соответствующие органы о действиях предприятий, учреждений, организаций, представляющих угрозу окружающей среде, нарушающих законодательство о природопользовании;

20) принимает в соответствии с законодательством решения о наложении штрафов за ущерб, причиненный природной среде;
21) принимает участие в решении вопросов, связанных с соблюдением социально-экономических и экологических интересов населения территории при предоставлении недр в пользование и отводе земельных участков;

22) осуществляет управление и распоряжение земельными участками, находящимися в муниципальной собственности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

23) осуществляет использование, охрану, защиту и воспроизводство лесов, расположенных в границах городского округа;

24) осуществляет иные полномочия определенные Федеральными законами, законами Сахалинской области.

1.6.  Полномочия администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в сфере строительства, транспорта и связи:
1) разрабатывает и вносит на утверждение Собрания Курильского городского округа схемы и проекты планировки; утверждает проекты и титульные списки строек, осуществляемых за счет средств местного бюджета, и контролирует их соблюдение;

2) организует разработку и осуществление генеральных планов, проектов планировки и застройки населенных пунктов на территории муниципального образования;

3)выступает заказчиком на строительство и ремонт объектов социальной и производственной инфраструктуры, создаваемых за счет собственных средств или на основе долевого участия;

4) выдает разрешение на строительство на подведомственной территории всех объектов производственного назначения; приостанавливает строительство, осуществляемое с нарушением утвержденных проектов, планов и правил застройки;

5) назначает государственные приемочные комиссии, утверждает акты о приемке в эксплуатацию законченных строительством объектов жилищно-гражданского назначения, а также принимает участие в приемке в эксплуатацию других законченных объектов, расположенных на территории муниципального образования;

6) контролирует деятельность муниципальных транспортных предприятий и организаций;

7) организует обеспечение населения услугами предприятий связи.

1.7. Полномочия администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в сфере жилищно-коммунального хозяйства, бытового и торгового обслуживания:
1) организует эксплуатацию муниципального жилищного фонда, объектов коммунального и дорожного хозяйства, предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения, входящих в состав муниципальной собственности;

2) распределяет в установленном порядке муниципальный жилищный фонд, ведет учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и предоставляет им жилые помещения в домах муниципального жилищного фонда, решает вопросы продажи домов и квартир, использования нежилых помещений, аренды зданий и сооружений, находящихся в муниципальной собственности;
3) выполняет за счет собственных средств или на хозрасчетных договорных началах заказы территориальных органов сельских населенных пунктов, по развитию электрификации, газоснабжения, водоснабжения населенных пунктов; дает заключения по планам строительства электрических, водопроводных, канализационных, тепловых сетей и сооружений предприятиями и организациями на территории муниципального образования;

4) осуществляет контроль за надлежащей эксплуатацией жилищного фонда, всех объектов коммунального хозяйства, обеспечивает бесперебойное коммунальное обслуживание населения, устойчивую работу объектов водо-, тепло-, газо -, энергоснабжения; принимает меры по обеспечению населения топливом;

обеспечивает разработку и реализацию муниципальной программы в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, вносит программу на утверждение в Собрание Курильского городского округа;

осуществляет контроль и установление требований к программам в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности организаций коммунального комплекса, цены (тарифы) на товары и услуги, которых подлежат установлению органами местного самоуправления;

организует информационное обеспечение мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности, определенных в качестве обязательных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также предусмотренных соответствующей муниципальной программой в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности;

обеспечивает координацию мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности и контроль за их проведением муниципальными учреждениями, муниципальными унитарными предприятиями;

5) организует благоустройство населенных пунктов, привлекает на договорной основе по результатам конкурса к этой работе предприятия, учреждения, организации, а также население; 
контролирует благоустройство производственных территорий, осуществляет озеленение, охрану зеленых насаждений и водоемов, создает места отдыха граждан;

организует работы по присвоению наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установлению нумерации домов, организации освещения улиц и установки указателей с наименованиями улиц и номерами домов; 

6) координирует планы розничного товарооборота, организаций торговли в районе; организует рынки и ярмарки; контролирует соблюдение цен и правил торговли, санитарное состояние мест торговли; на условиях конкурса организует закупку продажу сельскохозяйственных продуктов для нужд муниципальных учреждений;

7) устанавливает удобный для населения режим работы предприятий коммунального хозяйства, предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения, находящихся в муниципальной собственности;

8) осуществляет защиту прав потребителей, разрабатывает проекты нормативных правовых актов по вопросам торговли и бытового обслуживания населения, создает условия для обеспечения услугами торговли, общественного питания, бытового обслуживания;

9) организует оказание ритуальных услуг, ведает кладбищами, обеспечивает содержание в надлежащем состоянии мест погребения.

1.8. Полномочия администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в области социально-культурного обслуживания населения:
1) организует предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти Сахалинской области;

2) организует предоставление дополнительного образования детям и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории городского округа;

3) создает, реорганизует и ликвидирует муниципальные образовательных учреждения;

4) обеспечивает содержание зданий и сооружений муниципальных образовательных учреждений, обустраивает прилегающие к ним территории;

5) осуществляет учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы основного общего образования;

6) через уполномоченные органы осуществляет функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных учреждений культуры, спортивных сооружений; 

7) планирует развитие на территории муниципального образования сети учреждений народного образования; организует оказание школам методической помощи; создает фонд всеобуча за счет собственных и привлеченных средств; содействует организации трудового обучения и профориентации школьников;

8) организует на территории района работу культурно-просветительных учреждений с учетом национально-культурных традиций населения;

9) осуществляет охрану и организует использование переданных в ведение муниципального образования памятников природы, культуры, истории;

10) разрабатывает комплексные программы укрепления здоровья и профилактики заболеваний населения, оздоровления среды обитания человека и условий его жизнедеятельности;

11) организует проведение мероприятий в области образования, здравоохранения, культуры и спорта.

1.9. Полномочия администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в сфере обеспечения законности, правопорядка, охраны прав и свобод граждан:
1) обеспечивает на территории муниципального образования соблюдение законов, актов вышестоящих органов государственной власти и управления, охрану прав и свобод граждан; осуществляет контроль за соблюдением решений Собрания Курильского городского округа предприятиями, учреждениями, организациями и гражданами;

2) предъявляет в суд или арбитражный суд требования о признании недействительными актов органов государственного управления, предприятий, учреждений, организаций, нарушающих права и законные интересы граждан, проживающих на территории муниципального образования, а также права администрации муниципального образования «Курильский городской округ»;

3) осуществляет в случае стихийных бедствий, экологических катастроф, эпидемий, эпизоотий, пожаров, массовых нарушений общественного порядка предусмотренные законом меры, связанные со спасением и охраной жизни людей, защитой их здоровья и прав, сохранением материальных ценностей, поддержанием порядка, обеспечением деятельности предприятий, учреждений, организаций; обеспечивает создание муниципальной пожарной охраны;

4) налагает в пределах своей компетенции административные взыскания на граждан и должностных лиц за совершенные ими административные правонарушения;

5) принимает предусмотренные законодательством меры, связанные с проведением собраний, митингов, уличных шествий и демонстраций, организацией спортивных, зрелищных и других массовых общественных мероприятий;

6) регистрирует в соответствии с законодательством общественные объединения населения, органы территориального общественного самоуправления, действующие на территории муниципального образования;

7) содействует деятельности органов внутренних дел;

8) оказывает содействие органами записи актов гражданского состояния;

9) руководит муниципальным архивом;

10) содействует органам суда, прокуратуры, нотариата, юстиции и военного комиссариата в их работе;

11) организует прием населения, а также рассмотрение жалоб, заявлений и предложений граждан, принимает по ним необходимые меры в пределах своей компетенции;

12) обеспечивает выполнение законодательства о всеобщей воинской обязанности;

13) рассматривает ходатайства и вносит представления в соответствующие органы о награждении государственными наградами и присвоении почетных званий;

14) осуществляет государственные полномочия по созданию административной комиссии и комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, формирует количественный и персональный состав этих комиссий;

15) организует и обеспечивает работу муниципального контроля в соответствии с требованиями Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 
Администрация муниципального образования «Курильский городской округ» является органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление муниципального контроля. К полномочиям администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в области муниципального контроля относятся:

1) организация и осуществление муниципального контроля на соответствующей территории;

1.1) организация и осуществление регионального государственного контроля (надзора), полномочиями по осуществлению которого наделены органы местного самоуправления;

2) разработка административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности. Разработка и принятие указанных административных регламентов осуществляются в порядке, установленном нормативными актами Сахалинской области;

3) организация и проведение мониторинга эффективности муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности, показатели и методика проведения которого утверждаются Правительством Российской Федерации;

4) осуществление иных, предусмотренных федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми актами Сахалинской области полномочий.

Администрация муниципального образования «Курильский городской округ» определяет структурное подразделение, уполномоченное на осуществление муниципального контроля на территории Курильского городского округа в соответствующих сферах деятельности, устанавливает его структуру, полномочия, функции, порядок деятельности и определяет перечень должностных лиц указанных уполномоченных органов местного самоуправления и их полномочия соответствующим постановлением.

1.10. Полномочия администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в области социальной защиты населения:
1) назначает и выплачивает из собственных и привлеченных средств доплаты к пенсиям и пособиям;

2) организует в соответствии с решениями Собрания Курильского городского округа учет лиц, помощь которым осуществляется за счет средств местного бюджета; в соответствии с решениями Собрания Курильского городского округа за счет собственных и привлеченных средств пособия, а также доплаты к пенсиям;

3) организует в соответствии с решениями Собрания Курильского городского округа учет лиц, помощь которым оказывается за счет средств местного бюджета;

4) принимает меры по улучшению жилищных и материально-бытовых условий семей, потерявших кормильца, инвалидов и престарелых граждан, нуждающихся в уходе на дому, а также меры по устройству нуждающихся граждан в учреждения социального обеспечения;

5) предоставляет в пределах своих полномочий льготы и преимущества, связанные с охраной материнства и детства, улучшением условий жизни многодетных семей; обеспечивает устройство детей, оставшихся без попечения родителей, в детские дома, школы-интернаты, интернаты при школах и на воспитание в семьи граждан; оказывает содействие при решении вопросов усыновления (удочерения);

6) участвует в осуществлении деятельности по опеке и попечительству;

7) разрабатывает и реализует программы повышения уровня занятости населения;

8) организует с целью обеспечения занятости населения общественные оплачиваемые работы по благоустройству, строительству и ремонту дорог, зданий, сооружений и тому подобного за счет средств местного бюджета, внебюджетных фондов и привлеченных средств;

9) получает от расположенных на территории муниципального образования предприятий, учреждений, организаций сведения о высвобождении работающих; заслушивает сообщения руководителей предприятий, учреждений, организаций по этим вопросам.

3. Структура администрации муниципального образования 

«Курильский городской округ»

1. Администрация муниципального образования «Курильский городской округ» формируется в соответствии с действующим законодательством и Уставом муниципального образования «Курильский городской округ» главой администрации муниципального образования «Курильский городской округ» и действует под его непосредственным руководством.

2. Структура администрации муниципального образования «Курильский городской округ» ежегодно утверждается Собранием Курильского городского округа по представлению главы администрации муниципального образования «Курильский городской округ».

В структуру администрации муниципального образования «Курильский городской округ» входят глава администрации муниципального образования «Курильский городской округ», его заместители, отраслевые (функциональные) и территориальные органы, в том числе, наделенные правами юридического лица.

Руководители отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования «Курильский городской округ» назначаются и освобождаются от должности главой администрации муниципального образования «Курильский городской округ». Положения об этих органах утверждаются главой администрации муниципального образования «Курильский городской округ». 

Структура, полномочия и порядок деятельности отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования «Курильский городской округ» определяются Положениями, утверждаемыми главой администрации муниципального образования «Курильский городской округ». 

3. Территориальные органы администрации муниципального образования «Курильский городской округ»:

Администрация села Буревестник муниципального образования «Курильский городской округ»;

Администрация села Рейдово муниципального образования «Курильский городской округ».

Территориальные органы возглавляются главой территориального органа. Главы территориальных органов администрации муниципального образования «Курильский городской округ» утверждаются Собранием Курильского городского округа по итогам конкурса. Условия и порядок проведения конкурса публикуются в районной газете. Конкурс проводится на основании Положения, утвержденного Собранием Курильского городского округа.

Территориальные органы имеют собственные аппараты, являются юридическими лицами, финансируются по смете за счет средств местного бюджета, имеют печати, штампы, расчетные и иные счета в учреждениях банков. Функции и полномочия территориальных органов муниципального образования «Курильский городской округ», а также организация и порядок их деятельности определяются Уставом Курильского городского округа и соответствующими Положениями, утверждаемыми Собранием Курильского городского округа.

3. Администрация муниципального образования «Курильский городской округ» с целью оперативного решения вопросов местного значения имеет свое представительство в городе Южно-Сахалинске.

4. В качестве совещательных органов при администрации муниципального образования «Курильский городской округ» и ее структурных подразделениях могут создаваться коллегии, комиссии или консультативные общественные советы.

4. Управление администрацией 
муниципального образования «Курильский городской округ»
1. Администрацией муниципального образования «Курильский городской округ» руководит глава администрации муниципального образования «Курильский городской округ» на принципах единоначалия.

1.1. Глава администрации муниципального образования «Курильский городской округ» - должностное лицо местного самоуправления, заключившее контракт на замещение указанной должности на срок полномочий, определенный Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования «Курильский городской округ», и наделенное исполнительно-распорядительными полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Сахалинской области.

1.2. Порядок проведения конкурса на замещение должности главы администрации муниципального образования «Курильский городской округ» (далее по тексту - глава администрации), условия контракта устанавливаются и утверждаются Собранием Курильского городского округа. Контракт с главой администрации подписывает глава муниципального образования.

Условия контракта для главы администрации утверждаются Собранием Курильского городского округа в части, касающейся осуществления полномочий по решению вопросов местного значения, и законом Сахалинской области – в части, касающейся осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Сахалинской области.

1.3. Датой вступления в должность главы администрации является дата подписания контракта с главой муниципального образования. Контракт с главой администрации заключается на срок полномочий Собрания Курильского городского округа, принявшего решение о назначении лица на должность главы администрации (до дня начала работы Собрания Курильского городского округа нового созыва), но не менее чем на два года.

1.4. Глава администрации является муниципальным служащим.

1.5. Глава администрации в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Сахалинской области, настоящим Уставом, нормативными правовыми актами Собрания Курильского городского округа, издает постановления по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Сахалинской области, а также распоряжения по вопросам организации работы администрации муниципального образования «Курильский городской округ».

1.6. Постановления и распоряжения главы администрации, изданные в пределах его полномочий, обязательны для исполнения и соблюдения всеми предприятиями, учреждениями, организациями, должностными лицами и гражданами.

1.7. Глава администрации не может быть депутатом Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, членом Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, депутатом законодательного (представительного) органа государственной власти субъекта Российской Федерации, занимать иные государственные должности Российской Федерации, государственные должности субъектов Российской Федерации, а также должности государственной гражданской службы и муниципальные должности муниципальной службы. Глава администрации не может одновременно исполнять полномочия депутата представительного органа муниципального образования, за исключением случаев, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

1.8. Глава администрации не вправе заниматься предпринимательской, а также иной оплачиваемой деятельностью, за исключением преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государству международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации. Глава администрации не вправе входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.

1.9. В случае если владение главой администрации ценными бумагами, акциями (долями участия, паями в уставных (складочных) капиталах организаций) приводит или может привести к конфликту интересов, он обязан передать принадлежащие ему ценные бумаги, акции (доли участия, паи в уставных (складочных) капиталах организаций) в доверительное управление в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

1.10.  Гарантии прав главы администрации при привлечении его к ответственности, задержании, аресте, обыске, допросе, совершении в отношении него иных уголовно-процессуальных и административно-процессуальных действий, а также при проведении оперативно-розыскных мероприятий в отношении главы администрации, занимаемого им жилого и (или) служебного помещения, его багажа, личных или служебных транспортных средств, переписки, используемых им средств связи, принадлежащих ему документов, устанавливаются федеральными законами.
1.11. Глава администрации, осуществляющий свои полномочия на основе контракта:

1) подконтролен и подотчетен Собранию Курильского городского округа;

2) представляет Собранию Курильского городского округа ежегодные отчеты о результатах своей деятельности и деятельности администрации муниципального образования «Курильский городской округ»;

3) обеспечивает осуществление администрацией муниципального образования «Курильский городской округ» полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Сахалинской области.

1.12. Глава администрации участвует в заседаниях Собрания Курильского городского округа с правом совещательного голоса, вправе вносить предложения о созыве внеочередных заседаний (сессий) Собрания Курильского городского округа, вправе вносить вопросы в повестку дня заседаний (сессий) Собрания Курильского городского округа.

1.13. Денежное содержание главы администрации определяется контрактом.

1.14. Социальные гарантии главы администрации устанавливаются в соответствии с законодательством Российской Федерации и Сахалинской области.

2. Полномочия главы администрации:
1) представляет администрацию муниципального образования «Курильский городской округ» в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями по вопросам, отнесенным к компетенции исполнительно-распорядительных органов, без доверенности действует от имени муниципального образования «Курильский городской округ» по вопросам, связанным с исполнением полномочий исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления;
2) издает в пределах своих полномочий правовые акты, опубликовывает их в установленном действующим законодательством порядке;
3) организует и обеспечивает выполнение нормативных правовых актов Собрания Курильского городского округа в рамках своих полномочий;
4) обладает правом внесения в Собрание Курильского городского округа проектов муниципальных правовых актов;
5) представляет на рассмотрение и утверждение Собранием Курильского городского округа проект бюджета муниципального образования и отчет о его исполнении;
6) вносит на утверждение Собрания Курильского городского округа проекты нормативных актов для определения порядка принятия решений о создании, реорганизации, ликвидации муниципальных предприятий и учреждений, а так же об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений; для определения порядка материально - технического и организационного обеспечения деятельности муниципального образования «Курильский городской округ»;
7) представляет на утверждение Собранию Курильского городского округа проекты планов социально - экономического развития муниципального образования, проекты программ, отчеты об их исполнении;

8) ежегодно направляет Собранию Курильского городского округа доклад о социально – экономическом положении и развитии муниципального образования;
9)  утверждает Регламент администрации муниципального образования «Курильский городской округ»;
10) разрабатывает и представляет на утверждение в Собрания Курильского городского округа Положение об администрации муниципального образования «Курильский городской округ», структуру администрации муниципального образования «Курильский городской округ» и штаты;
            11) вносит на утверждение Собранием Курильского городского округа ежегодную Программу приватизации объектов муниципальной собственности;
12) организует разработку правил содержания и благоустройства, порядка владения, пользования и распоряжения муниципальными земельными участками, вносит их на утверждение в Собрание Курильского городского округа,  обеспечивает их выполнение;
13) принимает меры по приостановлению строительства, реконструкции, эксплуатации объектов, независимо от форм собственности, в случае нарушения законодательства;
14) представляет на рассмотрение Собрания Курильского городского округа проекты нормативных актов о введении или отмене местных налогов и сборов, дает по ним заключения, а также другие правовые акты, предусматривающие расходы, покрываемые за счет бюджета муниципального образования;
15) формирует администрацию муниципального образования «Курильский городской округ» и руководит ее деятельностью в соответствии с Уставом муниципального образования «Курильский городской округ»  и Положением об  администрации муниципального образования «Курильский городской округ»;
16) после согласования с Собранием Курильского городского округа назначает и освобождает от должности первого заместителя главы администрации, самостоятельно назначает и освобождает от должности заместителя (заместителей) главы администрации, руководителей отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования «Курильский городской округ», в том числе на основе срочных трудовых договоров, принимает к ним меры поощрения и дисциплинарной ответственности;

17) рассматривает отчеты и доклады руководителей структурных  подразделений администрации муниципального образования «Курильский городской округ», функциональных и территориальных органов;
18) организует проверку деятельности структурных подразделений администрации муниципального образования «Курильский городской округ»;
19) принимает меры поощрения и дисциплинарной ответственности к назначенным им должностным лицам;
20) организует и обеспечивает исполнение отдельных государственных полномочий, переданных в ведение органов местного самоуправления муниципального образования «Курильский городской округ» федеральными законами, законами Сахалинской области;
21) обеспечивает исполнение бюджета муниципального образования «Курильский городской округ», утвержденного Собранием Курильского городского округа, распоряжается средствами бюджета муниципального образования в соответствии с утвержденным Положением о бюджетном процессе в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации. Является главным распорядителем средств бюджета муниципального образования «Курильский городской округ»;
22) принимает меры по обеспечению и защите интересов муниципального образования «Курильский городской округ» в суде, а также в соответствующих органах государственной власти и управления;
23) в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Сахалинской области отменяет или приостанавливает действие приказов и распоряжений, принятых его заместителями и руководителями структурных подразделений администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в случае, если они противоречат Конституции Российской Федерации, федеральным законам, законам Сахалинской области, Уставу муниципального образования «Курильский городской округ», а также решениям представительного органа местного самоуправления;
24) получает от предприятий, учреждений и организаций, расположенных на территории муниципального образования, сведения, необходимые для анализа и составления плана социально - экономического развития муниципального образования в установленном законом порядке;
25) в соответствии с законодательством Российской Федерации, законами Сахалинской области осуществляет личный прием граждан не реже одного раза в месяц, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним решения;
26) организует контроль деятельности предприятий жилищно-коммунального хозяйства по предоставлению населению услуг теплоснабжения, водоснабжения, электроснабжения и водоотведения;
27) объявляет конкурс по размещению муниципального заказа и для определения подрядчика на выполнение работ по благоустройству, снегоочистке территории муниципального образования, строительству и ремонту объектов социальной инфраструктуры, оказанию услуг, необходимых для удовлетворения бытовых и социально-культурных потребностей населения муниципального образования;
28) утверждает должностные инструкции руководителей отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации муниципального образования «Курильский городской округ»;
29) руководит деятельностью глав территориальных органов, подписывает с ними контракт после утверждения их в должности Собранием Курильского городского округа;
30) организует учет избирателей, участников референдума, формирует и уточняет сведения об избирателях, участниках референдума, осуществляет иные избирательные действия в соответствии с законами Российской Федерации и Сахалинской области.
3. Глава администрации обладает иными полномочиями в соответствии с действующим законодательством.

4. Досрочное прекращение полномочий главы администрации. 

Полномочия главы администрации, осуществляемые на основе контракта, прекращаются досрочно в случае:

1) смерти;

2) отставки по собственному желанию;

3) расторжения контракта в соответствии с частью 11 статьи 37 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) отрешения от должности в соответствии со статьей 74 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

6) признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим;

7) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда;

8) выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства;

9) прекращения гражданства Российской Федерации, прекращения гражданства иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления, приобретения им гражданства иностранного государства либо получения им вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства, не являющегося участником международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство иностранного государства, имеет право быть избранным в органы местного самоуправления;

10) призыва на военную службу или направления на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу;

11) преобразования муниципального образования, осуществляемого в соответствии с частями 3, 4 - 7 статьи 13 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», а также в случае упразднения муниципального образования;

12) увеличения численности избирателей муниципального образования более чем на 25 процентов, произошедшего вследствие изменения границ муниципального образования.
В случае досрочного прекращения полномочий главы администрации, до назначения Собранием Курильского городского округа и подписания контракта новым главой администрации, его полномочия, на основании решения Собрания Курильского городского округа временно исполняет заместитель главы администрации.

В иных случаях отсутствия главы администрации (период нахождения в отпуске, командировке, болезни) его полномочия исполняет первый заместитель главы администрации. Объем полномочий и ответственности, передаваемых первому заместителю главы администрации, устанавливается правовым актом администрации муниципального образования «Курильский городской округ» о должностных обязанностях и разграничении полномочий.

5. Формы и порядок работы 
администрации муниципального образования «Курильский городской округ»
1. Формами деятельности администрации муниципального образования «Курильский городской округ» являются:

планирование деятельности администрации муниципального образования «Курильский городской округ»;

проведение совещаний;

деятельность совещательных органов, созданных при главе администрации и структурных подразделениях;

деятельность рабочих групп, постоянных комиссий, созданных при администрации муниципального образования «Курильский городской округ»;

издание нормативных правовых актов, обязательных к исполнению всеми предприятиями, учреждениями, организациями и гражданами муниципального образования «Курильский городской округ»;

иные формы работы, предусмотренные Регламентом администрации муниципального образования «Курильский городской округ».

2. Деятельность администрации муниципального образования «Курильский городской округ» осуществляется в соответствии с планом основных мероприятий, который определяет направления деятельности администрации муниципального образования «Курильский городской округ» на очередной календарный год.

3. Порядок организации планирования работы и предоставления отчетности за каждый квартал и год в целом определяется Регламентом администрации муниципального образования «Курильский городской округ».
4. В целях обсуждения текущих, оперативных и иных вопросов главой администрации, первым заместителем, заместителями главы администрации, руководителями структурных подразделений администрации Курильского городского округа проводятся рабочие совещания.

5. Порядок созыва, проведения, состав участников рабочих совещаний определяются должностным лицом, назначившим рабочее совещание. Еженедельные аппаратные совещания проводятся главой администрации и его заместителями в соответствии с поручением главы администрации. Порядок проведения, состав участников еженедельных аппаратных совещаний определяются Регламентом администрации муниципального образования «Курильский городской округ».

6. В качестве совещательных органов при структурных подразделениях администрации муниципального образования «Курильский городской округ» могут создаваться совещательные органы. Порядок созыва, проведения и состав участников этих органов определяются руководителем структурного подразделения администрации муниципального образования «Курильский городской округ».

7. В качестве коллегиального совещательного органа при главе администрации действует коллегия, состав которой утверждается постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской округ». В состав коллегии входят первый заместитель, заместители главы администрации, руководители структурных подразделений администрации муниципального образования «Курильский городской округ», иных органов местного самоуправления, депутаты Собрания. Возглавляет коллегию и ведет ее заседания глава администрации, в период его отсутствия - первый заместитель, заместители главы администрации. Порядок проведения и основные задачи коллегии определяются Регламентом администрации муниципального образования «Курильский городской округ».

8. С целью подготовки нормативных правовых актов по вопросам, требующим предварительного изучения проблемы, а также для проведения проверок и внутреннего служебного расследования по распоряжению главы администрации могут создаваться рабочие группы (комиссии), состав которых определяется должностным лицом, по вопросам ведения которого создается рабочая группа (комиссия). Руководитель рабочей группы (комиссии) организует ее работу и обеспечивает выполнение возложенных на нее задач, отчитывается перед главой администрации по вопросам возложенных на нее задач и несет ответственность за полноту и обоснованность выработанных рабочей группой (комиссией) решений.

9. Постоянные комиссии создаются при администрации муниципального образования «Курильский городской округ» постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской округ». Состав постоянных комиссий, порядок проведения заседаний и принятия решений определяется Положением, утверждаемым постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской округ». В работе постоянных комиссий могут принимать участие заинтересованные лица, представители органов государственной власти, общественных организаций.

10. Бухгалтерский учет в администрации муниципального образования «Курильский городской округ» ведется в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от  1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению».

Бухгалтерская отчетность ведется в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».
11. Делопроизводство в администрации муниципального образования «Курильский городской округ» ведется в соответствии с Инструкцией, утвержденной постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской округ».

12. Архивное производство в администрации муниципального образования «Курильский городской округ» осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Дела срочного хранения сдаются администрацией муниципального образования «Курильский городской округ» в муниципальный архив по истечении срока хранения.

6. Взаимодействие администрации муниципального образования 

«Курильский городской округ» с органами государственной власти, 
органами местного самоуправления

1. Взаимодействие администрации муниципального образования «Курильский городской округ» с представительным органом местного самоуправления – Собранием Курильского городского округа, осуществляется на основе принципов разграничения полномочий, гласности и учета общественного мнения, законности и соблюдения прав и охраняемых законом интересов граждан, сочетания местных и государственных интересов, самостоятельности и независимости при принятии решений.

2. Формами взаимодействия администрации муниципального образования «Курильский городской округ» и Собрания Курильского городского округа являются:

участие должностных лиц администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в работе постоянных комиссий, сессий Собрания Курильского городского округа;

участие депутатов Собрания Курильского городского округа в деятельности администрации муниципального образования «Курильский городской округ»;

участие администрации муниципального образования «Курильский городской округ» в разработке проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления;

предоставление информации Собранию Курильского городского округа;

рассмотрение депутатских запросов и обращений.

Иные формы взаимодействия определяются Регламентом администрации муниципального образования «Курильский городской округ».

3. Глава администрации участвует в работе Собрания Курильского городского округа.

4. Глава администрации вносит на рассмотрение Собрания Курильского городского округа проекты решений по вопросам местного значения.

5. Взаимоотношения администрации муниципального образования «Курильский городской округ» с органами государственной власти осуществляется в соответствии с федеральными законами, законами Сахалинской области на основе заключаемых соглашений в части совместного решения вопросов местного значения и исполнения отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления в установленном порядке.

7. Ответственность должностных лиц администрации 
муниципального образования «Курильский городской округ»
1. Контроль за деятельностью администрации муниципального образования «Курильский городской округ» осуществляет глава администрации.

2. Первый заместитель, заместители главы администрации, руководители структурных подразделений администрации муниципального образования «Курильский городской округ» находятся в непосредственном подчинении главы администрации и несут дисциплинарную ответственность за невыполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, поручений, указаний и распоряжений главы администрации.
8. Прекращение деятельности администрации 
муниципального образования «Курильский городской округ»
Прекращение деятельности администрации муниципального образования «Курильский городской округ» осуществляется в порядке, установленном гражданским законодательством. Деятельность администрации муниципального образования «Курильский городской округ» прекращается с момента внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц о ликвидации администрации муниципального образования «Курильский городской округ».

Глава муниципального образования

«Курильский городской округ»                                                                           Н.Ф. Оськина
