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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

САХАЛИНСКАЯ ОБЛАСТЬ
СОБРАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КУРИЛЬСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ»

г. Курильск

ДЕВЯТНАДЦАТАЯ  СЕССИЯ 

СОБРАНИЯ КУРИЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ЧЕТВЕРТОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ № 13
от 30 января 2007 года
О Положении об администрации села Рейдово муниципального образования «Курильский городской округ» (в ред. решения от 16.09.2008 № 110)
Во исполнение пункта 2.2 части 2 статьи 42  Устава МО «Курильский городской округ», Собрание Курильского городского округа 

решило:

1. Утвердить Положение об администрации села Рейдово муниципального образования «Курильский городской округ» (прилагается).

2. Внести в Решение Курильского районного Совета депутатов от 21.07.2006 №79 (в ред. решения Собрания от 23.11.2006 №129) «Об утверждении в должности главы территориального органа «Администрация села Рейдово» муниципального образования «Курильский городской округ» (далее Решение 79) следующие изменения:

Наименование Решения 79 изложить в следующей редакции: 

«Об утверждении в должности главы администрации села Рейдово муниципального образования «Курильский городской округ»;
в пункте 1 Решения 79 слова «главы территориального органа «Администрация села Рейдово» заменить словами «главы администрации села Рейдово»;

в пункте 2 Решения 79 слова «главы территориального органа «Администрация села Рейдово» заменить словами «главы администрации села Рейдово».
3. Опубликовать настоящее решение в районной газете «Красный маяк».

Глава муниципального образования – 

председатель Собрания 




           


    А.Б. Светлов
УТВЕРЖДЕНО

решением Собрания Курильского городского округа» от 30.01.2007  № 13 (в ред. решения от 16.09.2008 № 110)

ПОЛОЖЕНИЕ

об администрации села Рейдово муниципального образования 

«Курильский городской округ» 


Статья 1. Общие положения
1. Настоящее положение разработано на основе Конституции Российской Федерации, федеральных законов, законов Сахалинской области, Устава муниципального образования «Курильский городской округ».

2. Настоящее положение определяет характер взаимоотношений органов местного самоуправления муниципального образования «Курильский городской округ» с администрацией села Рейдово муниципального образования «Курильский городской округ» по осуществлению местного самоуправления на административной территории.

Статья 2. Правовой статус администрации села Рейдово муниципального образования «Курильский городской округ»
1. Администрация села Рейдово муниципального образования «Курильский городской округ» является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления муниципального образования «Курильский городской округ» и входит в структуру органов местного самоуправления муниципального образования «Курильский городской округ». Имеет полное наименование: администрация села Рейдово муниципального образования «Курильский городской округ». Краткое наименование: администрация села Рейдово. Юридический адрес: Сахалинская область, Курильский район, село Рейдово, ул. Мира, дом 7. 

2. Администрация села Рейдово (далее администрация села) в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными и областными законами, Уставом муниципального образования «Курильский городской округ», решениями Собрания Курильского городского округа, настоящим Положением и нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления.

3. Администрация села является юридическим лицом, имеет печать: с гербом Российской Федерации используемой исключительно при осуществлении переданных органам местного самоуправления государственных полномочий и печать с гербом муниципального образования «Курильский городской округ» для иных полномочий, бланки, штампы со своим наименованием, лицевые счета в Федеральном казначействе, счета по учету средств полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности в учреждении Банка России. 

4. Администрация села может от своего имени заключать договоры и совершать иные сделки при осуществлении своих функций в пределах полномочий.

5. Администрация села выступает истцом и ответчиком в суде, и отвечает по своим обязательствам в пределах компетенции.

6. Полномочия администрации села распространяются на территорию населенных пунктов: село Рейдово, село Активное.

Статья 3. Полномочия администрации села.
Администрация села в соответствии с федеральными и областными законами, Уставом муниципального образования «Курильский городской округ» обладает следующими полномочиями:

1. По вопросам местного значения:
1) разрабатывает и вносит в администрацию муниципального образования «Курильский городской округ» предложения в проекты программ муниципального образования по вопросам социально-экономического развития села;

2) вносит предложения в администрацию муниципального образования по проекту бюджета, согласовывает и исполняет смету доходов и расходов администрации села;

3) вправе запрашивать и получать от муниципальных предприятий, организаций, независимо от организационно-правовых форм, расположенных на территории села, необходимые сведения о проектах их планов развития и мероприятий, которые могут иметь экологические, демографические и иные последствия, затрагивающие интересы населения территории села, осуществляет обязательное для таких планов и мероприятий согласование;

4) самостоятельно заключает договоры с муниципальными предприятиями, организациями для решения вопросов развития территории села в пределах своих полномочий и компетенции;

5) управляет муниципальной собственностью, находящейся на территории села в пределах своей компетенции;

6) выявляет бесхозяйное имущество;

7) содействует созданию на территории села организаций различных форм собственности, в том числе, занятых обслуживанием населения;

8) участвует в мероприятиях по охране окружающей среды, осуществляет контроль за исполнением природоохранного законодательства на территории села;

9) информирует население об экологической обстановке, принимает в случае стихийных бедствий и аварий меры по обеспечению безопасности населения, сообщает в соответствующие органы о действиях предприятий, учреждений, организаций, представляющих угрозу окружающей среде, нарушающих законодательство о природопользовании;

10) владеет, и управляет муниципальным жилищным фондом, нежилыми помещениями и объектами инженерной инфраструктуры находящимися на балансе администрации села;

11) организует благоустройство населённых пунктов, привлекает к этой работе муниципальные предприятия, учреждения, организации, а также население. Контролирует благоустройство территорий прилегающих к указанным организациям, предприятиям, учреждениям, организует озеленение, охрану зелёных насаждений и водоёмов, участвует в создании мест отдыха граждан;

12) ведет учёт малообеспеченных граждан нуждающихся в улучшении жилищных условий и предоставляет им жилые помещения в домах муниципального фонда;

13) осуществляет контроль за содержанием улиц в населённых пунктах;

14) создает благоприятные условия в сфере бытового и торгового обслуживания населения, с помощью общественных комиссий проверяет соблюдение правил торговли, санитарное состояние мест торговли;

15) осуществляет контроль за соблюдением режима работы предприятий коммунального хозяйства, торговли и общественного питания, бытового обслуживания населения, вносит предложения по его совершенствованию, согласовывает режим работы, удобный для населения;

16) оказывает содействие в организации, содержании и развитии муниципальных учреждений дошкольного, основного общего образования, здравоохранения, обеспечении санитарного благополучия населения;

17) принимает участие в реализации программ социальной поддержки малоимущих слоёв населения;

18) оказывает содействие жителям села в подготовке документов на получение государственных пенсий и муниципальных пособий;

19) содействует улучшению жилищных, материальных и социально-бытовых условий инвалидов, семей потерявших кормильца, престарелых граждан, нуждающихся в обслуживании на дому, участвует в устройстве нуждающихся граждан в учреждения социального обеспечения;

20) с целью обеспечения занятости населения содействует организации общественных работ по благоустройству, строительству и ремонту дорог, зданий, сооружений;

21) осуществляет контроль над сохранностью памятников истории и культуры на территории села;

22) оказывает содействие по созданию условий для обеспечения деятельности учреждений культуры, для развития физической культуры и спорта, организации зрелищных мероприятий;

23) с помощью общественных комиссий содействует поддержанию общественного правопорядка;

24) оказывает содействие органам правопорядка, ГИБДД, пожарной охраны в осуществлении их функций, в подборе кандидатур на должность участковых милиционеров, предоставляет участковому милиционеру помещение для проведения приёма граждан;

25) содействует деятельности общественной комиссии по делам несовершеннолетних, содействует работе общественных формирований;

26) содействует правоохранительным органам в осуществлении контроля над соблюдением населением паспортно-визового режима;

27) обеспечивает на территории села соблюдение федеральных и областных законов, нормативно-правовых актов органов государственной власти Сахалинской области, Устава муниципального образования, охрану прав и свобод граждан. Осуществляет контроль над выполнением решений Собрания Курильского городского округа, муниципальными предприятиями, учреждениями, организациями не зависимо от форм собственности и гражданами;

28) принимает предусмотренные законодательством меры, связанные с проведением собраний, митингов, уличных шествий и демонстраций, организаций спортивных, зрелищных и других массовых общественных мероприятий;

29) осуществляет в случае стихийных бедствий, экологических катастроф, эпидемий, пожаров, массовых нарушений общественного порядка, предусмотренные законом меры, связанные со спасением и охраной жизни людей, защитой их здоровья и прав, поддержанием порядка, обеспечением деятельности муниципальных предприятий, учреждений, организаций, и организует проведение противопожарных мероприятий;

30) организует подготовку и проведение собраний граждан сельских населенных пунктов;

31) оказывает содействие главе администрации муниципального образования в вопросах учёта избирателей проживающих на территории села;

32) содействует работе избирательных комиссий при проведении выборов, референдумов;

33) ведет похозяйственные книги, составляет ежегодный отчёт о наличии скота в хозяйствах граждан, численности населения, наличия жилого фонда;

34) формирует архивные фонды администрации села, обеспечивает сохранность и использование документов, сдают сформированные архивные фонды в архивный отдел администрации муниципального образования;

35) выдает гражданам справки, предусмотренные законодательством;

36) рассматривает иные вопросы, отнесённые законодательством к их ведению.

2. По отдельным государственным полномочиям, переданным органам местного самоуправления федеральными и областными законами:

1) Исключен. – Решение Собрания Курильского городского округа от 16.09.2008 №110;
2) оказывает содействие органам опеки и попечительства МО «Курильский городской округ» в выявлении детей, оставшихся без попечения родителей и несовершеннолетних, не имеющих нормальных условий для воспитания в семье, принятии мер для передачи их под опеку, усыновление, в приёмную семью, воспитательное учреждение, учреждение социальной защиты населения, осуществлении контроля над выполнением опекунами и попечителями своих обязанностей;

3) принимает меры для сохранения жилплощади, закреплённой за подопечными несовершеннолетними, оставшимися без попечения родителей и по обеспечению их жилой площадью в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации;

4) осуществляет первичный воинский учёт граждан, проживающих на территории села, оповещает граждан о вызовах военного комиссариата и обеспечивает их своевременную явку;

5) осуществляет предусмотренные законодательством мероприятия по гражданской обороне, мобилизационной подготовке, бронированию на период мобилизации, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

Статья 4. Имущество администрации села 

1. В целях осуществления управленческих, социально-культурных и иных полномочий, предусмотренных настоящим Положением администрация села имеет на своём балансе движимое и недвижимое имущество на праве оперативного управления; 

2. Администрация села обеспечивает эффективное использование имущества, его сохранность, осуществляет капитальный и текущий ремонт.

Статья 5. Финансирование администрации села 
1. Администрация села самостоятельно в пределах смет доходов и расходов осуществляет финансово-хозяйственную деятельность и строит свои отношения с юридическими и физическими лицами во всех сферах хозяйственной деятельности на основе действующего законодательства и бюджета муниципального образования «Курильский городской округ».

2. Источниками формирования финансовых средств администрации села являются:

1) предусмотренные бюджетом муниципального образования и сметой доходов и расходов средства на функционирование администрации и обеспечение жизнедеятельности территории села, его развития, перечисляемые на бюджетный счёт администрации села;

2) целевые безвозмездные и благотворительные взносы на социальное развитие территории и муниципальных учреждений, пожертвования юридических и физических лиц и финансирование переданных полномочий;

3) иные источники, разрешённые действующим законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Курильский городской округ».

3. Привлечение дополнительных средств не влечёт за собой снижение объема бюджетного финансирования по смете расходов. Доходы, получаемые администрацией села из других источников, зачисляются на счёт по учету доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности в соответствии с нормативными актами, устанавливающими источники образования и направления расходования средств.

4. Расчетные показатели к смете доходов и расходов администрации села составляются главой администрации села. 

5. Порядок расходования средств доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности разрабатывается главой администрации села и утверждаются главой администрации муниципального образования. 

6. Отчёт по расходованию средств, полученных администрацией села в качестве целевых безвозмездных и благотворительных взносов, пожертвований от юридических и физических лиц, представляются таковым по их требованию.

Статья 6. Структура администрации села

1. Структура и штатная численность администрации села утверждается Собранием муниципального образования «Курильский городской округ».

2. Глава администрации села Рейдово, возглавляющий администрацию села Рейдово, является по должности начальником управления. 

Размер и условия оплаты труда, устанавливаются ему, применительно к размеру и условиям оплаты труда начальника управления.

Полное наименование: глава администрации села Рейдово муниципального образования «Курильский городской округ».

Краткое наименование: глава администрации села Рейдово.

(в редакции решения Собрания Курильского городского округа от 16.09.2008 № 110)

3. Глава администрации села Рейдово (далее глава администрации) назначается на должность Собранием Курильского городского округа по итогам конкурса на замещение вакантной должности проведенного в соответствии с Положением о конкурсе, на срок полномочий представительного органа муниципального образования.

Глава администрации является муниципальным служащим, муниципальной должности категории «Б» и на него распространяется действие федерального законодательства и законодательства Сахалинской области об основах муниципальной службы.

4. Контракт с главой администрации от имени Собрания подписывает глава администрации муниципального образования.

5. Ведение личного дела и трудовой книжки главы администрации села осуществляет кадровая служба администрации муниципального образования.

6. Глава администрации подотчетен Собранию муниципального образования и находится в оперативном подчинении Главы администрации муниципального образования «Курильский городской округ».

Статья 7. Глава администрации 

1. Глава администрации осуществляет руководство деятельностью администрации на принципах единоначалия.

2. Глава администрации назначает на должность и освобождает от должностей специалистов администрации, иных работников в соответствии с действующим законодательством.

3. Глава администрации распределяет обязанности между специалистами администрации, утверждает их должностные инструкции.

4. Глава администрации:

1) действует без доверенности от имени администрации села, представляет её интересы во всех государственных органах, органах местного самоуправления, учреждениях и организациях в связи с осуществлением полномочий, предусмотренных статьей 3 настоящего Положения;

2) распоряжается имуществом, находящимся на балансе администрации села;

3) контролирует исполнение работ по договорам, заключенным в пределах сметы доходов и расходов администрации села;

4) заключает хозяйственные и иные договоры в пределах своей компетенции;

5) выдаёт доверенности, открывает счета в банках;

6) формирует программу и планы работ администрации села;

7) является распорядителем средств бюджета в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств;

8) применяет к работникам администрации села меры поощрения и привлекает их к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством;

9) обеспечивает охрану сведений, составляющих государственную, служебную и коммерческую тайну, решает иные вопросы, отнесённые настоящим положением к ведению администрации села или входящих в компетенцию главы администрации;

10) организует приём населения, рассматривает жалобы, заявления и предложения граждан, принимает по ним меры;

11) ежегодно отчитывается перед Собранием Курильского городского округа и жителями села о деятельности администрации села;

12) изучает общественное мнение и учитывает его в своей деятельности;

13) осуществляет иные полномочия в пределах своей компетенции и в соответствии с действующим законодательством.

Статья 8. Учёт и отчётность

1. Администрация села осуществляет статическую и бухгалтерскую отчётность о своей деятельности в порядке, установленном действующим законодательством, и несет ответственность за её достоверность.

2. Ответственность за организацию бухгалтерского учёта, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несёт глава администрации.

Статья 9. Нормативные акты администрации села

1. Администрация по вопросам своей компетенции принимает распоряжения и постановления, которые подписываются главой администрации.

2. В период отсутствия главы администрации (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность и т.д.) акты администрации села могут быть подписаны работником администрации села, на которого временно возложено исполнение полномочий главы администрации, в порядке установленном законодательством.

3. Акты администрации села, принятые в пределах её компетенции, вступают в силу в порядке, предусмотренном статьей 61 Устава муниципального образования «Курильский городской округ». 

4. Акты администрации села, принятые в пределах её компетенции обязательны для исполнения всеми расположенными на территории села организациями, должностными лицами, гражданами.

Статья 10. Ответственность

Администрация села в лице главы администрации несёт ответственность за исполнение своих полномочий в соответствии с законодательством и настоящим Положением.

Статья 11. Внесение изменений и дополнений в Положение

Изменения и дополнения в Положение об администрации села вносятся решением Собрания муниципального образования «Курильский городской округ».

Глава муниципального образования, 

председатель Собрания 

  


                    А.Б. Светлов

