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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

САХАЛИНСКАЯ ОБЛАСТЬ

СОБРАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КУРИЛЬСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ»

г. Курильск

ТРИДЦАТЬ ШЕСТАЯ СЕССИЯ 

СОБРАНИЯ КУРИЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ЧЕТВЕРТОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ № 69
от 31 июля 2008 года
	Об утверждении Положения о юридическом отделе администрации муниципального образования «Курильский городской округ»


В связи с необходимостью формализации организации деятельности вновь образуемого юридического отдела администрации муниципального образования «Курильский городской округ», в соответствии с подпунктом 9 части 1 статьи 46, руководствуясь статьей 30 Устава муниципального образования «Курильский городской округ», Собрание Курильского городского округа

решило: 


1. Утвердить Положение о юридическом отделе администрации муниципального образования «Курильский городской округ» (прилагается).
Глава муниципального образования – 

председатель Собрания 




        

              А.Б. Светлов
Утверждено

решением  Собрания Курильского

городского округа от 31.07.2008 № 69

ПОЛОЖЕНИЕ

о юридическом отделе администрации 

муниципального образования «Курильский городской округ»
1.Общие положения

1.1. Юридический отдел администрации муниципального образования «Курильский городской округ» (далее - Отдел) входит в структуру администрации муниципального образования «Курильский городской округ» (далее – Администрация).

1.2. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации иными федеральными нормативно правовыми актами, областными законами и иными правовыми актами Сахалинской области, Уставом муниципального образования  «Курильский городской округ», нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел непосредственно подчиняется главе администрации муниципального образования «Курильский городской округ».

1.4. Отдел взаимодействует в работе с Собранием муниципального образования «Курильский городской округ», отраслевыми (функциональными) органами Администрации, администрациями сел муниципального образования «Курильский городской округ», а также предприятиями, учреждениями и  организациями.

1.5.Администрация обеспечивает Отдел законодательно-справочными материалами, сборниками и другими пособиями по правовым вопросам, необходимой юридической литературой, а также компьютерной техникой.

2.Основные задачи и функции юридического отдела

2.1. Основными задачами Отдела являются:

2.1.1 Правовое обеспечение деятельности Администрации;  

2.1.2. Контроль за соответствием законодательству Российской Федерации и  Сахалинской области, разрабатываемых в Администрации постановлений и распоряжений и других нормативных актов;

2.1.3. Контроль законности и обоснованности решений, действий или бездействий Администрации;

2.1.4. Договорная, претензионная и исковая работа.

2.2.В соответствии с возложенными на него задачами Отдел осуществляет следующие функции:

2.2.1. Проверяет соответствие требованиям законодательства  РФ проектов  правовых актов,  выносимых на рассмотрение Собрания Курильского городского округа, главе администрации, осуществляет их визирование и в случае выявлений противоречий дает по ним заключения;

2.2.2. Участвует в работе по заключению договоров и их юридической обоснованности;

2.2.3.  Рассматривает  претензий, судебных  и арбитражных дел, представительство в суде;

2.2.4. Подготавливает исковые заявления и материалы для предъявления в арбитражный суд, подготовка встречных исковых заявлений, отзывов;

2.2.5. Изучение решений, определений, постановлений  и подготовка жалоб в случае, если есть основания считать их необоснованными;

2.2.6. Оказывает юридическую помощь и консультации по вопросам правового характера администрациям сел;

2.2.7. Представляет и защищает интересы Администрации и ее структурных подразделений, муниципальных предприятий и учреждений в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, правоохранительных органах, в иных государственных органах, предприятиях, учреждениях и организациях при рассмотрении вопросов правового характера;

2.2.8. Проводит юридическую экспертизу контрактов, договоров и соглашений, заключаемых или оплачиваемых Администрацией;

2.2.9. Принимает участие в подготовке документов правового характера, разрабатываемых в Администрации;

2.2.10. Принимает участие в работе комиссий, созданных при администрации района;

2.2.11. Принимает участие в разработке и подготовке вопросов, касающихся положения, структуры, штатного расписания Администрации, положений о структурных подразделениях и должностных инструкций по должностям муниципальной службы;

2.2.12. По поручению руководства Администрации участвует в служебных расследованиях по установлению и проверке фактов нарушения законодательства с замещением муниципальных должностей;

2.2.13. Совместно с другими отделами Администрации представляет предложения по изменению действующих или отмене утративших силу постановлений, распоряжений и других нормативных актов;

2.2.14. Организует работу по разработке предложений по созданию муниципальных предприятий и учреждений;

2.2.15. Ведёт справочно-информационную работу по законодательству и нормативным актам, относящимся к деятельности Администрации;

2.2.16. Совершенствует информационно-аналитическую работу по правовым вопросам в Администрации; 

2.2.17. Несёт ответственность за выполнение возложенных задач и функций;

2.2.18. Осуществляет иные полномочия, связанные с достижением поставленных перед Отделом задач.

3.Права Отдела


Для выполнения возложенных на Отдел функций его работникам предоставляется право:

3.1. Давать письменные заключения по проектам документов о соответствии действующему законодательству с предложениями об устранении имеющихся нарушений либо редактировать проекты по тексту.

3.2. Давать разъяснения специалистам структурных подразделений Администрации, муниципальным предприятиям, учреждениям и организациям по правовым вопросам в целях проведения единой правовой политики.

3.3. Вносить предложения главе администрации по вопросам совершенствования правоприменительной работы Администрации .

3.4. Анализировать действующее законодательство, а также правоприменительную практику других регионов, вносить предложения по правовому регулированию вопросов, отнесенных к ведению Администрации.

3.5. Запрашивать и получать от руководителей структурных подразделений Администрации, муниципальных предприятий и учреждений, организаций документы, справки, расчеты и другую информацию, необходимую для выполнения специалистами юридического отдела своих обязанностей.

3.6. Определять участие специалистов структурных подразделений Администрации  в судебных и других органах при рассмотрении правовых вопросов.

3.7. Привлекать для осуществления разработки проектов правовых актов, а также для участия при разрешении судебных дел специалистов структурных подразделений Администрации, работников муниципальных предприятий и учреждений.

3.8. Получать в первоочередном порядке для ознакомления, использования в работе и учета поступающие в Администрацию законодательные и иные нормативные акты и документы.

3.9. Участвовать в аппаратных совещаниях при главе администрации. 

3.10. Использовать в своей деятельности имеющийся в администрации служебный транспорт, системы связи, базы данных, компьютерную и копировальную оргтехнику. 

4. Организация деятельности Отдела

4.1. Положение об Отделе утверждается Собранием  Курильского городского округа в соответствии с Уставом муниципального образования «Курильский городской округ».

4.2. Отдел возглавляет начальник, который может быть принят в порядке назначения на должность или на конкурсной основе в соответствии с действующим законодательством. Начальник Отдела замещает главную должность муниципальной службы.

4.3. Для осуществления задач, возложенных на Отдел, начальник Отдела выполняет следующие функции:

4.3.1. Осуществляет организационное руководство Отделом, планирует его работу, обеспечивает выполнение настоящего Положения и несет персональную ответственность за его выполнение;

4.3.2. Распределяет обязанности между работниками Отдела, осуществляет контроль за выполнением ими своих обязанностей;

4.3.3. Обеспечивает соблюдение трудовой дисциплины сотрудниками Отдела, выносит на рассмотрение главы администрации предложения об их поощрении либо применении мер дисциплинарного взыскания;

4.3.4. Обеспечивает и вносит предложения по повышению квалификации работников Отдела;

4.3.5. Визирует проекты правовых актов и других документов главы администрации, несет ответственность за их соответствие законодательству;

4.3.6. Выносит на рассмотрение главы администрации проекты документов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

4.3.7. Участвует в совещаниях, созываемых должностными лицами Администрации;

4.3.8. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.

4.4. Разделение обязанностей работников Отдела осуществляется в соответствии с должностными инструкциями, утвержденными главой администрации.

5. Ответственность Отдела

За ненадлежащее исполнение или неисполнение возложенных на Отдел задач работники Отдела несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6. Реорганизация и прекращение деятельности Отдела

Реорганизация Отдела или прекращение его деятельности осуществляется по  решению главы администрации с последующим утверждением Собранием Курильского городского округа в соответствии с действующим законодательством.

