


Проект решения Собрания Курильского городского округа

Об утверждении порядка и нормативов расходования средств на представительские расходы органов местного самоуправления муниципального образования «Курильский городской округ»»
 


В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.99 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации», руководствуясь статьей 30 Устава муниципального образования «Курильский городской округ», Собрание муниципального образования «Курильский городской округ» 
РЕШИЛО:
1. Утвердить Порядок и нормативы расходования средств на представительские расходы органов местного самоуправления муниципального образования «Курильский городской округ» (прилагаются);
2. Настоящее решение вступает в силу с момента его принятия.
3. Разместить настоящее решение на сайте администрации муниципального образования «Курильский городской округ».



Глава муниципального образования                          Т.Б.Белоусова




















Утвержден 
решением Собрания Курильского городского округа
от         №

ПОРЯДОК И НОРМАТИВЫ РАСХОДОВАНИЯ СРЕДСТВ НА ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИЕ РАСХОДЫ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КУРИЛЬСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ»


1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок и нормативы расходования средств на представительские расходы органов местного самоуправления муниципального образования «Курильский городской округ» (далее - Порядок и нормативы расходования средств) разработаны в целях эффективного и экономичного расходования средств местного бюджета для приема и обслуживания иностранных, межрегиональных,  делегаций Правительства Сахалинской области, отраслевых министерств и ведомств, отдельных лиц, а также делегаций, приезжающих на семинары, совещания, симпозиумы, "круглые столы", конференции, форумы, протокольные мероприятия и другие мероприятия в муниципальном образовании «Курильский городской округ».
Затраты на прием и обслуживание иностранных, межрегиональных,  делегацийПравительства Сахалинской области, отраслевых министерств и ведомств, отдельных лиц, а также делегаций, приезжающих на семинары, совещания, симпозиумы, "круглые столы", конференции, форумы, протокольные мероприятия и другие мероприятия проводимые в муниципального образования «Курильский городской округ», производятся в тех случаях, когда это предусмотрено планами мероприятий, проводимых с участием руководства муниципального образования «Курильский городской округ» (далее - Планы).
1.2. К представительским расходам муниципального образования «Курильский городской округ» относятся расходы, связанные с проведением мероприятий, указанных в пункте 1.1 настоящего Порядка и нормативов расходования средств, организация и проведение которых в соответствии с Планами (Поручениями) возложена на муниципальное образование «Курильский городской округ» (далее - организаторы мероприятий),в том числе:
1.2.1. Расходы на проведение официальных приемов и обслуживание делегаций и отдельных лиц, прибывающих в муниципальное образование «Курильский городской округ» с деловым визитом, носящим официальный характер, и участвующих в переговорах и встречах с целью установления и поддержания взаимовыгодного сотрудничества, независимо от места проведения мероприятия.
1.2.2. Расходы, связанные с подготовкой и проведением районных мероприятий: семинаров, совещаний, конференций, "круглых столов" и других аналогичных мероприятий, проводимых в муниципальном образовании «Курильский городской округ» по инициативе Губернатора Сахалинской области, Правительства Сахалинской области, главы муниципального образования Курильский городской округ, главы администрации Курильского городского округа;
1.2.3. Средства на представительские расходы  предусматриваются  администрацией муниципального образования «Курильский городской округ»" ежегодно в бюджетной смете соответствующего   органа   местного самоуправления, в размере не более 1 процента от годового  фонда  оплаты   труда.
     Расходы на мероприятия возмещаются по фактическим затратам.
1.3. Представительские расходы включают в себя:- расходы на проведение официального приема (завтрак, обед, ужин, буфетное обслуживание или другие аналогичные мероприятия, связанные с официальным приемом);
расходы на транспортное обслуживание;
расходы на приобретение сувениров, памятных подарков, подарочных наборов, цветов, флористических композиций, венков и упаковочного материала;
расходы на оплату труда переводчиков, не являющихся штатными сотрудниками органов местного самоуправления, ответственных за проведение мероприятий и прием делегации;
1.4. Средства на представительские расходы ежегодно предусматриваются организаторами мероприятий при формировании местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период.
2. Порядок расходования средств на представительские расходы
2.1. Размер и оплата представительских расходов органов местного самоуправления муниципального образования «Курильский городской округ» на проведение мероприятий, указанных в пункте 1.1 настоящих Порядка и нормативов расходования средств, определяются и производятся на основании постановления (распоряжения) руководителя органа местного самоуправления о проведении мероприятия и сметы расходов.
Смета составляется организатором мероприятия согласно форме к настоящим Порядку и нормативам расходования средств.
При составлении сметы, сводной сметы расходов указывается общее количество участников мероприятия с разбивкой на количество и категории представителей со стороны муниципального образования «Курильский городской округ»,Правительства Сахалинской области, органов государственной власти Сахалинской области и иных участников мероприятия.
2.2. Смета расходов на проведение мероприятий (приложение 1), указанных в подпункте 1.1 настоящих Порядка и нормативов расходования средств, составляется на основании нормативов расходования средств на указанные цели в соответствии с пунктом 3 настоящего Порядка и нормативов расходования средств.
2.3. Главные распорядители бюджетных средств осуществляют контроль за целевым использованием бюджетных средств, предусмотренных на проведение мероприятий.
3. Нормативы расходования средств на представительские расходы

	
№
	
Наименование показателей
	
Норма в рублях

	1.
	Оплата (на одного участника) завтрака, обеда, ужина и другого аналогичного мероприятия, связанного с официальным приемом.
	до 1800,0 


	2.
	Транспортное обслуживание делегаций и отдельных лиц автомобильным транспортом.
	По действующим в автотранспортной организации тарифам  расчета почасовой оплаты не более чем за 15 часов работы в сутки или частных лиц до 2000,0 за один час.


	3.
	Буфетное обслуживание участников мероприятий (прохладительные напитки, соки, чай, кофе, бутерброды и другие закуски во время проведения мероприятия и заседаний) на одного человека.
	
до 500,0

	4.
	Оплата услуг переводчиков на одного человека в час.
	до 1000,0
стоимость работы переводчиков, владеющих редкими  и восточными языками до 2000,0 в час

	5.
	 Канцелярские и письменные принадлежности, бумага на одного человека.
	до 200,0

	6.
	Приобретение  бланков грамот, благодарственного письма, благодарности на одного человека.
	до 500,0

	7.
	Приобретение  книг, альбомов, буклетов и другой аналогичной продукции о Сахалинской области, муниципальном образовании  «Курильский городской округ» в качестве подарка на одну единицу.
	до 3 000,0


4. Порядок отчетности по представительским расходам.
4.1.Расходование   средств   на   представительские   расходыпризнается обоснованным и  документально  подтвержденным  при  наличиипервичных   учетных   документов,   оформленных   в   соответствии   сзаконодательством.
4.2. По итогам проведения представительских мероприятий лица, ответственные за расходование средств, не позднее трех календарных дней со дня официального окончания мероприятия представляют в бухгалтерию:
отчет о произведенных представительских расходах (приложение 2) с приложением авансового отчета;
акт на списание представительских расходов (приложение 3).



Глава муниципального образования                                                       Т.Б.Белоусова













[bookmark: _GoBack]Приложение 1
к Порядку и нормативам расходования средств на представительские расходы
органов местного самоуправления муниципального образования «Курильский городской округ»


Утверждаю:
__________________________________
наименование должности)
_____________ _____________________
(подпись) (расшифровка подписи)
"____" _________________ 20___ г.
СМЕТА
представительских расходов на проведение мероприятия
___________________________________________________________________________
(наименование мероприятия)

Место проведения ____________________________
Дата проведения______________________________________________________________

Приглашенные лица в количестве _________ чел.
Официальные участники со стороны муниципального образования Курильский городской округ  ___ чел.

	
	
	
	
	
	

	N пп.
	Наименование расходов
	Единица измерения
	Количество
	Цена
	Сумма в руб.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Всего по смете
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Руководитель органа местного самоуправления,
ответственного за проведение мероприятия 
                                                                                    ________________________
(наименование должности)
____________/_____________________ 
(подпись) (расшифровка подписи) 

Главный распорядитель бюджетных средств
______________________________
(наименование должности)
____________/_____________________ 
(подпись) (расшифровка подписи) 

