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Порядок ведения Книги регистрации заявлений граждан о принятии на учет (Книга 1), Книги регистрации граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (Книга №2), Списков очередников и Учетных дел граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях


Приложение № 3
к решению Собрания Курильского городского округа от 28.08.2007 № 116
Порядок
ведения Книги регистрации заявлений граждан о принятии на учет (Книга 1), Книги регистрации граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (Книга №2), 
Списков очередников и Учетных дел граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях
Настоящий порядок устанавливает последовательность принятия заявлений и пакета документов от граждан для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, их регистрации и хранения в администрации муниципального образования «Курильский городской округ» (далее - администрация).
1. Для принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, граждане подают в администрацию заявление.
2. С заявлением о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении гражданин обязан представить:

2.1. Решение уполномоченного органа о признании заявителя и членов его семьи малоимущими; 

2.2. Выписку из домовой книги;

2.3. Копию финансового лицевого счета;

2.4. Копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер или решение о предоставлении жилого помещения, свидетельство о праве собственности на жилое помещение);

2.5. Копию технического паспорта на жилое помещение;
2.6. Выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии в собственности заявителя и членов его семьи жилого помещения, а также о совершенных заявителем и членами его семьи сделках с жилыми помещениями за последние пять лет;

2.7. Копии документов, подтверждающих семейные отношения заявителя с совместно проживающими лицами (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, судебное решение о признании членом семьи);
2.8. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и личность каждого из членов его семьи (паспорт или иной документ, его заменяющий);

2.9. Документы, подтверждающие несоответствие жилого помещения установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства;

2.10. Документы, подтверждающие право заявителя на дополнительную (превышающую норму на одного человека) площадь по основаниям, установленным законодательством Российской Федерации, Сахалинской области. 
Копии документов, указанных в подпунктах 2.4., 2.5., 2.7., 2.8., предоставляются с подлинниками для сверки или нотариально засвидетельствованные. 

3. Поданное гражданином заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении регистрируется в Книге №1 в день поступления заявления с полным пакетом документов.

4. Зарегистрированное заявление с полным пакетом документов и актом проверки жилищных условий заявителя (составленным уполномоченными членами общественной жилищной комиссии) специалист по работе с обращениями граждан администрации Курильского городского округа (далее – специалист) передает председателю общественной жилищной комиссии (далее – Комиссия) для формирования повестки дня и рассмотрения на заседании Комиссии.
5. В случае принятия главой администрации положительного решения о постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в предоставлении жилого помещения на условиях договора социального найма по каждому заявлению заводится Учетное дело, которому присваивается номер, соответствующий номеру регистрации заявления по Книге №2.

В учетном деле подшиваются все документы, а также выписка из протокола заседания Комиссии и копия решения главы администрации, принятого по существу заявления.

6. Учетное дело закрывается и списывается в архив, если гражданину предоставлено жилое помещение, либо у него отпали основания состоять на учете в качестве нуждающегося в предоставлении жилого помещения на условиях договора социального найма.

7. Книга № 1 и Книга № 2 должны быть прошнурованы, листы пронумерованы и заверены печатью администрации.

8. Не оговоренные и не заверенные подписью лица, уполномоченного вести Книги, исправления не допускаются.

9. Ежегодно, с учетом изменений, выявленных в процессе перерегистрации граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений на условиях договора социального найма, проводится перерегистрация граждан, принятых на учет.
10. Лица, уполномоченные вести Книги № 1, № 2 и Учетные дела, несут персональную ответственность за их сохранность и надлежащее состояние.
Глава муниципального образования – 

председатель Собрания 
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