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Порядок ведения учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории муниципального образования «Курильский городской округ»


Приложение № 1
к решению Собрания Курильского городского округа от 28.08.2007 № 116 

Порядок 
ведения учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма 
на территории муниципального образования «Курильский городской округ»
Настоящий Порядок устанавливает правила ведения учета малоимущих граждан Российской Федерации, проживающих на территории муниципального образования «Курильский городской округ» и нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

1. Ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, осуществляется уполномоченным главой администрации Курильского городского округа (далее - глава администрации) специалистом по работе с обращениями граждан администрации Курильского городского округа (далее – специалист).

2. Для предварительного рассмотрения вопросов принятия на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, и снятия с учета в муниципальном образовании «Курильский городской округ» при администрации Курильского городского округа создается общественная жилищная комиссия (далее - Комиссия).

3. Численность и персональный состав комиссии, ее председатель и секретарь утверждаются решением Собрания Курильского городского округа (далее - Собрание). Комиссия действует на основании Положения, утвержденного решением Собрания. Комиссия создается на период полномочий Собрания.
4. Заявление о принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях подается в администрацию Курильского городского округа (далее - администрация).

5. Граждане в своем заявлении о принятии на учет должны указать членов семьи, проживающих с ними. Заявление подписывается всеми совершеннолетними и дееспособными членами семьи заявителя. С заявлением предоставляются следующие документы: 

5.1. Решение уполномоченного органа о признании заявителя и членов его семьи малоимущими (данный орган определяется постановлением главы администрации в соответствии с Законом Сахалинской области от 16.12.2005 №97-ЗО «О порядке определения размера дохода семьи и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»);

5.2. Выписка из домовой книги;

5.3. Копия финансового лицевого счета;

5.4. Копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер или решение о предоставлении жилого помещения, свидетельство о праве собственности на жилое помещение);

5.5. Копия технического паспорта на жилое помещение;

5.6. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии в собственности заявителя и членов его семьи жилого помещения, а также о совершенных заявителем и членами его семьи сделках с жилыми помещениями за последние пять лет;

5.7. Копии документов, подтверждающих семейные отношения заявителя с совместно проживающими лицами (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, судебное решение о признании членом семьи);

5.8. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и личность каждого из членов его семьи (паспорт или иной документ, его заменяющий);

5.9. Документы, подтверждающие несоответствие жилого помещения установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства;

5.10. Документы, подтверждающие право заявителя на дополнительную (превышающую норму на одного человека) площадь по основаниям, установленным законодательством Российской Федерации и законодательством Сахалинской области.

Копии документов, указанных в подпунктах 5.4., 5.5., 5.7., 5.8., предоставляются с подлинниками для сверки или нотариально засвидетельствованные. 

6. Предоставленные документы для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и снятия с учета проверяются Специалистом совместно с секретарем Комиссии и выносятся на рассмотрение Комиссии.
При необходимости члены Комиссии обследуют жилищные условия заявителя и составляют акт обследования, который приобщается к поданным документам.

7. Гражданину, подавшему заявление, и прилагаемые документы о принятии на учет или снятии с учета выдается расписка в их получении с указанием перечня документов и даты получения.
8. Поданное заявление регистрируется в Книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет (Книга №1).

9.Заявление и прилагаемые к нему документы в течение трех рабочих дней со дня подачи полного пакета документов направляются главой администрации на рассмотрение Комиссии.
Датой принятия на учет считается дата подачи заявления с полным пакетом документов.

Датой снятия с учета считается дата принятия решения о снятии с учета.
10. Решение по заявлению гражданина должно быть принято в течение тридцати рабочих дней с момента регистрации заявления о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.
11. О результатах рассмотрения заявлений специалист информирует граждан в течение трех рабочих дней.

12. Граждане, принятые на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, включаются в Книгу регистрации граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (Книга № 2) и по ее данным – в единый список очередников, а граждане, имеющие право на внеочередное предоставление жилых помещений, включаются еще и в отдельный список.

13. На каждого гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, специалистом, ответственным за ведение учета, заводится Учетное дело, в котором содержатся все предоставленные документы и копии решений, принятых по итогам рассмотрения заявления. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в Книге №2.

14. Книга №1, Книга №2, Списки очередников и Учетные дела ведутся специалистом и хранятся в администрации в соответствии с утвержденным порядком хранения.

15. Отказ в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, допускается в случаях, установленных действующим законодательством.

Решение об отказе в принятии на учет должно содержать основания отказа со ссылкой на норму права.

16. Перерегистрация граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, проводится один раз в год с 1 января по 1 марта.

17. Если у заявителя в истекшем периоде произошли какие-либо изменения в правовом положении, гражданин обязан представить документы, подтверждающие произошедшие изменения. 

В процессе перерегистрации специалист совместно с секретарем Комиссии осуществляют проверку обоснованности отнесения гражданина к категории нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых на условиях договора социального найма.

18. Изменения, выявленные при перерегистрации, вносятся в Учетное дело и Книгу № 2 в установленном порядке.

19. Снятие граждан с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, осуществляется по основаниям, указанным в Жилищном Кодексе Российской Федерации.

20. Граждане, снятые с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным в Жилищном Кодексе Российской Федерации, при появлении оснований, дающих им право состоять на учете для предоставления жилого помещения на условиях договора социального найма, имеют право вновь обратиться с заявлением о принятии их на учет в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

21. Граждане, принятые на учет до 1 марта 2005 года в целях последующего предоставления им жилых помещений по договорам социального найма, сохраняют право состоять на данном учете до получения ими жилых помещений по договорам социального найма. Граждане данной категории на момент предоставления им жилой площади обязана предъявить документы, согласно которым они признаны малоимущими и нуждающимися в предоставлении жилой площади на условиях договора социального найма.

22. Граждане состоят на учете в качестве нуждающихся в предоставлении жилого помещения на условиях договора социального найма до получения жилого помещения либо до момента, когда отпадут основания, дающие им это право.

Глава муниципального образования – 

председатель Собрания 




        

              А.Б. Светлов

